Vazeny kolego, mila studentko, mily studente!

Jako zacinajici vysokoskolsti studenti stojite pred fadou situaci, které budete muset v priibéhu svého studia
fedit. Ocitdte se v nové Zivotni situaci, vstupujete do nové Zivotni role. Vysokoskolské studium na vds bude klast
mnohé pozadavky nejen v oblasti znalosti, ale soucasné i v oblasti uméni vyhledavat a zpracovévat informace,
v oblasti chovani, v oblasti komunikace, v oblasti sebeprezentace a prezentace informaci. Budete se uit efek-
tivné nakladat se svym casem, budete hledat oporu a pomoc i ve svém okoli, budete si vytvaret nové navyky.

Touto cestou dostavate ,osobniho poradce” pro sva studijni léta na MVSO, ktery vam miize pomoci mnohé
situace zvladat jednoduseji a ktery vam pomdze se rychleji orientovat v novém prostiedi. Naucite-li se jej pou-
Zivat a budete-li hledat potiebné informace nejprve u néj, pfedejdete mnohym nejasnostem, nedorozuménim
a problémlim. Staci nalistovat pfislusné heslo, stranku a informace vas pfimo pfivedou k cili.

Priivodce zacinajiciho studenta je zpracovan tak, abyste jej mohli mit neustéle u sebe, abyste v ném nalezli
pravé a jen to, co je nezbytné nutné. Jeho tviircem jsou vasi kolegové, studenti predchdzejicich rocnikd, ktefi svy-
mi dotazy a problémy, jez fesili pfi svém studiu, poukdzali na v3e potfebné a uzitecné pro vds, zacinajici studenty.

At'se vam s piiruckou dobfe studuje.

Autor
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1 Imatrikulacni slib studenta Moravské vysoké skoly Olomouc

LSlavnostné slibuji, Ze budu svédomité plnit vSechny povinnosti a zdvazky, které vyplyvaji
zmého prijeti a studia na vysoké skole.

Prohlasuji, Ze vynaloZim veskeré své studijni a pracovni dsili k tomu, abych dosdhl(a)
vysokého stupné odbornych znalosti a schopnosti. Chci jako akademicky vzdélany clovék prospét
svymi znalostmi a mordlInim postojem nasi viasti.

Slibuji, Ze jako student(ka) Moravské vysoké Skoly Olomouc budu svym jedndnim i svou pra-

di ctit tuto vysokou Skolu a pispivat tak k jeji obecné uzndvané vdznosti.”



2 Studentska hymna,Gaudeamus Igitur”

(UpIné latinské znéni s ceskym a anglickym pfekladem a se zvyraznénymi slokami, které zaznivaji pfi vysoko-

Skolskych ceremonidlech )

C. W. Kindleben 1781
2. zdroj

Gaudeamus igitur iuvenes dum
sumus:

post iucundam iuventutem, post
molestam senectutem

nos habebit humus.

Ubi sunt, qui ante nos in mundo fuere?
Vadite ad superos, transite ad inferos,
ubi iam fuere.

Vita nostra brevis est, brevi finjetur;
venit mors velociter, rapit nos atrociter,
nemini parcetur.

Vivat academia, vivant profes-
sores,

vivat membrum quodlibet, vivant
membra quaelibet,

semper sint in flore!

Vivant omnes virgines Faciles,
formosae.

Vivant et mulieres Tenerae amabiles
Bonae laboriosae.

Vivant et republica et qui illam regit.
Vivat nostra civitas, Maecenatum
caritas

Quae nos hic protegit.

preklad od Alenky Musilové 2004
zangl. piekladu J. Mark Sugars Ph.D

A proto, nechte nas slavit, kdyz
jsme mladi.

Po veselém mladi, po mrzutém
stafi, hlina nas pohlti.

Kde jsou ti, kdo zde byli pred ndmi?
Mzes je potkat v nebi, miizes
v pekle, chces-Ii je vidét.

Zivot je krétky a brzy u konce.

Smrt pfichdzi strasné rychle, chinapne
nds a unese pryc.

Nikdo nebude usetfen.

Dlouhy Zivot akademie, dlouhy
Zivot uditelé!

Dlouhy Zivot studente! Dlouhy
Zivot studentko!

Kéz vidycky se dafi!

Zijte dlouho, viechny krasné
a bezstarostné panny!

Zijte dlouho i vy, zralé Zeny,
starostlivé a laskyplné,

a naplnéné dobrou praci.

Dlouhy Zivot Stéte a ty, kdo mu
vlddnes!

Zijte dlouho nase Mésta a jejich
patroni, ktefi se tu o nds staraji.

translation by J. Mark Sugars Ph.D 1997
1. zdroj

Let us rejoice therefore While we
are young.

After a pleasant youth After a
troublesome old age

The earth will have us.

Where are they Who were in the world
before us?

You may cross over to heaven You may
go to hell

If you wish to see them.

Our life is brief It will be finished shortly.
Death comes quickly Atrociously, it
snatches us away.

No one is spared.

Long live the academy! Long live the
teachers!

Long live each male student! Long
live each female student!

May they always flourish!

Long live all maidens Easy and beautiful!
Long live mature women also, Tender and
loveable

And full of good labor.

Long live the State And the One who
rulesiit!

Long live our City And the charity of
benefactors

Which protects us here!



Pereat tristitia, Pereant osores.
Pereat diabolus, Quivis antiburschius
Atque irrisores.

Quis confluxus hodie Academicorum?
E longinquo convenerunt, Protinusque
successerunt

In commune forum.

Vivat nostra societas, Vivant studiosi
Crescat una veritas, Floreat fraternitas,
Patriae prosperitas.

Alma Mater floreat, Quae nos educavit;
Caros et commilitones, Dissitas in
regiones

Sparsos, congregavit

At zhyne smutek, at zhynou
nendvistnici,

At zhyne sam dabel! At zhyne kazdy,
kdo je proti nasi Skole a vysmivd se ji

Proc tak velky zastup pfiel sem,
béhem zimni prestavky?
Navzdory ddlce, navzdory pocasi,
vsichni se tu sesli spolu

kvdili Filologii.

Zijte dlouze, nase spolecnosti, moudfi
vzdélandi a ucenci,

At pravda a upfimnost Zivi nase
bratrstvi

a blahobyt nasi zemé.

At'vzkvéta nase Alma Mater, pramen
védéni,

Pratelé a kolegové, at jste zblizka
nebo zdali,

pfijméte jeji pozvani!

Let sadness perish! Let haters perish!
Let the devil perish! Let whoever is
against our school

Who laughs at it, perish!

Why has such a multitude Come here
during winter break?

Despite distance, despite weather, They
have gathered here together

For Philology’s sake.

Long live our society, Scholars wise and
learn-ed;

May truth and sincerity Nourish our
fraternity

And our land’s prosperity.

May our Alma Mater thrive, A font of
education;

Friends and colleagues, where'er they are,
Whether near or from afar,

Heed her invitation.



3 Zakladni informace o skole a kontakty

Oficialni nazev Skoly: Moravské vysoké skola Olomouc
Nazev v anglictiné: Moravian College Olomouc

Nazev v rustiné: Mopasckas Bbicwwas wkona OnomoyL

Adresa skoly: Jeremenkova 1142/42, 772 00 Olomouc — Hodolany

Vedeni skoly:
Rektor: prof. RNDr. Miroslav Hrabovsky, DrSc.
Sprdvni rada: RNDr. Josef Tesafik (predseda)
Dozorci rada: PaedDr. Olga Némcova, MBA (pfedseda)
Akademicka rada: prof. RNDr. Miroslav Hrabovsky, DrSc.
Akademicky sendt: PhDr. Jana MareSové (pfedsedkyné)

Rada studijniho programu: doc. RNDr. Eva Grublovd, CSc.

Disciplindrni komise: RNDr. Ing. Miroslav Rdssler, CSc., MBA (pfedseda)
Mgr. Marie Brancikova
doc. Libuse Podlahova (za vyucujici)
Edita Baklikova (za kombinované studenty)
Lenka Piiosovd (za prezencni studenty)

Edicni rada: doc. RNDr. Eva Grublova, CSc.
DiileZité kontakty:
Kanceldr rektora: Mgr. Vladimira Sedlackova (persondini manaZerka a asistentka rektora)
Katefina Halova
Prorektofi: RNDr. Ing. Miroslav Rdssler, CSc., MBA (pedagogické zdleZitosti)

Mgr. Marie Brancikova (studijni zaleZitosti)

doc. RNDr. Eva Grublova, CSc. (véda, vyzkum a rozvoj)
PhDr. Dana Pokorn (vnitfni vztahy)

Ing. Mgr. Pavlina Bolfové (vnéjsi vztahy)

Kanclér : Mgr. Eliska Dvordkova

Kvestor: Ing. Petr S¢igalek, MBA

Studijni oddéleni: Ing. Milan Najman
Vlasta Zapletalova
PhDr. Zderika Brazdova



Ustavy a jejich manazefi:

Ustav managementu a marketingu: - Mgr. Daniela Kofena

Ustav ekonomie : Ing. Ivana Valentovd

Ustav spolecenskych véd: Mgr. Ivana Oleckd

Ustav exaktnich véd: Mgr. Veronika Kainzova

Ustav informatiky: Mgr. Kvétoslav Bartek, Ph.D.

Ustav pravnich nauk: JUDr. Blanka Tomancakova, Ph.D., LL.M.

Kabinety a jejich manazeii:
Kabinet aplikované lingvistiky: Mgr. Irena Kovacicinova
Kabinet profesni pfipravy: PhDr. Jana MareSovéd

Rozmisténi poslucharen, uceben a dalich pracovist skoly:

Budova R4, 1. NP (Jungmannova 3)
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4 Pristup k informacim

Studenti MVSO maji ¢tyfi hlavni zdroje informaci pokryvajici veskeré jejich studijni i mimostudijni potteby:
Gredni desku, vyvésky v prostordch knihovny, webové stranky a nasténky na dstavech.

Na uiedni desce, kterd se nachdzi ve vstupni chodbé objektu $koly (na Jungmannové ulici €. 3), jsou zve-
fejiiovany smérnice a rozhodnuti rektora, témata bakalarskych praci, studijni plany jednotlivyich obord, seznamy
celoskolsky volitelnych predmét, informace o statnich zavérecnych zkouskach, o praxich apod.

Na vyvéskach v prostorach knihovny jsou vyvéseny rozvrhy jednotlivych rocnikli a obord s aktudInimi
zménami a s odkazem na ucebny, v nichz se jednotlivé predméty vyucuji.

Na webovych strankach MVSO (www.mvso.cz) student kromé obecnych informaci o $kole, jeji struktu-
fe, fungovani a aktivitch nalezne v sekci , Intranet” také dileZité informace v podobé sylab vyucovanych pred-
métd, studijnich materidlG pro jednotlivé vyucované predméty, konzultacnich hodin vyucujicich, informaci ke
statnim zavérecnym zkouskam a bakalarskym pracem, rozvrhi a rliznych formulafd.

vymi kabinety).

5 Studijni oddéleni

Studijni oddéleni se nachazi v piizemi budovy R1 na ulici Jeremenkova 42 (viz pldnek na str. 9). Je pro
studenty prvnim formalné-administrativnim kontaktnim mistem, pocinaje podanim pfihlasky na vysokou Sko-
lu, pohovory, zapisem, imatrikulaci, feSenim problémd souvisejicich se studiem béhem Skolni dochdzky, ové-
fovanim a potvrzovanim nejrliznéjsich zadosti, formuldfd, az po ukoncovani studia - stétnice, obhajoby praci
a promoce. Ve po administrativni strance Fesi se studenty studijni referentky (Vlasta Zapletalovd a PhDr. Zde#i-
ka Brazdovd). Jde zejména o béznou studijni agendu.

Pokud se jedna o zaleZitosti programu STAG, studenti komunikuji s vedoucim studijniho oddéleni Ing. Mi-
lanem Najmanem, ktery STAG na MVSO0 spravuje.

Pro jakékoliv zmény ¢i Zadosti pouzivaji studenti formular Zadosti z intranetu — zména oboru, formy stu-
dia, podminény zapis apod. VypInény formuldF odevzdaji na studijnim oddéleni po uhrazeni piislusného admi-
nistrativniho poplatku (hrad se na rektoraté MVS0).

Nastane-li situace, Ze hodnoceni (zdpocet, kolokvium, zkouska) neni zapsano ve STAGu, student kontak-
tuje nejdfive vyucujiciho, pak administratora na pfisluSném dstavu a v krajnim pfipadé prorektorku pro studij-
ni zdleZitosti.

V pfipadé, Ze studenti musi fesit osobni Ci studijni problémy nad rdmec bézné studijni agendy a nad
ramec kompetenci referentek ¢ vedouciho oddéleni, obraci se pfimo na prorektorku pro studijni zaleZitosti
pani Mgr. Marii Brancikovou. Stejné tak mohou studenti pfijit se svymi ndpady ¢i podnéty ohledné student-
skych aktivit.

Studijni oddéleni je pro studenty prezencni formy studia k dispozici v dfednich hodindch, které jsou v sou-
Casné dobé: pondéli od 7.00 do 11.30 h a stieda od 12.30 do 15.00 h, pro studenty kombinované formy stu-
dia: patek od 7.30 do 11.30 h a od 12.30 do 15.00 h. Pro pfipadné zmény je nutné sledovat vyvésku na dvefich
studijniho oddéleni.
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6 Knihovna

Studijni informacni centrum (knihovna a studovna) je celoskolskym pracovistém a nachdzi se v pfizemi
Skoly. Momentalné se celkovy pocet knih pohybuje okolo 1000 svazka.

Ctenafem knihovny a zérovefi navitévnikem studovny je bez jakychkoli poplatki kazdy zaméstnanec sko-
ly a kazdy student, ktery se prokaZe prikazem studenta. Prikaz studenta student obdrZi pfi zépisu do prvniho
rocniku MVSO.

UZivatelGim knihovny je rovné k dispozici na 30 titul{i periodik a to jak z odborné oblasti tykajici se zamé-
feni Skoly, tak i casopisy populdrné naucné.

Prezencné si studenti mohou prohliZet prezentace svych kolegti na (D-ROM, bakaldfské prace naich absol-
ventd a mnohé dalsi CD-ROM nahrévky, které jsou soucasti odbornych periodik.

Provozni doba knihovny je vyvéSena vedle Gfedni desky v pfizemi budovy Jungmannova. Aktudlné je
knihovna oteviena kazdy viedni den dopoledne od 7.45 do 11.30, odpoledne pak vidy od 12.30 do 16.30
(v pondéli), do 15.30 (v ttery), do 13.30 (ve stiedu), do 15.30 (ve ctvrtek) a do 17.30 (v patek). Tato doba byla
zvolena tak, aby studenti méli moznost travit zde ¢as béhem dne i po vyucovani, vypracovavat zadané tkoly, za-
pisovat se na terminy zkousek, kontrolovat svoje studijni vysledky i vyhleddvat zajimavé odkazy na internetu.

Knihovni fond je po odborném zpracovani pristupny prezencné v prostorach knihovny. Absencni vyplijcky
mimo knihovnu jsou mozné na dobu urcitou.

Studenti MVSO maji piistup mimo $kolni knihovny také do knihovny Univerzity Palackého (Zbrojnice)
a do Védecké knihovny Olomouc (VKOL).

Ve Védecké knihovné si mohou knihy pijovat pouze registrovani Ctendfi (musi mit prikaz ctendre
VKOL, ktery se vyfizuje pfimo v knihovné). Pres WWW stranky knihovny Ize také stahovat elektronické full tex-
ty: www.vkol.cz — elektronické zdroje — zadat cislo prikazu: 265U70800 (dopliiuje se jen konec . ...70800), za-
dat PIN: skola (pséno malym pismem).

Knihovna UP Olomouc nabizi moznost vyhledavani pozadovanych tituld pomoci internetového katalo-
gu: www.upol.cz — zafizeni a sluzby — knihovna UP — katalog UP — souborny katalog UP — zadat poZadavek
na hledany titul — odznacit limity — hledej — v seznamu titul(i najdes pozadovany titul.

Prostfednictvim Védecké knihovny Olomouc a knihovny UP vyuZiva knihovna MVS0 také meziknihovni
vypijcni sluzbu.

7 Stravovani v okoli Skoly

MVS0 neprovozuje své vlastni stravovaci zafizeni. Nasledujici Fadky proto studentdim nabidnou alespofi in-
formace o moznosti stravovani v okoli Skoly.

V blizkosti Skoly je mozno navtévovat ndsledujici restauracni zafizeni, ktera kazdy viedni den kolem po-
ledne nabizeji tepld menu za cenu pohybujici se prevazné kolem 70 K¢:

Apetit Grand Restaurant

Jeremenkova 42 (vyskova budova RCO, 18. patro)
aktudIni menu dostupné na : http://apetit.org/main.php?pg=21
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Apetit Restaurant
Jeremenkova 42 (vyskova budova RCO dole)
aktudlni menu dostupné na : http://apetit.org/main.php?pg=26

Apetit Caffé
Jeremenkova 42 (budova RCO)

Porto — Restaurant Pizzeria
Jeremenkova 23
aktudIni menu dostupné na : http://www.menu.olomouc.cz/

Hotel Sigma - Litovelska restaurace
Jeremenkova 36
aktudIni menu dostupné na : http://www.menu.olomouc.cz/

Stravovat se je mozné také ve vydejndch a menzich Univerzity Palackého (jejich seznam naleznete
na http://skm.upol.cz/index.php?page=feeding). Sprava koleji a menz UP nabizi stravovaci sluzby nejenom
svym studentim a zaméstnanciim, ale v rdmdi volnych kapacit také ostatnim zajemciim. Vydejny a menzy na-
bizeji vybér nejméné ze sedmi druhd hotovych a minutkovych jidel. Ceny pro cizi strdvniky se pohybuji od 54
do 67 K. K hlavnim jidldm si Ize volné vybrat polévku (od 5K¢) a salét (za 5 nebo 10 K¢).

8 Sportovni aktivity

MVS0 pro sportovni vyZiti studentii vyuZiva sluzeb Univerzity Palackého. Stejné, jako studenti UP i studen-
ti MVS0 maji zajiténou nabidku nejriiznéjsich sportdi specializovanym pracovistém — Akademik sport centrem
(ASC) UP. Studenti si na zacatku studijniho roku zakoupi priikaz ASC a nahldsi se do konkrétnich sportovnich dis-
ciplin, které chtéji po dobu studijniho roku nav3tévovat. ASC zajistuje sportovisté, sportovni vybaveni, kvalifiko-
vaného trenéra. Vlyvrcholenim celoroéniho sportovniho vyZiti je sportovni den, ktery UP ve spolupraci s MVS0 or-
ganizuje vzdy v mésici kvétnu. Veskeré sportovni aktivity pofadané ASC jsou uzndvané na MV0 pro spinéni zé-
poctu volitelného predmétu Sportovni aktivity. Vice informaci najdete na:

Akademik sport centrum Univerzity Palackého
U Sportovni haly 2 (budova lodénice)

779 00 Olomouc

Vedouci: PaedDr. Jifi Vaculik, CSc.

tel.: 585 636 450, (sekretarka: 585 636 451)

fax: 585423 091

e-mail: jiri.vaculik(at)upol.cz
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9 Zaklady akademické etiky a etikety

Etiketa je souhrn spolecenskych zvyklosti a pravidel spolecenského chovani, formy, zplisoby a obiady sta-
novené dohodou jako akceptovatelné a vyZadované zplsoby socidlnich vztahi v profesi nebo oficidlnim Zivoteé.

JEtiketa je to, co délate a hovofite, kdyz se lidé divaji a poslouchaji. To, co si skutecné myslite,
je vase véc.”
(Virginie Hudsonovd)

Pravidla spolecenského chovani jsou dnes neodmyslitelnou soucdsti Zivota jedince, skupiny i celé spolec-
nosti. Nemaji charakter navzdy danych a neménnych zakond.

v ¢ase prudkého rozvoje informacnich a komunikacnich technologii by lidé méli drzet krok s dobou i ve svém
chovani. Pficinou nerespektovani norem spolecenského chovani je zpravidla neochota podfidit se cemukoliv, co
ndm nevyhovuje — coz se obzvlast ndpadné vyskytuje u mladych lidi pubertélniho (i postpubertalniho) véku.

Pravidla a normy spolecenského styku maji smysl a oprdvnéni tehdy, kdyZ jsou vyrazem tcty k druhym
a projevem lidské dlistojnosti.

V dnesni otevieném svété jsou studenti, manazefi i pedagogové Casto konfrontovani s pravidly chovani
ve styku se zahranicim. K profesionalité ve védé, na akademickeé piidé, ale i v kultufe a ve sportu, kde se nehod-
noti pouze jazykové, védecké, umélecké i télesné dovednosti, to bezesporu patfi. Zde se pokldda za samozfej-
most dodrZovani pravidel, tykajicich se vnéji tipravy, obleceni, stolovani a jinych pozadovanych norem chovani.
Pokud takova pravidla jedinec nepfijme, dand komunita (spolecnost) jej mezi sebe nepfijme.

Na vysokou Skolu pfichdzeji studenti i pedagogové za pozndnim a jeho Sifenim. Jako takové jsou vyso-
ké Skoly centry vzdélanosti, pfi¢emz od vSech ¢lenii se vyZaduje dodrzovani nejvy3sich standardi etiky, etikety
a persondlni integrity. Zakladnim kritériem chovéni a jednani na akademickeé piidé by méla byt cestnost a slus-
nost. Odpovédnost v tomto ohledu leZi na pedagogovi.

Snad kazdému ¢lovéku zalezi na tom, jak jej vnima okoli — tedy kolegové v préci, spoluZdci ve 3kole, zna-
mii nezndmi lidé. | to je soucdsti cesty ke zdokonalovani a formovani sebe sama jako vyspélé osobnosti piblizu-
jici se ke svym osobnim Zivotnim cilim.

9.1 Pravidla spolecenského chovani

Image

Je dojem, jakym plisobime na své okoli. Je spolu s komunikacnimi schopnostmi vyznamnou slozkou spo-
lecenského chovéni. Mezi jeho soucastmi se zpravidla posuzuje kultivovanost komunikace, seberealizace (tedy
schopnost pIné se nétemu vénovat), galantnost, zdvofilost, chovani v iri spolecnosti, postoj a drZeni téla, ges-
tikulace, oblékani, celkové tprava (hygiena, vlasy, nehty), fyzicky stav, schopnost navdzat ¢i udrZovat zrakovy
kontakt s posluchacem, ovlddani pravidel stolovani, poddvani ruky a mnohé dalsi.

Slusnost, zdvorilost, takt
Pokladaji se v kazdé vyspélé spolecnosti za projev vyspélosti clovéka. Na akademické plidé funguiji profesi-

ondlni vztahy a k profesi studentd, pedagog, funkcionari Skoly, ale i administrativnich pracovnikii a ostatnich
zaméstnancli tyto schopnosti pati.
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Slusnost je zplisob chovani, ktery odpovidd pravidlim spolecenského chovani a vyjadfuje postoj ¢lové-
ka, jeho vnitini presvédceni, respektovani mravniho, estetického ¢i hygienického citéni lidi. Zaroven obsahuje
i Qctu k sobé samému.

Zdvofrilost je uvédomély vnéjsi projev, vyraz slusnosti. Ma skutecnou cenu jen tehdy, kdyz je vyrazem
vnitini vile jedince — jinak se stavé spolecenskou pietvdikou.

Néktefi lidé zaménuji pojmy zdvofilost a servilnost. Zdvofilosti ddvdme najevo, Ze respektujeme potfeby
a nazory druhého, ale i to, Ze i my mame své sebevédomi podloZené poctivou praci, Ze jsme si rovni. Servilnost
zpravidla vyjadfuje neodiivodnénou podiizenost, pfilisnou UsluZnost az patolizalstvi. Toto chovani nevyvoldva
u lidi sympatie a servilni clovék tak ztraci dctu.

Zdvofilost znamend v podstaté skromnost, zdrZenlivost, ochotu, laskavost a vstficnost vici jingm. Jde
0 védomé, dobrovolné omezeni vlastniho individualismu, egoismu a podfizeni se platnym normdm a pravidliim
spolecenského Zivota — projev sebeovlddani a ohleduplnosti. Ohleduplnosti vyjadiujeme, Ze bereme do tvahy
potieby, pozadavky, problémy a pfani druhych.

Takt (diskrétnost, ohleduplnost, jemnocit) vnimdme jako schopnost porozumét druhému vcitit se do jeho
situace.

Soudasti slusného chovani je také sebeovladani. KdyZ jsme vystaveni kritice nebo nepfijemné, stresové
situaci, udrzujeme kontrolu nad svymi city a emocemi.

Asertivita (na rozdil od agresivity) je schopnost, jez clovéku umoziiuje prosazovat jeho prdva, aniz by
byl k druhym lidem hruby nebo je urdzel. Asertivni clovék je mirny, vlidny, otevieny, ale pevny a zdsadovy. Po-
kud pfi komunikaci pouzivdme asertivni metody, znamend to, Ze poslouchdme tak, aby byl partner presvédce-
ny, Ze jej doopravdy poslouchdme, pfitom se snazime pochopit podstatu problému a potom jej presné a ote-
viené formulovat. Soucasné komunikujeme télem, gesty. Plati zde nemilosrdné pravidlo: kdo dd prvni najevo,
Ze ztratil nervy, nemilosrdné prohrdl! Jednani prosazujici sebe sama nepouzivame tam, kde bychom se s nim
vynucovali néjakou prednost a tim omezovali prdva druhych.,Nase osobni svoboda konci tam, kde zacind svo-
boda druhych.”

Dochvilnost

Dochvilnost je vysadou kralli, nedochvilnosti si ¢lovék zpdsobuje mnoho problémd. V oich druhych byva
vnimdn jako nedivéryhodnd a nespolehlivd osoba. Pfi pracovnich schiizkdch, jednanich, zkouskach nebo slav-
nostnich obfadech a jinych vyznamnych udélostech (promoce, imatrikulace, svatebni obfady, pohiby, oslavy,
apod.) je dochvilnost zékladni podminkou.

K dochvilnosti patfi i zdsada nechodit pfilis brzy. Nikdy by nemél cekat starsi na mladsiho, pedagog na stu-
denta, Zena na muze apod. Za zpozdéni, jemuz jsme nemohli zabranit, se musime omluvit.

Pravidla prednosti pii riiznych pileZitostech

V kazdodennim Zivoté je mnoho situaci, v nichz si spolecenské normy vyZaduji, abychom dali urcitym oso-
bam prednost.

Jde predevsim o projev lcty k véku, pohlavi a postaveni osob. V Cisté muzské nebo cisté Zenské spolecnos-
ti (nejde-li o pracovni vztahy), je vZdy rozhodujici vék.

Vinstitudi se postaveni osob fidi vyhradné funk¢nimi hledisky.
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Spolecensky vyznam

Kazdy clovék mé svou hodnotu a je spolecensky vyznamny. Spolecensky vyznamnéjsi osobou je clovék
starSi (neZ mladsi), Zena (nez muz), nadfizeni (neZ podfizeny) a vSeobecné zndmd nebo zaslouzild osobnost.
Pfednost mé rovnéz clovék se zdravotnim postizenim.

Nadfizeného oslovujeme akademickym titulem nebo podle jeho funkce, u niz3ich funkci se pouziva oslove-
ni pan/pani a piijmeni. | v pfipadé, kdy si s nadfizenym tykdme (a plati to i ve vztahu student-pedagog), v pfi-
tomnosti jinych lidi, pfed névitévou apod. pouzivame oficidIni osloveni. Pravidla slusného chovéni plati také
v opacném vztahu (nadfizeny-podfizeny).

Nadfizeny by si nemél vytvdtet autoritu tituly ¢i Sikanovanim, ale svymi védomostmi, souladem slov
a ¢indi, schopnostmi a celkové slusnym pfistupem k lidem. Od nadfizeného se ocekava, Ze ovlada pravidla spole-
Cenského chovani, sam je dodrZuje a vyZaduje od podfizenych, aby se podle nich rovnéz chovali.

Pozdrav

Z&kladnim a nejcastéjsim projevem slusnosti a formou komunikace je pozdrav. Ten se poklada za projev
Ucty clovéka k clovéku a vychdzi z vnitini potreby projevit nékomu svou pozornost, radost ze setkani.

Jde o dlezity a velmi citlivy spolecensky akt. Projevujeme jim svoji spolecenskou vyspélost. Slusnym po-
zdravem mlizeme mnoho ziskat. Tim, Ze nepozdravime, mlizeme mnohé ztratit.

Na akademické plidé pozdravi jako prvni student pedagoga, muz-student spoluzacku, mladsi pedagog
starSiho kolegu apod. Nikdy neni chybou, pozdravi-li jako prvni osoba starsi, zkusenéjsi, vazenéjsi (coz vnima-
me jako vychovny moment).

Ve spornych situacich (dva stejné stafi pedagogové, funkcionari skoly, podnikatelé apod.) by se pozdrav ne-
mél chépat jako prestizni zaleZitost. Je pfileZitosti k projevu vlastni spolecenské drovné, prvni pozdravi tedy ten,
kdo je spolecensky ,vice na tirovni*. Podle tohoto principu se fidi nejenom pozdravy, ale prakticky viechny ostat-
ni formy spolecenského chovani.

Studenti by méli pozdravit pedagogy pfi kazdém setkani a tato zakladni slusnost by neméla skoncit ispés-
nym ¢ nedspéSnym vykonanim zkousky. Méné vychovany student casto pedagoga den po zkousce jiZ nezna.

Ptedstavovani

Cilem pfedstavovani je zbavit se anonymity nebo uvést urcitou osobu do konkrétni spolecenské situace.

Typickym oficiélnim predstavovacim ceremonidlem na vysokeé Skole je pfedstavovani studenta béhem ima-
trikulace na zacatku studia a béhem promoce absolventd pfi slavnostnim predévani vysokoskolskych diplomd.

Na konferencich se predstavujeme jmenovkami. Predstavujeme se také posluchaclim, ke kterym mdme
promlouvat. Je nesludné predstavovat sam sebe s tituly.

Mladsi lidé (studenti) se mezi sebou Casto pfedstavuji kiestnim jménem.

Pfi predstavovani se Casto setkdvame s chybami, kdy spolecensky méné vyznamnd se predstavuje vyznam-
néjsi osobé, Zena se predstavuje muzi sama, predstavovany vyslovi své jméno nejasné nebo netipIné, nebo nad-
fizeny opomene predstavit nového pracovnika apod.

Podavani ruky
Stisk ruky je soucasti pozdravu jako projevu tcty.
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Patii mezi dotykové pozdravy (vedle polibku, libani ruky ci prstenu). Pfitom je dobré si uvédomit jeho vy-
znam a specifikum, abychom u druhého ¢lovéka nevyvolali rozpaky (dlouhym potidsanim, silnym stiskem apod.).

Pfi podévani ruky se divdme partnerovi do oci, muZi se mohou mirné uklonit a nemél by chybét dsmév.

Odmitnout podéni ruky je poklddano za urdzku. Odmitnout podanou ruku si mohou dovolit jen vSeobec-
né zndmé a uzndvané osobnosti, ale i ty az po zralé Gvaze. Nikdy bychom neméli poddvat znecisténou ruku.

Vykani a tykani

Vyjadfuje také miru diivérnosti spolecenského kontaktu osob. Vykani je projevem hlubsi vzdjemné tcty.
Tykani je vyznamendni spojené s pfatelstvim nebo s laskou, s blizSim kamarddstvim ¢i kolegidlnim vztahem
a zavazuje ke zvlastni icté ke druhému. Neopraviiuje k nedbalému chovéni a nemélo by se zneuzivat.

Tykdni navrhuje Zena muZi, nadfizeny podfizenému, starsi mlad3imu a spolecensky vyznamnéjsi nebo zna-
méjsi osoba 0sobé spolecensky méné vyznamné nebo méné zndmé.

Dospéli tykaji détem do véku cca 14 aZ 16 let.

Spolecensky a funkéné méné vjznamnd osoba mize vyznamnéjsimu, nadfizenému navrhnout, aby ji tykal.

Oslovovani a pouZivani tituld

Druhého clovéka oslovujeme podle okolnosti jménem, titulem, resp. funkdi. PFi oslovovani pouZiva-
me v nasich podminkdach slovo pan, pani a slecna bez pfijmeni pouze u osob pro nds nezndmych — téch, jimz
jsme nebyli pfedstaveni. Vyjimku tvofi situace, kdyZ potfebujeme oslovit zaméstnance podle profese (prodava,
skladnik, recep¢ni apod.)

Dospélé oslovujeme ,pane/pani + piijmeni”, dévcata a mladé neprovdané Zeny ,slecno + pijmeni”. V ji-
nych, oficidlnéjsich piipadech pfipojime akademicky titul nebo funki.

Kestnim jménem oslovujeme zpravidla lidi, s nimiZ si tykdme.

Zenu od urcitého véku, at'jiZ provdanou, nebo svobodnou, oslovujeme jako pani.

Na vysokych Skoldch oslovuje pedagog studenta piijmenim, obycejné i tehdy, kdyZ si s nim v soukromi
tykd. Automatické tykani studentm je projevem neslusnosti.

Oslovovat kohokoli pouze pfijmenim je nesprévné a svédci o nedostatku spolecenského taktu.

P¥i oslovovani vénujeme pozornost takeé tituldm. Tituly mohou vyjadiovat akademickou hodnost (dok-
tor, inZenyr, magistr, profesor, rektor apod.), funkgi (feditel, vedouci, pfedseda, pfednosta apod.). Neni diivod
upirat nékomu titul, ale kulturni clovék se svym titulem nikdy nehonosi tehdy, kdyZ miZe jinou osobu znevazit,
piipadné ji dat najevo, Ze ona podobny titul nemd.

Zeny s titulem oslovujeme v Zenském tvaru.

V akademickém prostredi se pedagogové oslovuiji pane profesore, pani docentko, pani prorektorko, pane
asistente.

Rektorovi ndleZi titul s latinskym cestnym ndzvem ,Magpnificence”, ,Vase Magnificence”, dékan(im , Specta-
bilis’, ,Vase Spectabilis”. Pokud uZijeme osloveni,Vase Magnificence’, neuvddime zdrove osloveni,pane rekto-
re” (,Vase Magpnificence, vaZeny pane rektore”), nebo ,Spectabilis, vaZeny pane dékane”, nebot takovd osloveni
znamenaji v plném znéni,rektore — rektore” nebo ,dékane — dékane”. Dnes se tyto tituly uZivaji pouze u slav-
nostnich pfileZitosti (imatrikulace, promoce, slavnostni védecké rady apod.). Slovem honorabilis (mn. €. honora-
bilés) se oslovuiji prorektofi a prodékani (ne docenti a profesofi).
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Toho, kdo md vice titulli, oslovujeme titulem nejvy33im a pii oslovovani a predstavovani neuvadime viech-
ny tituly. Hodnosti kandidét véd (CSc.), philosophiae doctor (Ph.D.) a doktor véd (DrSc.) se pii oslovovani neu-
vadéji.

V soukromém styku se tituly vyplyvajici z funkce jako soucast osloveni neuvadgji. Takové tituly se pouzivaji
jen na pracovisti a v Urednim, oficidlnim styku (pane fediteli, pane dékane, pane pfedsedo apod.).

Rozhovor a konverzace

Konverzovat ve spolecnosti je uméni. Pii kazdém rozhovoru je dlileZité divat se druhému do oci (ne pres ra-
meno!) a dbdt na obsah a formu své feci.

Pokud nemdme co fici, resp. o cem mluvit, radéji mlcime. KdyZ zatneme nevédomky konverzovat se spo-
lecensky vjznamnéjsi osobou, je vhodné se omluvit. Konverzaci ukoncuje ten, kdo stoji ve spolecenském Zebfic-
ku vy3e, tedy Zena, starsi clovék nebo nadfizeny. Pokud chceme béhem konverzace néco pochvalit, ucifime tak
zdvoile, budme upfimni, nepfehdnéjme lichoceni.

Béhem konverzace neshazujeme sebe, pfitomné ani nepfitomné. Ve spolecenské konverzaci vedeme mo-
nolog nejdéle tfi minuty. Za velmi neslusné se povazuje Septdni s jinym clovékem v Sirsi spolecnosti. Nepfijem-
ny je spolecnik, ktery zacind rozhovor slovem,jd".

Pfi spolecenské konverzaci se vyhybdme vtiplim, intimnim narézkdm, nemocem, otdzkam viry ¢ penéz
(vCetné platové problematiky).

Upfimnost, takt, ale i ohleduplnost jsou zékladem slusné konverzace. Béhem dstni komunikace/konver-
zace stravime téméF 55 procent Casu poslouchanim (naslouchdnim). Nejlepsi spolecnik je zpravidla ten, kdo je

dobrym posluchacem. Poslouchat je rovnéz piedpoklad dobré konverzace.

Respektovani osobniho prostoru

Pfi kontaktu s lidmi si clovék podvédomé chrani svou osobni zénu — to je potteba respektovat. Pfitom roz-
liSujeme nékolik zon:
osobni zona (50 a7 150 cm) — je urcena pro béZné kontakty, ddraz je kladen zejména na vzdjemnou slysitelnost,
socialni zona (1,5 aZ 3,5m) — je béZnym odstupem od lidi v nezndmém prostredi,
verejna zona (nad 3,5m) — pod tuto vzddlenost nepoustime nezndmé osoby v nezndmém prostedi.

Pisemna komunikace a dopisy

Klasické dopisy psané rukou, na psacim stroji nebo na pocitaci maji z hlediska stylu, obsahu a formy sva
ddvna pravidla.

Povinnou soudsti dopisu je datum, osloveni a podpis, ve sluzebnim dopise nesmi chybét také hlavicka
a adresdt s pfesnym uvedenim adresy. Uvddi se kompletni jméno s tituly, na konci je vhodné uvést zpatecni ad-
resu. V ifednich dopisech se vyjadfujeme strucné, pfesné a srozumitelng, bez rozvldcnych vét. Text mé byt pre-
hledné roz¢lenén do odstavcd.

Vlastni obsah dopisu je vyrazem osobniho stylu.

OficidIni dopis se nikdy nepi3e fixem, pastelkou nebo tuzkou.

Na konci dopisu nesmi chybét vlastnorucni podpis. Podpisem autorizujeme text dopisu.
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0 vyméné dopisdl plati, Ze napsat je slusnost, odpovédét je povinnost. Odpovédét Ize kratce, vystizné
a vzdy co nejdfive.

Soudasti spolecenské etikety je listovni tajemstvi. To je nezbytné respektovat na viech drovnich (vcetné ro-
dinného prostredi).

Vizitky

Vizitky jsou dileZitou pomiickou v pracovnim, spolecenském i osobnim styku. PouZivaji se pfi seznamo-
vani, predstavovani nebo odevzdavani zprdv stejné jako soucdst odkazli nebo pii darovani kvétd, darkd apod.

Pokud pfi pfedstavovani pouZijeme vizitky, nepfimo tim pozdddme o vizitku pfedstaveného. Ulehci ndm to
identifikaci osoby zejména u sloZitych jmen.

Zvld3tni formou vizitky jsou 0znameni o ukondeni studia na vysoké Skole. Neznamend v3ak automatic-
ké pozvani na promocni akt a uz viibec ne na oslavu pfi této pfileZitosti.

0zndmeni o ukonceni studia se posilaji lidem, ktefi nés znaji a ktefi védi, Ze jsme na vysoké Skole studova-
li — rodi¢iim, sourozenciim, pratellim, prarodi¢lim a ostatni uzsi rodiné, kamaradlim z détstvi, ucitellim ze z4-
kladni koly, pedagogtim na vysoké Skole apod.

Télesna kultura a hygiena

K dusevni vyrovnanosti a Cilosti, dobrému vystupovani a zdravému vzhledu pfispiva také pravidelnd sportovni
aktivita. Pravidelné sportovéni je nejlepsim kompenzacnim a regeneraCné-relaxacnim prostredkem k odbourani psy-
chického, informacniho a pracovniho stresu. Dobré fyzickd kondice je soucésti procesudini image moderniho clovéka.

Velky vyznam ve spolecenském styku mé hygiena a péce o Cistotu téla a obleceni vetné spodniho prédla. Pi spo-
lecenskyich a akademickyich pfileZitostech (imatrikulace, promoce, ples, statni, ale i postupové zkousky) pfichazeji zd-
lostmi konzumovat jidla a ndpoje s vyraznym aroma, ani koufit (jako drobné feSeni mohou slouZit Ustni vody a spreje).

Hygiena je neodmyslitelnou soucasti Zivota kulturniho clovéka. Vedle hygieny téla a odévu jde rovnéz o hy-
gienu dusevniho Zivota a zdravy Zivotni styl.

Spinavé ruce, zarostla tvaf, neupravené nehty, neumyté, neosttihané, neucesané vlasy, neupraveny pino-
vous a knir, zmackané, Spinavé 3aty a teplaky na akademickou plidu nepatii a jsou projevem Ihostejnosti ¢i do-
konce opovrzeni viici okoli.

U muz pfispiva k upravenému vzhledu také pravidelné holeni. Neoholend tvaf (pokud to neni stald ima-
ge) a neupraveny vous i plnovous nepsobi ddvéryhodné.

Vizitkou clovéka jsou ruce. Cisté ruce s upravenymi nehty by mély byt samoziejmosti a pésténé ruce Zen
s elegantné upravenymi nehty jsou jejich vysadou. Stejnou péci vyzaduji i nohy.

K télesné kulture patfi také pékné drzeni téla a kultivovany pohyb.

Chovani k handicapovanym
NejddleZitéjsi je chovat se k postizenym stejné jako ke komukoli jinému — tedy diistojné a s respektem.
Pokud chceme postizenému pomoci, zeptdme se nejdfive, zda si preje, abychom mu pomohli. V pfipa-
dé souhlasu se jej zeptdme také na instrukce a pozorné je vyslechneme, byt by byly pro nds jakkoli nezvyklé.
Neni vhodné zacit komunikaci s postizenym o pfiindch, detailech a historii jeho postizeni.
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Koureni ve spolecnosti

Koufeni je nehygienicky a nezdravy ndvyk az zlozvyk, ktery zplsobuje problémy celé spole¢nosti. Kuféci by
se méli chovat tak, aby nekufakim nezplisobovali nepiijemnosti.

Neni vhodné vstupovat s hofici cigaretou do soukromého bytu, kanceldre, mistnosti jiného spolupracovni-
ka nebo do vyucovacich prostordi. Neni vhodné koufit na vefejnych mistech, na akademické plidé nebo ped bu-
dovou, nejsou-li k tomu vyhrazeny prostory (obvykle uzaviené). V pfipadé, ze muz doprovdzi Zenu, nesmi si za-
palit cigaretu bez jejiho souhlasu.

Je neslusné, kdyz Zeny chodi se zapalenou cigaretou na vefejnosti nebo po ulici. Neni pravda, Ze je to pro-
jev emancipace.

Pravidlem je, Ze kufak nezainé koufit, pokud mu nepfinesou popelnik nebo jinou nddobu k uhadeni cigarety.

Odvykani kourent je nejlepsi cestou ke spolecenskému normédlu.

Faux pas
Timto pojmem oznacujeme poruseni pfijatych spolecenskych pravidel (tedy nespravny nebo neslusny krok
¢ chovni, omyl, trapas).

9.2 Spolecenské faux pas ve zkratce

nedat pfednost Zené, starSimu, nadfizenému, student — muz pedagogovi (vytah, dvefe, tramvaj), handicapo-
vanému, nemocnému,

predstavit osoby spolecensky vyznamnéjsi osobé spolecensky méné vyznamné,

nepozdravit Zenu, starsiho, nadfizeného, student pedagoga,

sedét, pokud Zena, starsi, nadfizeny stoji,

nechat Zenu (také manzelku), starsi nebo vyznamnéjsi osobu kracet po levici muze,

drZet ruku v kapse pfi Grednich, spolecenskych a oficidInich prileZitostech nebo pii komunikaci s druhymi,
automaticky tykat mladsim (vCetné tykani pedagoga studentovi),

vykat se soucasnym oslovenim zdrobnélinou (Anicko, vy jste ...),

ndvrh nadfizeného podfizenému, aby mu v soukromi tykal, ale na vefejnosti vykal,

neodpovédét na pozdrav, ale také pozndmka,uz jsme se dnes zdravili”,

predstavovat Zeny muzlim,

predstavovat sdm sebe s tituly,

upozornit oslovujiciho, predstavujiciho, Ze mame titul,

oslovovat pouze piijmenim (,Novakova, pojdte sem”),

nesrozumitelné nebo netipIné vyslovit jméno predstavovaného,

nepfedstavit nového hosta pfitomnym,

nepfedstavit nového pracovnika spolupracovnikiim, oslovovat manZelského partnera na vefejnosti intimni
prezdivkou,

nepodat ruku, mé-li byt podana,

nepiijmout podavanou ruku,

podani ruky podfizeného nadfizenému, muZze Zené,

nepfiméfené stisknout nebo tisknout podavanou ruku obéma rukama,
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- familidrné poklepdvat po rameni pfi vefejnych a spolecenskych pfileZitostech,

« fyzicky dotek sty pfi libani ruky,

+ libat na Usta v oficidlnim styku,

nedochvilnost (pozdni pfichod na domluvena setkani a akce),

nedodrzet dohodnuty termin (pfihlasky, zkousky, uzavérky, odevzdani praci),

nedodrzet dohodnuté limity, jsou-li dopfedu urceny,

pouzivat zakdzanych metod pii psani praci (plagidtorstvi, fabrikovani apod.),

mit zapnuty mobil nebo zvonéni mobilu na oficidlnim setkani (ples, védeckd rada, konference, porada, kultur-
ni a spolecenské akce), béhem vyuky, u Iékafe, v nemocnici, v restauracich, na recepcich,

(fedné telefonovat ve vecernich hodinach nebo ve volnych dnech,

zasilat nevyZadané e-mailové zprévy,

ohldsit se do telefonu bez piedstaveni, pouze slovy ,hald”,, poslouchdm”, ,prosim”, ,ano”,

uzivat barevné vizitky s uvedenim soukromé adresy,

dopustit zanedbani télesné hygieny (mastné a neupravené vlasy, lupy ve vlasech, Spinavé ruce, neoholend tvar
pri oficidInich pfileZitostech),

Zvykat Zvykacku pfi oficidInich pfileZitostech (zkouska, imatrikulace, védeckd rada, promoce, pracovni jednani),
koufit, kde je to zakdzané nebo neslusné,

hovofit, zdravit, poddvat ruku s cigaretou v dstech,

zvolit nevhodné nebo nepfiméfené obleceni pfi oficidlnich pfileZitostech a slavnostnich obfadech (minisukné,
priisvitné Ci obtazené obleceni, odév z kiiZe, 3aty na raminkdch, hluboké vystfihy vpiedu i vzadu, dZinsy, fla-
nelové kosile, sportovni obuv, médni vystrelky, prosvitajici spodni pradlo, vystfedni kosile a kravaty, kratké po-
nozky, obuv nesladénd s oblekem, vytazené kalhoty bez pukd, krétké ponozky s odhalenym lytkem, Spinavé ¢i
odfené boty apod.),

mit ndpadny make-up, nepfiméfené pouzivat parfémy nebo deodoranty, extravagantni dcesy, vystredni do-
pliiky a Sperky pfi oficidlnich pfileZitostech,

mit zneCisténé, neupravené, ale také nadmérmé dlouhé a ndpadné umélé nehty,

mit viditelny piercing nebo tetovani pfi spolecenskych pfileZitostech,

mit bryle s tmavymi skly pfi oficidInich pfileZitostech.

9.3 Zakazané, neetické a nemoralni jednani na akademické puidé

- opisovat od spoluZéka nebo dovolit spoluzakovi opisovani béhem zkousky,

« pfedstirat nemoc s cilem nezdcastnit se vyuky nebo se vyhnout zkousce,

- predkladat stejnou nebo podobnou préci ve dvou ¢i vice pfedmétech nebo béhem vice semestri,

- predkladat praci, kterou vytvofil nékdo jiny, jako vlastni,

« pfemluvit jinou osobu k vykonani zkousky misto sebe,

« pouZivat jakékoli materidly (texty, video, obrazky vcetné obrézk{ z INTERNETu) ve své prdci bez citovdni pouzi-
tého zdroje (poruSovani copyrightu, autorskych prdv),

- falSovat jakékoli studijni a akademické doklady a zdznamy, resp. s nimi néjak manipulovat,

- falSovat Udaje v zdvérecnych a jinych pracich,

« poskodit plijcenou studijni literaturu nebo ji nevrétit,
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« sabotovat pocitacovy systém nebo vniknout do pocitacové sité,

« jakymkoliv zplisobem podvadét nebo napomahat pii podvodu jiné osobé,

« nosit mobilni telefony nebo elektronické komunikacni systémy na zkousku (neni-li examindtorem stanoveno
jinak).

9.4 Zakladni pravidla akademické a pracovni komunikace pomoci telefonu

(,telefoniketa”) ve zkratce

minimalni Gvod telefondtu je pozdrav, zfetelné uvedeni jména, pipadné i nazev instituce/Skoly,

neohlasujme se slovy,hal¢”,, poslouchdm®,, prosim” apod.,

pfipravme si pero a zapisnik (dopfedu pfipravené pozndmky pro rozhovor, ale také zaznamendvani poznamek
z rozhovoru ¢i jména osoby, kterou nezname),

mluvme pomalu, zfetelné a pfiméfené nahlas,

pokud nécemu nerozumime, zeptejme se vcas, tfeba i opakované,

nepfendsejme nasi ndladu do telefonu,

pii komunikaci nepouzivejme Zargon, neslusnd slova, ironické poznamky apod.,

pokud nds pozadaji o telefonickou odpovéd, odpovézme Zadateli co nejdFive,

pokud to neni nevyhnutelné, nevolejme brzy rdno, pozdé vecer, v dobé obéda, ve volnych dnech a o svatcich,
zanechdvdme-li vzkaz, feknéme pomalu a zfetelné své jméno, telefonni Cislo, ndzev instituce a déivod telefo-
natu,

kondolence a blahopréni se vyfizuji osobné nebo pisemné, ne telefonicky,

béhem telefonovani budme struéni, ale pfesni a srozumitelni,

vyhybejme se lidem, kterym slouZi telefon jako pomiicka pfi nedochvilnosti, neschopnosti, nepoiddnosti,
etiketa doporucuje nepirerusovat Zadny netelefonicky osobni rozhovor kvili pfijatému telefonétu nebo SMS.

9.5 Pravidla pti komunikaci mobilnim telefonem

mobil bychom méli mit vypnuty v kostele, nemocnici, na pohtbu, ale také na kulturnich setkdnich (divadla,

koncerty apod.),

netelefonujme béhem predndsek, konferenci a jedndni, abychom nerozptylovali pfednésejici nebo ostatni po-

sluchace,

musime-li nevyhnutelné telefonovat, vzdélime se béhem telefonovani z prostord, kde se zdrZuji ostatni (pred-

naskova mistnost, konferencni sal, oddil ve viaku apod.),

pokud si s nékym poviddme, nenechavame mobil leZet na stole, nebot tim signalizujeme, Ze jsme piipraveni

prrerusit rozhovor,

at se nachdzime kdekoli, telefonujeme radéji krdtce a strucné,

jsme-li v hlu¢ném prostedi, neznamend to, Ze musime kficet, nas partner nas bude sly3et,

rusivé tony, které vydavaji tlacitka, deaktivujeme dfive, neZ zacneme psat zpravu SMS (160 pismen je 160 pip-

nuti, které plisobi rusivéji neZ kratky telefondt),

« pamatujme, Ze na prostfeném stole béhem oficidlnich udalosti mobil nemd co délat (stejné tak i krabicka ci-
garet a pouzdro na bryle).
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9.6 NE, aneb co bychom v INTERNETové komunikaci neméli

« je neslusné nenapsat jméno odesilatele — e-mailova zprava musi mit identifikovatelného autora zpravy,

« je nevhodné a neslusné posilat ze Skolni sité mailovy spam (nevyZédanou postu),

« Skolni sit nemd slouZit k neautorizovanému kopirovani nebo distribuci materidld chranényich copyrightem
(napi. audio, video, text, obrazové a jiné materidly),

+ je zakdzano védomé zasilat e-maily a zpravy s viry,

« nepisme e-mail, kdyZ jsme nahnévani, uklidnéme se nebo odloZme zpravu o 24 hodin,

- nepouzivejme sarkastickou, poniZujici, ironickou, vyhriiznou, vulgami argumentaci,

- nenutme adresata (pokud to opravdu neni nevyhnutelné), aby ndm urgentné odpovédél (v akutnich piipa-
dech je vhodnéjsi pouzit ke komunikaci mobilni telefon),

« nemusime-li, nepouzivejme urgentni zpravy (praporek) v méné zdvaznych e-mailech,

« e-mailové zpravy nejsou veiejné nasténky, posilejme je pouze tém lidem, kterych se bezprostiedné tykaji,

« piSme obycejnym pismem a bez specidiniho pozadi.

(TéZ NETiketa).

9.7 ANO, aneb co bychom v INTERNETové komunikaci méli

- budme diskrétni, i kdyZ se diskrétnost zpravy hilie realizuje ve vétsich institucich — téZ instituci typu vysoké
Skoly,

soustfedme se na to, komu doopravdy e-mail posildme, Casto se stévd, Ze autor e-mailu posle zprévu nesprdv-
nému pfijemdi,

pokud v e-mailové komunikaci pouZivdime osobni e-mail, z néhoz neni patré, kdo je odesilatelem, je tfeba
se co nejlépe identifikovat (pfi komunikaci s vyucujicimi to znamena: uvést své jméno a piijment, rocnik, popr.
studijni skupinu, formu studia a ¢islo studenta; do predmétu e-mailu uvést nazev vyucovaciho predmétu (po-
kud se e-mail tykd vyuky) a cel (napf. dotaz, semindrni prdce...); pfilohy (semindrni prdce, esej...) nazyvat
pfijmeni a jméno’,

pii odpovédich dévejme pozor na klévesu typu,,reply to all” (,odpovéd vsem*), ne viechny zajima, co odpovi-
dame pravé my odesilateli hromadné zpravy,

pokud odpoviddme odesilateli zpravy (ikonka ,reply”), piSme text v textovém poli nahoie, ne dole. Tak vznik-
ne jakoby zrcadlovy zplisob komunikace (,chain letter” — ,fetézovy list”), kdyzZ si vymériujeme nazor na stej-
né téma v jednom e-mailu; neni to formou pfilozeni nasi odpovédi na konec predchdzejiciho textu, ale ihned
po otevieni e-mailové zprdvy vidime odpovéd'a nemusime se preklikdvat ptes viechny zpravy az na konec fe-
tézce,

budme opatrni pfi zasilani velkych pfiloh (nékolik desitek MB), doneddvna to byl problém velikosti mailovych
schranek — mailové servery typu gmail.com tuto bariéru v podstaté rusi svymi vice nez 2 GB, skladovaciho pro-
storu”; prresto v3ak stahovani nasi megazpravy zabere vétsinou hodné ¢asu (pomyslete pfitom na druhou stra-
nu - pfijimajiciho); navic néktefi INTERNETovi poskytovatelé (napf. na druhé strané zemékoule) mohou limito-
vat velikost zasilané pfilohy, a tak se nds kolega viibec nemusi dozvédét, Ze jste mu néco poslali, kdyZ posky-
tovatel INTERNETovych sluzeb nasi megazpravu odstiihne - jako prevenci miizeme vyuzit kompresni programy
(napt. zip) nebo zmenseme obrdzky,
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« pokud odpovidame na e-mail pfes ikonku ,reply” a v fadku,,subject” (,ndzev zpravy”) se objevi,Re” a nic jiné-
ho, dejme si tu prdci a napiSme nézev zpravy (mnozi pijemci takové ,Re” bez textu hlavicky e-mailu preska-
kuji nebo témto e-mailiim nedavaji prioritu),

« napocitejme do 10, neZ klikneme na tlacitko ,send” (,poslat”, ,odeslat”) — pamatujme, Ze stisknout tlacitko
trvd moment, ale nésledky mohou byt dlouhodobé,

« posleme pfilohu, kdyZ jsme ji uZ pfipravili, jako soucdst mailové zpravy,

- odpovidejme na kazdy e-mail, ktery vyZaduje odpovéd, a to nejpozdéji do 24 hodin od jeho piijeti - staci po-
tvrdit pfijem e-mailu nebo informaci o tom, Ze se budete jeho obsahem zabyvat,

+ elektronické dopisy zanechdvaji za sebou mnohem vice stop nez klasické, rukou psané dopisy, takze e-mailo-
vy dopis se mnohem hiife zapird,

« respektujme soukromi jinych, nezneuZivejme zji$téné informace,

+ je-li to mozné, odpovidejme na e-maily co nejdfive — na druhé strané tak vytvofime dobry dojem, budou si
0 nds myslet, Ze je jejich zprdva na vrcholu naseho z&jmu (na vrcholu hromady korespondence).

9.8 Oblékani na vysoké skole

Oblecent je vizitkou ¢lovéka a zejména na akademické piidé vyjadfuje nejenom jeho vztah k vlastni alma
mater, ale také jeho osobnost. V kazdém pfipadé ma velky podil na celkovém dojmu, ktery vyvoldme ve svém
okoli. Tim se stava vyznamnym prostfedkem komunikace mezi lidmi, zafazujeme se tim do urcité spolecenské
skupiny. V akademickém prostfedi se odliSuje obleceni podle toho, zda jde o bézné (kazdodenni vyuka), vyznam-
né (zkousky) nebo slavnostni udélosti (imatrikulace, promoce, stétni zkousky, ples apod.). V kazdém pfipadé ma
byt thledné, cisté, vkusné a sladéné vcetné dopliikd. Na vysokou Skolu nepatfi extravagantni obleceni! | kdyz se
dnes dZinsy (i rifle staly béZnou soucdsti zejména ddmskeé spolecenské garderoby (na rozdil od jejich plivodniho
urceni — neznicitelny pracovni odév), na stétni zkousky, promoce a jiné podobné pfileZitosti nepatfi ani nejno-
véjsi modely ze sebeluxusnéjSich mddnich salond.

Muzské obleceni

Obleceni ma byt vzdy Cisté, vyzehlené a mé odpovidat prostredi a prileZitosti, pokud jde o barvu, stfih, ma-
teridl, ale rovnéz i osobni styl.

Z3kladem kazdého muzského obleceni je oblek. Md byt stiidmy, vkusny a nenapadny. V jednoduchosti, dob-
rém stfihu, kvalitnim materidlu, preciznim vypracovani a sladéni barev je vZdy zaruka celkového dobrého dojmu.

Slavnostnim spolecenskych oblecenim muZe je bud'cerny oblek a bild kosile, cernd nebo Seda kravata, Cer-
né ponozky i boty, nebo smoking s lesklymi klopami a bilou ko3ili, tmavy motylek a cerné ponozky a boty. Ta-
kové obleceni se nosi na slavnostni vecerni piileZitosti, nikdy ne na denni uddlosti (vcetné slavnostnich recepci).
Frak je slavnostni vecerni obleceni pro urcité piileZitosti po 20. hodiné.

Vrchnim oblecenim je plast do desté, zimnik, koZich (nikdy ne bunda !), $dl, rukavice, event. klobouk.

Vychazkovy oblek je vhodny na spolecenskd jednéni (pokud neni predepsané jiné obleceni), na imatri-
kulaci, zkousku (v¢. zkousky statni).

Spolecensky oblek se nosi pii slavnostnich nebo jinych vyjznamnych piileZitostech. Cerny nebo tmavy
oblek (tmavo3edy, tmavomodry) je vhodny také na imatrikulaci nebo promoci. Na imatrikulaci je vhodnéjsi tma-
vd, nejlépe cernd barva obleku, ke statnim a béZnym zkouskdm mize mit oblek svétlejsi barvu.
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Oblek se md nosit s eleganci, pfirozené. Vstoje ma byt sako zapnuté, piipadné s rozepnutym spodnim
knoflikem. Celé sako se rozepina pouze vsedé.

Rukdv saka ma sahat pfiblizné na zacatek palce.

Svlékani saka (napf. v horkém pocasi) ve spolecnosti by se mélo tykat viech muzli (nejenom jednoho !).
Pfedtim maji pozadat o povoleni pfitomné Zeny. V kapsch saka se nenosi svazky klic(i, penézenky a doklady (ani
v kosilich a kalhotach obleku).

Kalhoty panského obleku by mély vpfedu sahat ke tkanickam bot, vzadu po horni tiroven podpatku. Sle

Kosile bilé barvy dodéva obleceni slavnostni charakter — je vhodna na imatrikulaci i promoci. Méné vhod-
nd (ale pfipustnd) je pro tyto pfileZitosti koSile svétlé barvy (krémova nebo v pastelovych barvéch).

K promoci se riizné médni kombinace nehodi.

Kosile bilé barvy plisobi elegantné a slavnostné. Sladénd jednobarevnd koile se mdZze nosit ke kazdému
obleku. Pestrobarevné kosile nebo kosile s ndpadnymi vzory & tmavymi barvami se k obleku rozhodné nehodi.

ManZeta kosile by méla ze saka mirné vycnivat (cca o 1 cm). Dobfe obleceny muz nosi pod ko3ili bilé tilko.

V teplém pocasi Ize nosit kosile s kratkym rukdvem a kravatu.

Kravata je dopInék, ktery zdlirazfiuje eleganci celého odévu (je-li ovsem sprdvné zvolena). Barva, mate-
ridl, tvary a vzory (i vdzani uzlu) podléhaji médé. V profesiondInim styku jsou optimalni jednobarevné kravaty
z kvalitniho materidlu, nanejvyse s jemnym vzorem.

V kombinaci obleku, kosile a kravaty plati jisté zdsady. Kravata ma barevné kontrastovat s barvou obleku.
Je-li oblek vzorkovany, neméla by byt vzorkovana kosile ani kravata. K jednobarevnému obleku je moZné zvolit
kosili s jemnym prouzkem a pestiejsi kravatu.

Kfiklavé kravaty nesvédci o nejlepsim vkusu nositele. Pletené, hackované ¢i kozené kravaty se hodi pouze
ke sportovnim oblek(im, na zkousky (zejména statni), imatrikulaci, ples ¢ promoci nejsou vhodné. Kravata miize
zpestfit obleceni a zvyraznit osobnost muze.

Kravata se musi vZdy vdzat do uzlu. Spravné a médné (i peclivé) uvézand kravata vypovidd o peclivos-
ti svého majitele. Oba dva konce kravaty se nechévaji volné viset na kosili, méné vhodné je zachytit krava-
tu kovovou sponou. UZsi konec se nemd zastrkovat za kosili. Celkovd délka Sirsi casti kravaty mé sahat zhru-
ba k drovni opasku kalhot. Kravata by méla byt vidy utazend a knoflik na kosili u krku pod kravatou ma byt
vZdy zapnuty.

Stejnd pravidla platii pro noSeni motylku.

Obuv je nepfehlédnutelnou soucdsti obleceni. Ma byt tmavsi nebo stejné barvy jako oblek, barevné sla-
déna, nikdy ne svétlejsi. K cernému a tmavosedému obleku se nosi vzdy cerné obuv, k hnédému obleku Ize nosit
boty cerné nebo také tmavohnédé barvy. Hnédé polobotky se hodi také k oblekiim svétlejsi barvy. K slavnost-
nim a oficidInim pfileZitostem je vhodna cernd spolecenskd obuv s koZenou podrazkou. Boty s gumovou podraz-
kou se k témto prileZitostem nehodi.

Do spolecnosti a ke slavnostnim a akademickym prilezitostem (imatrikulace, promoce, statni zkousky
apod.) se maji nosit jen spolecenské polobotky. Sportovni boty se hodi pouze ke sportovnimu obleceni. Sportov-
ni obuv (tenisky, sandaly, adidasky, trekingova obuv apod.) se nehodi ani ke zkouskam.

Obuv ma byt udrzovand. Boty musi byt vZdy Cisté, nemaji byt odfené, s ochozenymi podpatky. Okované
Spicky jsou nevkusné.
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Ponozky by mély ladit se zdkladni barvou obleceni — v zdsadé maji byt co nejtmavsi. K vecernimu oblece-
ni a k cernému obleku patii vy3si jednobarevné cerné ponozky. Bilé ponozky k obleku se pokladaji za faux pas.

Méddni kratké ponozky rozhodné nepatii ke spolecenskému obleku. Ke spolecenské udélosti nebo pro ofici-
alni pfileZitost jsou vhodné jediné vysoké ponozky (mezi ponozkami a kalhotami nema byt odhalené lytko). Po-
nozky s pestiejsim vzorem (nikoliv v3ak kfiklavé) se hodi pro volny Cas.

Ponozky musi byt vZdy Cisté.

K muzZskému obleceni patfi také kapesniky, ozdoby a jiné doplriky.

Jedinymi vhodnymi ozdobami panského oblecent jsou knoflicky do rukdvu kosile a spona do kravaty.

K doplrikiim patfi rovné kvalitni hodinky jednoduchého vzhledu. K saku patfi vzdy hodinky s rucickami
(nikoliv v3ak digitélIni i potapécské hodinky).

No3eni pecetniho prstenu a té7kych fetéz{ se pokladd ze projev nevkusu. K obleku nepatii ndusnice, fetiz-
ky ani ndramky na zdpésti.

Zenské obleceni
ré vak neni univerzdlni).

Obleceni Zen je méné uniformni, odrdZi tim pddem ve vétsi mife vkus, styl a osobnost Zeny a mlize mno-
hem vice vyzvednout nebo zdiraznit jeji plivaby, piipadné zakryt urcité nedostatky.

Démské obleceni v akademickém prostfedi nema byt nikdy vystfedni ani vyzyvavé. Doporucuje se stfid-
most, pfimérenost véku, typu a prileZitosti. Vztahuje se také na obleceni studentek. Ke zkouskam rozhodné ne-
patii vyzyvavé, ndpadné a pfilis odhalujici obleceni (minisukné, minitricka, hluboké vystfihy apod.), ani pilis
ndpadny make-up (piercing a tetovani by mély byt tabu). Dopliiky v podobé $perki ¢ bizuterie maji byt stiid-
mé, nemaji plisobit rusivé, celkovy dojem by mély pouze doplfiovat, ne mu dominovat. Pfes den se nosi 3per-
ky a bizuterie jako dopInék k Satdim (imatrikulace, promoce, zkousky, véetné statnich), pfi slavnostnich pfilezi-
tostech (ples apod.) mlize jemny Sperk dominovat. Bohaté soupravy 3perki bizuterie a riizné ozdoby jsou ne-
vkusné. Plati zdsada, Ze jeden 3perk je lepsi nez dva, dva jsou lepsi nez tfi a vice neZ tfi md jen vanocni stro-
mecek (,One piece of jewelry is better than two, two are better than three, and more than three is a Christ-
mas tree ...").

Ke stétni zkousce a na imatrikulaci jsou vhodné spolecenské 3aty, na ples se nosi plesové 3aty, vétSinou
del3i.

Ke spolecenskym Satdim se vidy nosi boty na vy33im podpatku, z jemného materidlu, sladéné s odévem
i s kabelkou. Pro slavnostni a oficidIni pfileZitosti je vybér obuvi pestiejsi stejné jako pro bézné dny. Na zkousku
vsak v Zadném pfipadé sportovni obuv nepatfi.

Zena v kostymu, Satech nebo sukni s bliizou by pfi oficialnich, spolecenskych pHleZitostech a v zaméstna-
ni méla mit vzdy puncochy.

Damska kabelka plisobi dobrym dojmem jen tehdy, je-li sladénd s oblecenim. Nemusi mit vZdy stejnou
barvu jako obuv.

Doplitky a ozdoby 7en mohou byt pesttejsi, ale ne pfilis ndpadné. Celkovy dojem by mély spiSe dopliovat.

Spolecenskému obleku muzli odpovidaji vecerni kratké nebo koktejlové Saty, pfipadné dlouhé aty
(podle prilezitosti).
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U Zen odpovidé mala vecerni toaleta panskému smokingu, ale také tmavému vychézkovému obleku.
Saty mohou byt dlouhé, jde-li o spolecenskou akci po 20. hoding, nebo kratsi, obycejné tmavsi barvy, s men3im
dekoltem a s krtkymi nebo del3imi rukavy.

Velka vecerni toaleta odpovida panskému fraku.

Soudasti spolecenského obleceni Zeny jsou rukavice. Maji byt sladény s obuvi a kabelkou. Pfi spolecen-
ském styku si Zeny rukavice nemusi stahovat ani pfi pozdravu, jen pfi stolovani.

Klobouky si Zeny neodkladaji ani pfi slavnostnich pfileZitostech.

Pokud navstivi néjakou spolecenskou akci ¢i setkdni Zena ve spolecnosti muze, mélo by byt jejich oblece-
né sladéno.

Vhodnym pracovnim oblecenim Zen (u studentek jde o denni obleceni do Skoly) je kostym se sukni nebo
kalhotami, do kterého se nosi bllizy ¢ pulovry. Mohou se nosit rovnéz Saty rliznych barev. Stejné jako u muz(i se
zde nehodi vyslovené sportovni obleceni nebo obleceni pro volny Cas.

Obleceni pii slavnostnich akademickych obfadech a ceremonialech

Klasické akademické obleceni na vysokych Skoldch bylo tradicné urcovéno cirkevnimi zvyklostmi.

Talar (z lat. Talarium — sahajici po kotniky) je slavnostni obleceni, jehoz vzhled se rozliSuje podle funkce.
Pri akademickych ceremoniélech jej nosi nejvy3si predstavitelé vysoké Skoly — rektor, prorektofi, ale i dalsi aka-
demicti funkciondfi, pfipadné vyznamni hosté na zakladé rozhodnuti rektora a na podkladé pravidel o jeho no-
Seni v legislativé pfislusné Skoly.

Rektofi nosi zpravidla taléry cervené barvy (nebo jeji odstiny).

Muzi si mohou b&hem hrani statni hymny pokryvku hlavy (jako nedélitelnou soucdst slavnostniho odévu)
odlozit. Jinak by je méli mit na hlavé vsichni jesté i po skonceni slavnostniho ceremonidlu a pfi odchodu z auly.

Pokryvka hlavy jako soucdst slavnostniho obleceni md byt nasazena horizontdlné.

K taldru nosi muzi Cerné Snérovaci boty a tmavé (nejlépe cerné) ponozky, pod taldrem tmavy spolecensky
oblek (Cerny, tmavosedy, tmavomodry) s bilou nebo svétlou kosili s dlouhymi rukdvy a s tmavsi, jednobarevnou,
event. jemné vzorkovanou kravatou. Akademicti funkcionafi nosi kravatu se znakem $koly (tato se stava povin-
nou soucasti slavnostniho akademického ceremoniélniho odévu). V pfipadé pfilisné teploty v sle je pfipustné si
sako obleku pred oblecenim talaru vysvléct. Zeny mohou mit pod taldrem spolecenské obleceni. Obuv musi byt
tmava a uzaviend. Svétlé boty nebo sandaly se u muzd i Zen pokladaji za faux pas.

Na slavnostni obfady (imatrikulace, promoce) nosi spolecenské obleceni rovnéz dalsi zicastnéni — studen-
ti, doktorandi, habilitanti, pedagogové, rodice i ostatni pibuzni. Muzi to maji jednodussi, pokud se rozhodnou
pro tmavy oblek, cerné polobotky se Snérovanim, cerné ponozky, bilou ¢i svétlou kosili a decentni, nejlépe jed-
nobarevnou tmavsi hedvdbnou kravatu.

Zeny si na takové pHleZitosti oblékaji slavnostni spolecenské Saty nebo kostym. Mély by mit dlouhé ruka-
vy neho alespori pokrytd ramena, Saty by mély sahat pod kolena. Barva odévu by méla byt spiSe tmavsi, nejsou
vhodné pestré vzory.Saty s veselymi letnimi barvami a motivy, s vétsimi vystfihy nebo Saty na raminka (a uz vi-
bec ne bez nich) se na akademické obrady nehodi.

Stfevice maji byt barevné sladény s oblecenim. Jestlize md Zena s sebou elegantni kabelku, na vlastni aka-
demicky obfad na pédiu si ji brat nemd.

Decentni by mély byt i dalSi dopliiky. Nemaji dominovat ndpadné Sperky, pfipadné jiné ndpadné drobnosti.
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Celkové méd damské obleceni plisobit vkusné a stiidmé.

Nedoporucuji se mddni vystelky. Zcela nevhodné je obléci si na imatrikulaci nebo promoci obtazenou
bllizku nebo volnou bllizu ¢i Saty z prlisvitného materidlu, kalhoty ze stre¢ového materidlu nebo dokonce mini-
sukni. Takové obleceni znevazuje slavnostni chvile.

9.9 NE, aneb co bychom ke zkouskam, ke statnim zkouskam, na imatrikulaci,
oficialni prijeti ¢i promoci neméli nosit

« dzinsy, flanelové, kozené, platéné, Sustakové soucdsti odévu,
« hlubokeé vystfihy (vpiedu i vzadu),

« pfilis kratké sukné,

« vystfedni nebo priisvitné bliizy a 3aty,

« Sortky, kratkeé kalhoty,

« vysoké rozparky na suknich nebo Satech,

« viditelné nebo vycnivajici spodni pradlo,

« velmi priléhavé az tésné obleceni,

« extravagantni Gces,

- extravagantni make-up,

« extravagantni parfém,

« viditelny piercing,

« vice jak tfi dopliiky (véetné kabelky),

« propoceny odév,

« neupravené nebo zne(isténé obleceni, obuv, vlasy a nehty,

« krétké ponozky,

« sportovni a turistickd obuv a sandaly,

« kfiklavé kosile a bllizky.

10 Pojmy, se kterymi se na vysoké Skole miizete setkat
(fazené v abecednim poradi a zvyraznéné ty, které jsou v tomto textu specifikovany):

Abstrakt

Sekunddrni text psany autorem, ,text o textu”, ktery strucné (v rozsahu do jedné stranky) a maximalné ob-
jektivné vyjadfuje obsah celé prace. Podle normy ISO jde o zkrécené, presné vyjadreni obsahu dokumentu bez
dodatecné interpretace jeho vykladu nebo kritiky a bez hodnoticiho stanoviska toho, kdo je autorem abstraktu.

Absolvent

Student vysokoskolskych vzdélavacich instituci, ktery splnil podminky studia a prostfednictvim statni
zavérecné zkousky piislusného stupné, zpravidla doprovazenou obhajobou diplomové prace je Gspéiné
ukoncil. Absolvent 1. stupné vysokoskolského studia (bakalafské studium) ziskavé akademicky titul baka-
Ia¥, zkratka Bc., uvadi se pred jménem. V uméleckych oborech je odpovidajicim titulem bakalai uméni (BcA.).
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Po obhajobé diplomové préce a po tspésném vykonani stétni zavérecné zkousky se absolventiim 2. stupné vy-
sokoskolského studia (magisterské studium) udéluje akademicky titul ,magistr” (zkrécené Mgr.; uvdi se
pied jménem) nebo inZenyr (zkracené Ing.; uvadi se pred jménem, v oblasti architektury inzenyr architekt
(Ing. arch.). V uméleckych oborech je odpovidajicim titulem magistr uméni (MgA.). Absolventu doktorand-
ského studia se udéluje akademicky titul philosophiae doctor (Ph.D.), ktery se uvadi jako pfivlastek za jmé-
nem a oddéluje se ¢arkami z obou stran. V oblasti teologie je to akademicky titul theologiae doctor (Th.D.).

Akademicka cest

Vysokoskolské instituce slouzi na celém svété k vieobecnému blahu, excelenci a svobodnému vzdélava-
ni. Akademicka Cest (academic honesty) je zdkladni podminkou pro Sifeni vzdélani, dialog a hodnoceni vzdél3-
ni. VBechny formy akademické necestnosti (jakékoli podvadéni, fabrikovani, plagiatorstvi apod.) znamena-
ji zneucténi akademického prostredi.

Akademicka ctvrthodinka
Nepiijde-li vyucujici do 15 minut od planovaného zacatku vyuky, je zvykem, Ze studenti odejdou (nutno
chépat jako vyjime¢nou a ojedinélou situaci — eticky kodex pracovnika MVSO tuto situaci nepfipousti).

Akademicka obec
Vysoko3kolsti ucitelé a studenti.

Akademicka piida
Vysoko3kolskeé prostfedi (teritorium), v némz jsou zdkonem zarucena akademicka prava a svobody.

Akademicka prava a svobody

« svoboda védy, vyzkumu a umélecké tvorby a zvefejiiovani jejich vysledk,

- svoboda vyuky spocivajici predevsim v jeji otevienosti riiznym védeckym ndzoriim, védeckym a vyzkumnym
metodam a uméleckym smérlim,

« prvo ucit se, zahrnujici svobodnou volbu zaméfeni studia a svobodu vyjadfovat své ndzory ve vyuce,

« pravo clend akademické ohce volit zastupitelské akademické organy.

Akademicka rada

Oznaceni orgénu, obdobného Védecké radé verejnych a statnich vysokych skol (u uméleckych vyso-
kych kol je to pak Uméleckd rada), na neuniverzitnich vysokych Skolach. Jejim dkolem je zejména pro-
jednévani dlouhodobého zaméru vysoké Skoly a schvalovani studijnich programd. Nejde o permanentni orgdn,
ktery by pracoval kazdodenné. Obvykle se skiddd z prednich odbornikd v daném oboru a pravidelné se schazi
(2 — 4 krdt do roka). Zastoupeni osob v radé do jisté miry vypovidd o kvalité Skoly.

Akademicka samosprava

Akademickéd samosprava funguje podobné jako napf. samosprava mésta. Prévo volit akademické funkci-
ondfe maji jen clenové akademické obce vysoké Skoly. Je vyrazem vnitiniho demokratického prostredi a svo-
body akademického Zivota.
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Akademické obrady
- imatrikulace,

- inaugurace,

« promoce.

Akademicky rok

Casové obdobi dvou po sobé nésledujicich semestri, zpravidla zimniho (zahajeni v zafi/fijnu) a letniho
(zahdjeni v tnoru). Zpravidla se po ukonceni tohoto obdobi kontroluje spinéni studijnich povinnosti, které je ne-
zbytnou podminkou k postupu do dalSiho rocniku studia.

Akademicky senat

Orgdn samospravy vysoké Skoly (podobné zastupitelstvu obce). SdruZuje volené zdstupce internich i ex-
ternich vyucujicich a studentii. Na soukromych vysokych skolach ma ponékud jinou roli nez na statnich
a verejnych vysokych skolach.

Akreditace studijniho programu

Kazdy vysokoskolsky program, k jehoZ studiu vysoka Skola pfijimé studenty, musi byt dle zdkona o vysokych
Skoléch Fadné akreditovan Ministerstvem 3kolstvi, mlddeze a télovychovy CR. Akreditace se udéluje vysokoskol-
skému programu, ktery musi spliovat zdkonem stanovené naleZitosti. Podrobné stanovené podminky ma také sa-
motny vysoko3kolsky tstav, v rdmi kterého se provadi akreditacni fizeni. V priibéhu akreditace musi vysokd Skola
prokdzat, zda splfiuje poZadavky na pocty a kvalitu vyucujicich, zda ma dostatecné vybavené ucebny, zda ma do-
statecné mnozstvi informacni a komunikacni techniky, studijni pomicky, literaturu v rdmdi knihovny apod. Akre-
ditace se MSMT CR udéluje na casové omezenou dobu, kterd se nemusi kryt s dobou standardniho trvani daného
studijniho programu. Krat3i akreditace se zpravidla udéluje novym vysokym Skoldm, nebo tém, které mély v mi-
nulosti s akreditaci problémy. Akreditace je velmi v§znamnd z toho dlivodu, Ze pfi jejim neudéleni ¢ odnéti kon-
(i také vysokoskolské studium. Vyznamné misto v procesu reakreditace (opétovné udéleni akreditace, prodlou-
Zeni rozhodnuti & potvrzeni pivodniho rozhodnuti o akreditaci) maji svym zplsobem i studenti svym hodnoticim
postojem v rliznych evaluacnich procesech v priibéhu studia i event. ndvstévy clend pracovnich skupin Akreditacni
komise. Ukoneni studia z diivod{i odnéti akreditace je diivodem pro skonceni studia dle zdkona o vysokych Sko-
l&ch. Pokud ukoncite studium timto zplisobem, aniz byste dosahli vysokoskolského titulu, pak nemdte dle zkona
0 vysokych Skoldch nérok na to, aby vas pfijala jind vysokd Skola na stejny nebo pribuzny obor, kde byste mohli svd
studia dokoncit. Urcitou variantou v3ak je opétovné pfihlaseni ke studiu na jiné vysoké Skole a v pfipadeé prijeti pak
Zadost o uznéni zkousek (zapoctd, kolokvii), které jste absolvovali na Skole, kterd pfisla o akreditaci. Aby vdm moh-
ly byt zkousky (zapocty, kolokvia) uzndny, musi se jednat o stejny nebo pfibuzny obor. Na samotné uznani zkousek
(zapoctd, kolokvii) vak neni prdvni ndrok a zélezi na garantovi oboru, dékanovi fakulty ¢ rektorovi pfislusné vyso-
ké 3koly. Udaje o akreditaci jsou k dispozici zpravidla na www strankach pfislusné Skoly.

Asistent

Prislusnik ucitelského sboru akademické obce Skoly, osoby, které prozatim nedoséhly titulu doktor
(Ph.D., drive CSc.).
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Autoevaluace

Na rozdil od evaluace, kterou provadi MSMT si ji provadeji samotné vysoké Skoly ¢i fakulty v rami vnitfniho hod-
nocent kvality. Systém autoevaluace je zaloZen na anonymnim hodnoceni vyuky studenty formou dotaznikd. Studen-
i tak maji pravo se vyjadfit k vyucujicim, k celkové drovni vysoké Skoly & fakulty a studia na nich a rovnéz k vyuuiji-
cim jednotlivych predmétd. Tato forma evaluace je bohuZel ve vétsiné pipadl nevetejnd a pfistup k ni maji zpravi-
dla pouze ti, kterych se to dotykd — vysokad Skola, fakulta a jeji studenti. Jistou cestou k ziskéni vysledki autoevalu-
ace jednotlivé vysoké Skoly i fakulty je poZadat zndmého, ktery na ni studuje, zda by vam tyto vysledky nezvefejnil.

Bakalarska (diplomova) prace

BakaldFska prace je obvyklou zdvérecnou praci bakaldfského studijniho programu. Pripravuje se podle
prislunych studijnich programd v rdmci bakalaiského vysokoskolského studia, které obvykle rdmcové ur-
Cuji jeji minimdlni rozsah a obsahové zaméfeni. Ukoncuje se obhajobou pred komisi jako sou¢dst Statni zaveé-
recné zkousky. Pipravuje se zpravidla ve vyucovacim jazyce. Po jejim obhdjeni (a vykonani predepsani Statni
zdvérecné zkousky ziska absolvent 1. stupné vysokoskolského vzdélavani akademicky titul bakalaf, zkratka Bc.,
ktery se uvadi pred jménem (v uméleckych oborech je to bakalai uméni — BcA.)

Bakalarské studium

Bila kniha terciarniho vzdélavani

Systémovy projekt, formulujici myslenkovd vychodiska, obecné zaméry a rozvojové programy, které maji
byt smérodatné pro vyvoj vzdéldvaci soustavy ve stfednédobém horizontu. Jde v podstaté o strategické linie
vzdélavaci politiky, jimiz jsou zakladni vychodiska pro tvorbu konkrétnich rozvojovych pldnd na riiznych trov-
nich fizeni vzdélavaci soustavy a v jednotlivych vzdéldvacich institucich. Aktudlni znéni je v plném rozsahu k dis-
pozici na http://www.msmt.cz/bila-kniha (posledni verze ze dne 12. 5. 2008).

Blog

Zkraceny tvar terminu WEBLOG (staZeni anglickych slov WEB a LOG). VoIné pFeloZeno znamend webovy z3-
znam (jakdsi forma webového zaznamniku). Je to tedy webovd aplikace obsahujici periodické pfispévky na jed-
né wehové strance, nejcastéji prezentované v obrdceném chronologickém poradi (nejnovéjsi pfispévky nahofe).
Do blogu miiZe prispivat stejné tak jediny autor, mala skupina specificky zamérenych lidi nebo Sirokd komunita.
Ne v3echny blogy vSak musi byt interaktivni, vétina jich viak umoziuje pfidévat komentdre k jednotlivym pfi-
spévkiim (¢imz kolem nich vznika urcita ¢tendiska komunita).

Blogger
Autor blogu.

Bolonsky proces

Proces postupné harmonizace studia v rdmci evropskych zemi, zapocaty na schiizce ministr(i Skolstvi Né-
mecka, Francie, Velké Britanie a Itdlie roku 1998 v PafiZi. K zavériim se postupné pridalo dal3ich 29 statli Evropy
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véetné Ceské republiky, kdyZ uzaviely tzv. Bolofiskou deklaraci — jakysi rozvojovy plén oblasti vysokoskolského
vzdélavéniv horizontu do roku 2010. Hlavni casti deklarace je vytvoreni trojstupfiového vysokoskolského vzdéld-
vaciho systému, roz¢lenéného na studium bakalafské, magisterské a doktorské. V rdmci néj byla stanovena napf.
i délka studia v jednotlivych stupnich. DlleZitym krokem byla dohoda o prostupnosti jednotlivych studijnich
programdi. Spoluprace na celoevropské drovni stavi zaklady pro postupné unifikacni procesy (garantované mi-
nisterstvy Skolstvi jednotlivych zemi), jeZ usnadriuji nejenom moZnost studia v zahranici, ale také uzndvani kva-
lifikace a akademickych titul( dosazenych vysokoskolskym vzdélavénim. V soucasné diskusi jsou postupné upra-
vovéany oblasti kreditového systému, podpory celoZivotniho vzdélévani, kvality vysokoskolského studia a au-
tonomii vysokych Skol.. Pokracovani evropské spoluprace ve vysokoskolském vzdélavéani se promitd také do sna-
hy o budovani vztahi mezi Evropou a ostatnim svétem.

Celozivotni vzdélavani

Systém ziskdvani a obnovovani informaci a znalosti po absolvovéni formalizovaného vzdélani na Skolach
rlizného typu. MiiZe byt formélni, neformdini i informaini. Zatimco formdIni vzdélavani probihd béznou for-
mou ve vzdélavacich institucich a je strukturovéno predevsim podle oborii (vysledkem miize byt rekvalifikac-
ni osvédceni, vysvédéeni i diplom), neformaini vzdélavani probihd formou nejriiznéjsich kurzd, seminard, work-
shopl, vybranych predndsek a prezentaci vyznamnych odbornikli (vysledkem je ziskani osvédceni o Gcasti),
v rdmdi informainiho vzdéldvéni je kladen dliraz zejména na samostudium vzdélavajiciho se, nejrliznéjsi ucebni-
ce, distancni opory apod. (po dopracovani systému bude i zde mozné ziskat formaini doklad o jeho absolvovani,
event. zvlddnuti nékterych dovednosti apod.). Tato forma je velmi diileZitou budoucnosti budovani tzv. znalost-
ni spolecnosti v prosttedi znalostni ekonomiky.

Cviceni
(ast studia, kde se probiraji praktické zaleZitosti na zakladé teoretického vykladu na prednasce.

Copyright

Copyright (znacka ©) je prévnicky termin oznacujici zajisténi autorskych prav k diltim, kterd majitel copy-
rightu vytvofil. Neexistuje ,mezindrodni”, ,univerzalni” copyright, ktery by chrénil jakékoliv dilo na celém svété.
Vétsina zemi vSak podepsala Bernskou konvenci a Vseobecnou copyrightovou konvenci (Universal Co-
pyright Convention, UCC), coZ umoZiiuje chrénit nds vytvor i v zemich, v nichZ nejsme statnimi pfislusniky.
Podle ceského autorského zakona (Zakon ¢. 121/2000 Sh.) jsou chrdnéna dila, kterd jsou ,jedinecnym vysledkem
tvlirci cinnosti autora a jsou vyjadrena v jakékoliv objektivné vnimatelné podobé véetné podoby elektronické,
trvale nebo docasné, bez ohledu na jeho rozsah, Gcel nebo vjznam®. Myslenkovy obsah dila (to, co nelze vy-
tisknout nebo uchovat ve viditelné nebo slyitelné formé, nemize byt autorskym prévem chranéno. Samy sloz-
ky databaze nebo kompilace ¢ antologie nemohou byt copyrightem sestavitele chranény, protoZe ochra-
na se vztahuje na tvlirci aspekt, ne na sama fakta obsazend v souborech. Jako uZiti neporudujici copyright (fair
use) se hodnoti pouZiti ¢asti nebo celého produktu chrdnéného copyrightem pro medidini Gcely (novinové clan-
ky, zprava), pro vyzkum nebo pro vzdélavani souvisejici s produktem. To plati i pro vyuZiti prvkl z databdzi a ji-
nych soubornych dél. Opravnény uZivatel do autorskych prév autora nebo pofizovatele nezasahuje, pokud dilo
uzivé béZné a pfiméfené pro osobni potfebu (moZné je vytvoreni kopie pro vlastni potfebu) nebo pro tcely vé-
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decké ¢i vyucovaci. Pfitom je nutno vzdy uvést pramen. Ucinnost copyrightu trva minimalné po dobu Zivota au-
toraa 50 let po jeho smrti. Vefejna sféra (public domain) zahrnuje také préce, které nejsou chranény copyrigh-
tem a jsou vefejné piistupné. Mohou se uzivat kymkoli, kdekoli a kdykoli bez povoleni, licence ¢i poplatku. Tako-
vym vefejnym vlastnictvim se mliZe stat produkt/vytvor tehdy, kdy konci obdobi copyrightu nebo se autor copy-
rightu vzdal. Copyright miiZe byt pfenesen na jiného autora/jinou stranku po pisemném prohlaseni.

Curriculum vitae (CV)
Latinsky termin pro Zivotopis (prdbéh Zivota).

,Cerveny” diplom

Vyborni studenti maji anci ziskat vyjimecné ocenéni jejich excelentnich studijnich vysledkd v pribéhu ce-
Iého studia ve formé tzv. ,erveného diplomu”. Jeho ziskani je podminéno vynikajicim prospéchem a ve Studij-
nim a zkusebnim fadu stanovenym studijnim prlimérem. S cervenym diplomem se obvykle neslu¢uje hodnoceni
,dobre” kdykoliv v pribéhu studia. Zndmky si tedy aspirant na toto ocenéni musf hlidat jiz od prvniho semestru.
Vyborné hodnoceni se také predpoklada i u Statni zavérecné zkousky a obhajoby zavérecné diplomové
prace. K podpofre ,béznych studentl” budi feceno (aniz bychom chtéli ziskani ,Cerveného diplomu” néjak zne-
hodnotit), Ze ne vZdy je excelentni student také excelentnim zaméstnancem, ehoz si jsou zaméstnavatelé dob-
fe védomi.,,Cerveny diplom” spide signalizuje schopnosti jeho vlastnika dale studovat a vénovat se védecko-vy-
zkumné ¢ akademické kariéfe pred pfimym vstupem do kazdodenni praxe podnikd a instituci.

Dékan
Stoji v Cele fakulty, jejiz chod Fidi jako statutdrni organ (spolu s prodékany jmenovanymi pro jednotlivé
oblasti - véda, studium, socidIni oblast apod.). Dékan je formaIné titulovan jako spectabilis (plur. spectabilés).

Dékanat
Vykonny orgén fakulty pro zabezpecovani jejich administrativnich kold. Dékanét tvofi Sekretariat dé-
kana a Studijni oddéleni (nékdy clenéné podle rocnikd studia).

Diplom

Doklad o absolvovani studia na vysoké Skole, vydavany po absolvovéani viech studijnich povinnosti, zejmé-
na vsak obhéjeni Diplomové prace a vykondni Statni zavérecné zkousky, vydévany zpravidla na slavnostni
promoci. Jeho soucésti je Diploma Supplementum (Dodatek k diplomu).

Diploma Supplement
Anglicky (mezindrodni) termin pro Dodatek diplomu, ktery je povinnou sou¢dsti dokladu o absolvovani
vysokoskolského vzdéléni (Diplomu).

Diplomova (magisterska) prace

Diplomova prdce je zdvérecnou praci 2. stupné vysokoskolského studia (magisterské studium) nebo
spojeného prvniho a druhého stupné. Ukoncuje se obhajobou pied komisi a je zpravidla soucésti Statni zave-
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recné zkousky (sama obhajoba nemusi byt nutné v tomtéz terminu). Prostfednictvim ni se ovéfuje zvlddnuti
teorie a odborné terminologie, aplikace zakladnich standardnich védeckych metod, troven védomosti, znalosti
a dovednosti, které student b&hem studia ziskal a schopnost pouZivat je pfi feseni dkold studijniho oboru. Pro-
kazuje schopnost samostatné odborné prace z hlediska formalniho i obsahového. Ma charakter kvalifikacni pré-
ce. Probiraji se v ni urcité specifické problémy pfislusného oboru, obvykle také pfindsi jisté nové poznatky v rdmci
oboru. Specifikace rozsahu této prace je véci studijnich programd jednotlivych Skol, obsahové zaméfeni a hloub-
ka pohledu souvisi s vnitfnim Gzem jednotlivych dstavii (resp. kateder a kabinetii), na nichzZ se student pfipravu-
je. Na jednotlivych ¢astech diplomové prace se metodicky podili vedouci diplomové prdce. PiSe se zpravidla v ja-
zyce, v némZ probihd vyuka oboru. Po obhajobé diplomové prace a ispéSném vykonani dalSich casti Statni z3-
vérecné zkousky se absolventd 2. stupné vysokoskolského studia (magisterské studium) udéluje akademicky ti-
tul ,magistr” (zkrdcené Mgr., uvadi se pred jménem), nebo ,inzenyr” (zkracené Ing., uvddi se pred jménem),
v oblasti architektury ,inzenyr architekt” (zkrécené Ing. arch. — uvddéno pred jménem) a v uméleckych obo-
rech je odpovidajicim titulem ,magistr uméni” (zkrdcené MgA., uvadéno rovnéZ pfed jménem). Pro Uplnost
budiz feceno, Ze vyjimkou jsou |ékafské a veterinarni studijni programy, kde se diplomova préce nepfipravuje
a studenti ukoncuji své studia fadnou rigorézni zkouskou (je jim pfiznan akademicky titul doktora — MUDr.,
MDDr. a MVDr., pséno pfed jménem).

Disciplinarni komise

Disciplindrni komise projednava disciplinarni prestupky studentd vysoké koly a piedklada navrh na roz-
hodnuti rektorovi. M& pét clend, z nichZ dva jsou studenti. Postup pfi projedndvani disciplinarnich prestupki
a ukladani sankci upravuje Disciplindrni fad.

Distancni opory
Souhrn studijnich materidld vyuzivanych pro podporu samostudia v pribéhu distanéniho vzdélavani. Mize
jit o formu tisténou, ale i elektronické materidly dopInéné o multimedidini a interaktivni prvky.

Distancni vzdélavani (studium)

Jakdkoliv forma studia, kde student neni pod stélym ¢i bezprostfednim dohledem uitelli, nicméné vyuzi-
v plan, vedeni a konzultace vzdélavaci instituce (vysoké Skoly) ¢i jiné podpliré organizace. Zakladni charak-
teristikou distancniho vzdélavani je samostudium, diky cemuz je silné zavislé na didakticky kvalitnim névrhu
materidld, které musi nahradit interaktivitu mezi studentem a vyucujicim (kterd je béZnd v prezencni vyuce). Sa-
mostudium je vzdy doplnéno podporou tutora s dalsim podpdrnym servisem a k témto Gcellim vyuZivd moder-
ni informacni a komunikacni technologie. Z&kladnimi znaky tedy jsou:
- oddaleni vyucujiciho od studentli v pribéhu vyuky a procesu vyucovani od procesu uceni,
« komunikace prostfednictvim modernich informacnich a komunikacnich technologii,
- vyuZiti specidlné upravenych studijnich materialdi,
- realizace obCasné prezencni vyuky a
- ndroCnost organizacniho zabezpedeni distancni vyuky a uceni.
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Dizertacni prace

Dizertacni prace je zavéreCnou praci postgradudiniho vysokoskolského studia podle programu 3. stupné
(nejvyssi stupen vysokoskolského studia, doktorandské studium). Podminkou fadného ukonceni doktorandskeé-
ho studia je vykondni dizertacni zkousky, ktera patii mezi zkousky statni. Doktorandské studium je zakon¢eno
obhajobou dizertacni prace. Ta ma charkter kvalifikacni, védecké pisemné préce, ve které doktorand na zakla-
dé pribézného vyzkumu a s vyuZitim bohatého dokladového materiélu i védeckych metod prokazuje schopnost
samostatné védecky pracovat v oblasti vyzkumu nebo vyvoje, resp. pfipravenost na samostatnou teoretickou
a uméleckou ¢innost, na feseni teoretickych i praktickych problémd védniho oboru. Dizertacni praci autor proka-
zuje schopnost zpracovat zvoleny odborny problém s mezioborovym piistupem. Predpoklada se védeckd droven
préce, mé to byt kvalitni odborné dilo, které piiinasi nové poznatky v daném oboru, vytvéfejici, doplfiujici nebo
korigujici komplex znalosti a védomosti o zakonitostech a o vyvoji spolecenskych nebo piirodnich jevd. Zpraco-
vévd se s moznosti individudlnich konzultaci se Skolitelem, jimz podle studijnich pfedpisi jednotlivych vysokych
Skol, kde je program akreditovén, ma byt minimdlné docent. Rozsah a dalSi ndleZitosti dizertacni prace upravuji
studijni predpisy jednotlivych Skol. DlleZité je, Ze prace musi obsahovat plivodni a uveejnéné vysledky nebo vy-
sledky pfijaté k uvefejnéni. Pfipravuje se v ceském jazyce nebo v jazyce oboru obvyklém. Absolventi doktorand-
ského studia ziskavaji akademicky titul ,philosophiae doctor” (Ph.D., psano za jménem).

Docent

Vysokoskolsky pedagog, ktery splnil podminky prislusné fakulty v rdmci habilitacniho fizeni. Forméainé
je titulovan Honoratus. Pied rokem 1990 byla jmenovéna docenty i skupina vysokoskolskych pedagog, kte-
fi tento titul ziskali nikoliv v rdmci habilitacniho fizeni, ale na zakladé jmenovéni ministrem tehdejsi vlady, kde
kritéria pro jmenovani byla nejasnd a zpravidla to nebyla priméarni védeckd odbornost.

Dodatek k diplomu

Dodatek k diplomu, uvedeny v §57 (Doklady o studiu) Zékona ¢. 111 ze dne 24. dubna 1998 o vysokych
Skolach v platném znéni je dokladem, ktery student obdrZi spolu s vysokoskolskym diplomem. Je jednim z né-
strojd, doporucenych UNESCO, Radou Evropy a Evropskou komisi pro usnadnéni uznani vysokoskolskych kvalifi-
kaci. Také Diploma Supplement.

Doktorské studium

Forma vychovy (pfipravy) védeckych pracovnikii, absolventi vysokych kol (jeho magisterské formy).
Obvykle tfi az pétileté studium, jez po vykonani predepsanych zkousek (kolokvii) a obhdjeni dizertacni pra-
ce dovoluje udélit absolventovi akademicko-védeckou hodnost doktora (Ph.D.).

Dozorci rada vysoké skoly
Orgén vysoké 3koly, ktery v rdmci povéfeni zfizovatele dohliZi na hospodafeni $koly a dodrZovani obecnych
predpisti (zdkond, vyhlasek a nafizeni) i vnitinich predpist Skoly.

ECTS

(,European Credit Transfer System”). Prostfednictvim Evropského kreditniho prevodniho systému (ECTS)
podporuje Evropské spolecenstvi spolupraci mezi vysokymi Skolami jako prostfedek zlep3eni kvality vzdélavani
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ve prospéch student( i vzdélavacich instituci, kdy hlavnim prostfedkem této spoluprdce by méla byt mobilita stu-
dentd. Vychozim bodem uzndni studia a diplomd vysokych $kol (jeZ je zdkladnim pfedpokladem vytvoreni otevie-
ného prostoru v rdmci Evropy, ve kterém se studenti i pedagogové budou moci pohybovat bez pfekdzek) je pravé
vytvoreni Evropského kreditniho systému (European Credit Transfer System — ECTS). Ten je prostfedkem ke zprii-
hlednéni vysokoskolského studia v rdmi Evropy a cestou k vytvoreni kontakti mezi jednotlivymi institucemi s ci-
lem maximalni volby studijniho programu studenty. ECTS umoZiuje institucim uznat dosazené studijni vysledky
na podkladé obecné prijimaného systému kreditd a stupiidi ECTS. Je zaloZen na tfech zékladnich prvcich:

- informaci (o studijnim programu a vysledcich dosazenych studentem),

- vzdjemnych dohodéch (mezi partnerskymi institucemi a studentem),

« kreditech ECTS (indikujicich studijni zatiZeni studenta).

V rdmdi tohoto systému musi student v kazdém semestru ziskat minimalné 30 kreditd ECTS (tedy celkem
180 kreditli v bakalaFském studiu a dalSich 120 v magisterském programu). PIné akademické uznéni je
conditio sine qua non” pro mobilitu student(i v rdmci program{ ERASMUS a SOCRATES. PouZivani ECTS je dob-
rovolné a je zaloZeno na vzajemné divére a spolehlivosti partnerskych instituci, které si kazdd vzdéldvaci insti-
tuce vybird dle svého uvéZeni. Jako doklad mezindrodni ,kompetence” dané vysoké Skoly je vydavan evropsky
ECTS Label (pfip. Diploma supplement/DS Label).

E-learning
Aplikace novych multimedidlnich technologii a INTERNETu ke zlep3eni kvality vzdélavani posilenim pii-
stupu ke zdrojdm, sluzbam, k vyméné informaci a ke spolupraci (European Commisssion portal on e-learning).

Elektronicka komunikace
Komunikace prostfednictvim informacnich a komunika¢nich technologii, pfedev3im telefonu a INTERNETu.

Elektronicka publikace

Elektronickd verze casopisd, ve kterych Ize publikovat vysledky védecké prace nebo jiné druhy odbornych
clankd. Prestiz publikovani v téchto médiich nardstd. Vyhodou této formy publikovéni je skute¢nost, Ze cldnky jsou
rychle posouzeny, velmi rychle publikovény a diky pocitacovému vyhleddvani i rychle dostupné (do 24 hodin).
Elektronické prostredi nabizi Gplné novou kvalitu, potencidlné nesrovnatelné moznosti proti klasickému publiko-
véni : trojrozmérné obrdzky (3-D images), audio- a video- zdznamy, dynamické matematické modelovani, virtu-
alni animadi, linky pfepinajici na porovnatelné ¢lanky, reference prepinajici na iplné znéni citovanych praci apod.

E-mailova komunikace
Komunikace prostiednictvim INTERNETu a ostatnich prostfedk(i moderni vypocetni techniky.

Esej

Eseje byvaji vétsinou pisemnou soudasti néjaké zkousky. Vyucujici na jejich zakladé hodnoti, do jaké miry
student danému tématu porozumél. Psani samotného eseje vyZaduje predevsim dikladné sezndmeni s danym
tématem a schopnost formulovat své myslenky a postoje. Akademicky esej neni jen prezentace informaci vzta-
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hujicich se k danému tématu, ale musi obsahovat tvrzeni a argumenty, které vyjadfuji postoj autora a jsou pod-
loZeny relevantnimi dikazy. Cilem kazdého eseje je presvédcit ctendfe o oprdvnénosti autorova postoje. K tomu
je nezbytnd diivodnd argumentace opirajici se o diikazy z divéryhodnych, spolehlivych zdrojl. Chcete-li napsat
kvalitni esej, rozhodné nestaci pouze imysl ,néco fici”. Své myslenky musite sdélit jasné, srozumitelné a pre-
svéd(ivé. Psani eseje je obtizny a casové ndrocny tkol, jakmile jej ale zvlddnete, pomiize vam to pii psani jaké-
koliv pisemné préce. Pro napsani eseje je zapotiebi dodrZet pét zdkladnich krokd, které vedou ke kvalitni pra-
di tohoto typu : podrobné rozebrat a analyzovat ndzev eseje, vyhledat a utfidit relevantni materidl a opatfit ho
pozndmkami, sestavit osnovu, vytvofit koncept a napsat esej. \/ zadanich esejd se vyskytuji zejména ndsledujici
slovesa : dolofit, analyzovat, zhodnotit, stanovit, porovnat, zvZit, posuzovat, definovat, demonstrovat, popsat,
odlisit, prodiskutovat, rozlisit, vyhodnotit, provéfit, identifikovat, ilustrovat, vysvétlit, oznacit, interpretovat, po-
soudit, odGvodnit, nastinit, vyvratit, vyjadfit, shrnout, signalizovat apod.

Evaluace

Proces srovndvaciho hodnoceni vysokoskolského studia. Na rozdil od akreditace, kterd se netykd vysoké
Skoly ¢i fakulty jako celku, ale jednotlivych programil, kterd vzdélévaci instituce nabizi svym studentlim, se eva-
luace tyka zpravidla jednotlivych €asti Skol (fakult) & vysokych $kol jako celku. Provadi ji taktéz MSMT a jednd se
v podstaté o srovnani kvality a trovné jednotlivych fakult & vysokych Skol. Mezi kritéria, podle kterych se posu-
zuje, patii napf. troven védeckého vyzkumu, pocty a kvalita odborné publikacni cinnosti na Skole, umisténi ab-
solventli na trhu prace. Vysledky takovychto evaluacnich procesti byvaji zpravidla velmi atraktivni a takeé se vel-
mi €asto objevuji ve vefejnych sdélovacich prostfedcich.

Fabrikovani

Zhotoveni a védomé pouzivani falSovanych tdajd, vysledkd i pozndmek pfi jakékoliv cinnosti souvisejici
s vyukovym procesem. Lze sem zafadit rovnéz i fale3né potvrzeni o neschopnosti prace stejné jako omluven-
ku nedcasti na vyuce nebo na examinaci (vykonani zapoctu, kolokvia ¢i zkousky), vypracovani zadané pré-
ce jinou osobou (i instituci a jeji prezentace jako vlastni prace (asto za Ghradu — www.diplomky.cz, www.se-
minarky.cz, apod.). Sem fadime i uvddéni informacnich zdrojii, které student pfi piipravé prace neprostudoval.

Fakulta

Cast vysokeé skoly univerzitniho typu, kterd zajistuje studium nékolika pibuznych obord (IékaFska, pFirodo-
védecks, filosofickd, podnikohospodaiskd, elektrotechnicka apod.). V cele fakulty stoji dékan a jemu podfizeni
prodékani, ktefi maji rozdéleno pole pdsobnosti, podobné jako prorektofi vysokeé Skoly (véda, studium, zahra-
nici apod.). Dékan je forméIné titulovan jako spectabilis (plur. spectabilés).

Gaudeamus igitur
Studentskd hymna (text — latinsky origindl, Cesky a anglicky preklad - je soucdsti této pfirucky).

Grantova agentura

Zdroj tcelové finanéni podpory védeckych projektd. Je zfizena Akademii véd CR. Akademie véd (R je fi-
nancovéna predeviim ze Statniho rozpoctu CR.
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Habilitace
Proces, v rdmci néhoZ se rozhodne o pfiznani védecko-pedagogické hodnosti docenta.

Habilitacni fizeni
Rizent ke jmenovani docentem.

Harmonogram studia (vyuky)

Rozpis jednotlivych pfedmétli za semestr (akademicky rok, studium), vetné predndsek a studijnich sku-
pin. Kazda ze studijnich skupin postupuje podle ¢asového a predmétového harmonogramu stejné a vede ji né-
kolik cvicicich pedagogl tak, aby kazdy student, ktery je povinen dany predmét absolvovat, mohl dostét svym
studijnim povinnostem v nékteré ze studijnich skupin.

Hodnotici dotaznik
Rlizné podoba dotaznikli pro sledovani zpétné vazby z prednasek, cviceni a seminafii. Prostfednictvim
nich mohou studenti usmériiovat vyucujici a sdélovat jim své naméty a pfipominky ke studiu dotéeného pfedmétu.

Honorabilis [honorabilis] (plur. Honorabiles [honorabilés])
Profesor.

Honoratus [honoratus]
Docent.

Imatrikulace
Slavnostni akademicky obifad, kterym se zahajuje vysokoskolské studium. Je doprovazen Slibem studen-
ta a na rozdil od zapisu nemad pravni ddsledky.

Inaugurace
Slavnostni akademicky obfad, kterym je uvadén do akademické funkce akademicky funkciondr (rektor,
prorektofi, dékan, prodékani, apod.)

Index

Studijni prikaz (vykaz o studiu na vysoké Skole), obdoba Zdkovské knizky, do které se zapisuji znam-
ky ze zkousek a vysledky zapoctii a kolokvii — slovnim hodnocenim. Je zakladnim priikazem studenta na pfi-
slusné vysokeé Skole. Bez ného nelze vykonat zapocet, kolokvium ani zkousku. Na nékterych vysokych Skolach
v CR miize byt ztrata tohoto dokumentu déivodem k ukonceni studia na vysoké kole. Na MVS0 je povinnou sou-
casti portfélia kazdého studenta. V soucasnosti v3ak vysoké Skoly prechazeji na jiny zpiisob evidence a kontroly
studia — prostfednictvim Informacniho systému (STAG).

Individualni studium

Uprava studijniho plénu ve zvlastnich pfipadech u studentd, ktef jsou svymi dalsimi aktivitami vazani
na jinou dileZitou ¢innost (sportovci, umélci apod.), resp. pIni vedle svého studia jesté jina mimofadnd poslé-
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ni. Tato moZnost je pIné v kompetenci rektora vysokeé Skoly a méla by byt vézana na akreditaci v pfislusném stu-
dijnim programu.

Informacni systém

Komplexni databdze, zahrnujici veskerou studijni agendu vysoké 3koly. Provdzi studenty (i pedagogy)
vSemi procesy od poddni prihlaky, pfes zvefejnéni vysledk{ pfijimaciho fizeni aZ po priibéh a ukonéeni studia
na vysoké 3kole. Je nevefejnou elektronickou soucdsti oficidinich INTERNETovych stranek vysoké Skoly a vstup
do néj je mozny pouze prostfednictvim pfistupového hesla, které je viem uZivatel(im pfidéleno Studijnim od-
délenim v rozsahu stanoveném  vedenim vysoké Skoly. Prostfednictvim informacniho systému je administro-
van také studijni plan a rozvrh, podle nich se fidi navstévy prednasek a seminafii/cviceni. V ném Ize také
vidét cely ,prlchod studiem” kazdého studenta od 1. semestru az po Statni zavérecné zkousky. Do néj se za-
pisuji veskeré zapocty, kolokvia a zkousky, které student béhem studia absolvoval. Tato evidence md pred-
nost pfed indexem (Vykazem o studiu na vysoké kole). Je na studentovi, aby sledoval veskeré zdznamy
na svém,lictu” a pfipadné nesrovnalosti fesil v soucinnosti se Studijnim oddélenim a pfisluSnymi pedagogy od-
povédnymi za vykondni zdznamu. Viz také STAG.

Insignie vysoké skoly

Jsou vyrazem distojnosti, pravomoci a odpovédnosti vysoké Skoly a jejiho nejvyssiho pedstavitele — rektora:
- akademické Zezlo,
- akademicke fetézy,
- standardy,
« taldry.

PouZivaji se pfi slavnostnich pfileZitostech (zejména akademickych obfadech) a jejich pouZiti i zplsob
uloZeni stanovi rektor vysoké Skoly (je-li délena na fakulty, pak také dékan fakulty).

ISIC
Studentskd identifikacni karta. Slouzi k z&kladni identifikaci studenta, plijcovani knih, objedndvéni stravy
v menzéch, ale i dalSim vyhodnym operacim dle nabidky pro vysokoskolaky.

Kabinet

Organizacni dtvar na vysoké skole, ktery na svém pracovisti sdruZuje vyucujici v ramci spolecné skupiny od-
bornych pfedmét ¢ oblasti vyuky a na némz se zpravidla neodehravé védecko-vyzkumnd aktivita (jazyky, od-
borna praxe apod.)

Kancléf

Kancléf organizacné zabezpeCuje navstévy, spolecenské a reprezentativni akce (imatrikulace, promoce,
uvedeni do pfedabsolventského obdobi, reprezentativni akce a konference), zabezpecuje materidIni vybaveni
pro ritudly Skoly spojené se studiem (taldry, odznaky,...) a zprostfedkovavé komunikaci se spolupracujicimi
subjekty (Skoly, podniky, organizace,...).
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Kazuistika

Forma prezentace, vyuZivand zejména v biologii, Iékafstvi a spolecenskych véddch. Kazuistika (case re-
port) je popis vyjime¢ného/zajimavého (klinického) pipadu (choroby/stavu). Je podobna Zanru védeckého ¢lan-
ku a z{stavé i v souasnosti hodnotnym zdrojem informaci a stavé se tak excelentni u¢ebni pomdckou. Kazuisti-
ka prezentuje komplexni pohled na zajimavy (vyjime¢ny) pfipad a méla by obsahovat:
« struénou charakteristiku predmétu (¢im je unikatni, proc je hoden piecteni),
« vlastni popis pfipadu se viemi relevantnimi udaji,
- diskusi o diikazu jeho jedinecnosti,
« mozné alternativni vysvétleni uvadénych charakteristik,
« zavéry s implikacemi.

Katedra

Soucést fakulty. Na MVS0 neni toto oznaceni vyuZivano a zkladni organizacni jednotkou jsou tistavy
(¢imZ je deklarovano, Ze na téchto mistech probiha mimo zabezpecovani vyuky také ne nevyznamné vyzkum-
né-védecka ¢innost) nebo kabinety (vétSinou slouzi jako platforma pro sdruzovéani vyucujicich prerekvizital-
nich predmétd, byt jejich vyznam timto neni snizen: jazyky, odborna praxe apod.).

Klasifikacni stupnice
Systém hodnoceni v rdmci hodnoceni jednotlivych studijnich aktivit:

- zapocet: zapocteno - (nezapocteno — do indexu se nezapisuje)

+ kolokvium: splnil/a — (nesplnil/a — do indexu se nezapisuje)

- zkouska (Ctyrstupiiové hodnoceni): vyborné (1) — velmi dobfe (2) — dobfe (3) — (neprospél — do indexu se
nezapisuje)

- zkouska (3estistupriové hodnoceni, harmonizuje s ECTS — anglosasky systém hodnoceni): A (1) — B (1-)
—(C(2) - D (2-) - E(3) — F (neprospél — do indexu se nezapisuje).

Kolegium rektora

Staly poradni orgén rektora. Cleny jsou prorektofi, kvestor, zastupce zakladatele a predseda Spravni
rady, pfedseda Akademického senatu. Tam, kde je vysokd $kola délena na fakulty (vysoké Skoly univerzit-
niho typu) i dékani jednotlivych fakult. Obvykle fedi provozni zéleZitosti celé vysoké 3koly a podili se na roz-
pracovani a implementai taktickych krokd, vyplyvajicich ze strategie vysoké skoly.

Koleje
Vysokoskolskd ubytovna.

Kolejné
(astka, kterou student hradi &st nékladii na ubytovani na koleji. Mdze byt podpofena stipendiem pod-
le socidlniho statusu studenta nebo vzdalenosti bydlisté od sidla Skoly.

Kolejni priikaz

Doklad opraviujici vstup do ubytovacich prostor koleje (ndvstévy podléhaji fadu koleje a je o nich zpravi-
dla veden pisemny zdznam na podkladé identifikacniho priikazu).
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Kolokvium

Forma ovéfovani znalosti, zpravidla v kruhu jinych student (jakési obdoba odborné diskuse). Zplisob vy-
kondni a obsah provéfovanych znalosti stanovuje vyucujici (odborny garant nebo prednasejici) a zpravidla
predstavuje rozsah odpfedndsené Iatky.

Kombinované studium

Forma studia, vychdzejici vstfic zejména zaméstnanym studentlim, kdy ¢ast vyuky se déje prostfednictvim
tutoridlli a viceméné probihd formou samostudia zadané ltky (distancné), event. za vyuZiti modernich forem
vyuky prostfednictvim e-learningu v tzv. virtualni tfidé.

Kontrola studia
Néktera ze stanovenych forem provéfovani znalosti & spinéni studijnich povinnosti:
- zapocet,
« kolokvium,
« Zkouska.

Konzultace

Casovy prostor, kdy je vyuujici (pfednasejici, cvicici, konzultant, lektor, apod.) k dispozici studentiim pro
jakékoliv dotazy a upfesnéni v ramci pfipravy ke zkousce (event. zapoctu) ¢i konzultaci pisemnych a dalSich pra-
ci v pribéhu semestru. Vypsani konzultacnich hodin a jejich zvefejnéni (a v ndvaznosti na to i jeho dodrZeni)
je povinnosti kazdého pedagogického pracovnika Skoly (FeSeni prohieski viici tomuto opatfeni probihd v rdm-
a disciplindrniho fizeni a je v kompetendi rektora, resp. prorektora pro studium — podnét mize iniciovat i stu-
dent formou upozornéni ¢ stiznosti). VétSinou probihd individuainé, nenahrazuje viak vyuku (pfednasky, cvi-
ceni, seminare).

Kredit

Kredit, kreditni bod je zdkladni jednotka pro systém hodnoceni zkousek, kolokvii a zapoct, je7 navazu-
je na proces sjednocovani v rdmci evropského Skolstvi (Bolonisky proces). V rdmci mezindrodnich Gmluv je pro
studenta zakladni povinnosti ziskat min. 30 kreditnich bodi za semestr, coZ predstavuje minimainé 180 kredi-
tl v rdmdi bakalarského studia a dalSich 120 kredit(i v rdmci magisterské nastavby, resp. 300 kreditnich boddi
u nedélenych magisterskych obori.

Kreditovy systém

Systém hodnoceni zkousek, kolokvii a zapoctli pomoci kreditnich bodd. V soucasné dobé se velmi
intenzivné pracuje na sjednoceni v rdmci evropského Skolstvi (Bolofisky proces) ve vazbé na systém ECTS.
V rdmci néj je povinnost ziskani 30 kreditli v kazdém semestru studia, coZ pfedstavuje v bakalarskych stu-
dijnich programech alespoii 180 kredit(i a za magisterské studium minimédiné 300 kreditnich bodd.
Ke kreditim z povinnych studijnich disciplin a povinné volitelnych pfedméti (dle oboru a specia-
lizace studia), ziska student potfebné penzum krediti piihlasenim do volitelnych predméti (zpravi-
dla celoskolsky).
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Kvestor

Je vedoucim zaméstnancem vysoké Skoly a je zodpovédny za hospodarsky a spravni chod Skoly. Zpravidla
je podfizen pfimo rektorovi a Spravni radé Skoly (ta jej jmenuje a odvoldvd). Kvestor neni soucdsti akade-
mické samospravy.

Lektor

Zpravidla externi ucitel, najimany na jeden konkrétni pfedmét. Zpravidla mé absolvovan nizsi vyso-
koskolsky stupei vzdélavani (titul Bc.), resp. magisterskou nastavbu, bez rigorézni zkousky (Mgr.,
Ing. apod).

Magisterskeé studium
Druhy stupen vysokoskolského vzdélani, po jehoZ ukonceni absolventi ziskavaji zpravidla titul Mgr.
nebo Ing.

Magnificence
Rektor.

Majales
Studentska veselice. Zpravidla vystupuji hudebni skupiny, divadla apod. Je tradi¢ni soucasti studentského
Zivota — jeho neformdlni ¢asti.

Menza
Vysoko3kolska jidelna. Zpravidla se zde vafi i snidané a vecefe.

NETiketa
Etiketa komunikace v prostredi INTERNETu.

Neuniverzitni vysoka skola
Vysoka 3kola, kterd se nedéli na jednotlivé fakulty (resp. monofakultni vysokd Skola). Obvykle nese toto
oznaceni soukroma vysoka Skola, zaméfend na jeden studijni program.

Obhajoba bakalaiské (diplomové) prace

Souddst Statni zavérecné zkousky na zavér bakalafského studijniho programu, kdy student obhajuje
sviij text zavérecné prace v rozsahu cca 40 az 50 stranek. V pribéhu ni predstavuje své teze a vysledky a reaguje
na dotazy z posudki hodnotitele, resp. oponenta.

Obor studia

Specifikace studijniho programu pro specifickou oblast vyuky (podnik, vefejny sektor, lidské zdroje, pod-
plirné procesy, informacni systémy apod. v rdmdi studijniho programu Ekonomika a management)
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Odborna diskuse
Diskuse fizend odbornikem (koordindtorem), obvykle na specifické téma (napf. na konfereni, v rdmci se-
mindfe — za podpory vyucujiciho), apod.

Odborny asistent
Clen pedagogického sboru vysoké Skoly, kterému se jiz podafilo ziskat titul doktor (Ph.D., dfive CSc.).

0dborny clanek

Napsani cldnku by mélo byt vyvrcholenim na prvni pohled trochu komplikovaného fetézce: hledat — vy-
birat — ist — pfemyslet — soustfedovat — zhruba nacrtnout — zkoumat — nachdzet — shromazdovat — tfidit
— zkoumat — zpracovat — zaznamenat — klasifikovat — analyzovat — hodnotit — pocitat — vysvétlovat — suma-
rizovat — dokumentovat — zhruba nacrtnout — napsat — organizovat — uspofddat — oznacit — revidovat — pre-
psat — zkontrolovat — ukoncit — uschovat — publikovat — rozsifovat — komunikovat a prezentovat (find — select
—read — think — focus — draft — search — find — collect — select — research — work — record — classify — analy-
se — evaluate — calculate — explain — summarize —document —draft — write — organize — order — label — re-
vise — rewrite — review — finish — store — publish/or perish — disseminate/share — communicate/present). Téz
védecky clanek.

Odborny garant
Je osobnost, kterd na vrcholu své akademické kariéry po svém profesnim fizeni napliiuje predstavy zakla-
datele Skoly v oblasti pedagogického procesu a védy a vyzkumu, a jako zkuseny zajistuje mentorovani.

0dborna monografie

Monografii se oznacuje plvodni pisemna monotematicka védecka nebo odborné préce v rozsahu nejmé-
né 50 tiSténych stran, kterd se vydava minimélné v 50 exempléfich dostupnych ve vefejné distribucni siti. Vyda-
na miZe byt u nds nebo v zahranici. Jde v podstaté o védecké dilo, které rozebira systematicky, viestranné a po-
drobné jedno, zpravidla Gzce vymezené téma. Piivod pojmu monografie vychdzi z terminu védeckd kniha. Md
byt piispévkem k poznani urcité problematiky, oviem ke komunikaci novych informaci byvaji mélo pohotové.
Obvykle jsou sumarizaci dosavadniho stavu poznani dané problematiky, oviem na rychlé vyhledévani soustre-
dénych poznatki nejsou dobie vybaveny. Pipravuji se jak v domécim jazyce, tak v nékterém ze svétovych jazy-
kii a zvIasté vyznamné jsou ve spolecenskych véddch.

Odborna praxe
Podstatnd soucdst studia, zejména u studijnich programi pfipravujicich profesni bakaldfe pro podnikovou
praxi ¢i vefejny sektor a nejrliznéjsi typy Ufadi a instituci. Viz téZ praxe.

Opakovani rocniku

Opakovani rocniku jako moznost feSeni problémii s plnénim studijnich povinnosti je nutné chapat jako
krajni feSeni a je umoznéno studentovi zpravidla jednou béhem studia. Kromé spInéni doposud nevykonanych
studijnich povinnosti je vSak nutno pocitat s tim, Ze nemusi byt uznény viechny jiz vykonané zkousky (zapoc-
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ty, kolokvia), zejména u téch predmétd, kde dochdzi k aktualizaci obsahu lekd, resp. s ohledem na horsi vy-
sledek u zkousky v pfedchozim roce. Na zékladé Zadosti studenta rozhodne rektor (resp. dékan) vysoké Sko-
ly (fakulty).

Opakovani zkousky

Zkousku (zapocet, kolokvium) Ize opakovat. Podminky pro opakovéni stanovi Studijni a klasifikac-
ni fad vysoké Skoly. Obvyklé je, Ze kromé Fadného terminu (prvniho) umoZiiuje Skola prvni a druhy opravny
termin a potom (na zakladé rozhodnuti rektora Skoly, resp. dékana fakulty v reakci na pisemnou Zddost stu-
denta) tzv. ,rektorsky (dékansky) termin“. V pfipadé, Ze se nepodaii vykonat zkousku (kolokvium, zapocet) ani
na posledni termin, |ze podat Zadost o opakovani predmétu (pfi preruseni studia), nebo o opakovani ro¢-
niku. Pfi kontrole spInéni studijnich povinnosti pred zapisem do dalSiho rocniku studia Ize na zakladé Zados-
ti (po schvaleni rektorem Skoly) prodlouZit dobu k jejich vykonani, nejvyse v3ak u tii libovolnych zdpoctd, ko-
lokvii ¢i zkousek.

Osobni cislo
Je pfidéleno v priibéhu zapisu do studia spolu s priikazem studenta. SlouZi jako zakladni identifikdtor stu-
denta po celou dobu studia.

Ovérovani znalosti

Na vysoké Skole se praktikuje v zasadé trojim zpiisobem — prostfednictvim zapoctu, kolokvia ¢i zkous-
ky. Zapocet byva dstni Ci pisemny a md za Ukol zjistit, zda student chdpe na seminarich Ci cvicenich pro-
biranou latku, zda ji zvladI a je schopen jit ke zkouSce. Podobné jako u ostatnich zplisobd ovéfovani znalosti
miiZe i nedspéch u zdpoctu byt diivodem k opakovéni ro¢niku nebo v horsim piipadé také ukonceni studia pro
nesplnéni studijnich povinnosti. Kolokvia a zkousky se skiddaji ve vymezeném ¢asovém obdobi (tzv. ,zkousko-
vé obdobi”), jimz je ukoncen kazdy semestr studia. Pozadavky ke zkousce stanovuje zpravidla garant pied-
métu (garantujici dstav ¢i katedra, resp. kabinet) ve formé otdzek ¢i zkouskovych okruhd. Hodnoceni z3-
poctu je zapocteno (nezapocteno), kolokvia prospél/spinil (neprospél/nespinil) a zkousky bud' slovnim hod-
nocenim Ctyfstupfiové 3kély (vyborné — velmi dobfe — dobfe, resp. neprospél), v médnim trendu rovnéz Ses-
tistupriové stupnici A (1) — B (1-) = C(2) — D (2-) — E (3) — F (neprospél). Zkouseni se fidi Studijnim a kla-
sifika¢nim fadem vysoké Skoly, ktery je kazdému studentovi vefejné piistupny. Posledni ovéfeni znalos-
ti v rdmdi vysokoskolského studia je Statni zavérecna zkouska, obvykle spojena s obhajobou zavérecné
diplomové prace.

Pedel

Historické oznaceni univerzitniho ,Skolnika” doprovazejiciho ve slavnostnim odévu (talaru) rektora vyso-
ké 3koly (resp. dékana na fakulté), napf. pfi akademickych obfadech, kde nese jednu z insignii vysoké Skoly
(resp. fakulty) — akademické Zezlo.

Plagiat
Prdce i dilo vzniklé poruSenim podminek ochrany autorskych prav.
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Plagiatorstvi

Nedovolené pouzivani cizich publikovanych i nepublikovanych myslenek, formulaci, poznatkd, vysledki
badani nebo jinych vysledki tvorivé prace, stejné jako ilustraci, tabulek, fotografii apod. bez reference. Za pla-
gidtorstvi v nejzdvaznéjsi formé se povazuje piedloZeni kompletni préce podepsané ,novymi autory”, nékdy v ji-
ném jazyce. To se tykd jakéhokoli stadia vyzkumu, psani nebo zvefejnéni préce, verze tisténé Ci elektronické. Po-
kud se chce autor vyhnout plagidtorstvi (resp. nechce byt z ného obvinén), musi zvefejnit viechny své zdroje
a pfi pouZiti ciziho pisemného nebo grafického materidlu vétsiho rozsahu si dokonce vyZadat povoleni (ochra-
na autorskych prdv). V soucasné dobé se zejména na vysokych Skolach zavadéji nejriiznéjsi softwarové podpory
odhalovani plagidtorstvi pfi tvorbé zavérecnych praci studentd.

Potitacova ucebna

Vijukovy prostor pro zajiSténi vyuky za pomoci informacnich a komunikacnich technologii. Pro pobyt a éinnosti
v téchto prostordch jsou stanovena zvlaStni pravidla, o nichZ jsou studenti prokazatelné pouceni (stvrzuji podpisem)
zpravidla tvodniho semindfe (cviceni, tutoridlu, event. pfipravného tydne — dle vnitfnich predpisd vysoké Skoly).

Podvod

Podvody rozumime pouZivani nebo snahu pouZivat neautorizované materidly, informace a ucebni pomic-
ky pfi jakychkoli akademickych védecko-vyzkumnych a pedagogickych cinnostech. Patfi sem tedy i ,spolupra-
ce” s kolegy béhem zkousek a testli véetné pouzivani ucebnic nebo jakychkoliv vyukovych materidll, pomd-
cek a tahaka.

Pomocna védecka sila
Forma oficidIniho zapojeni studentl do védecko-vyzkumnych aktivit Skoly (resp. jejich pracovist — dsta-
v, kateder, kabinet().

Poplatky

Platby za zpoplatnéné Cinnosti béhem studia na vysoké skole. Zakladnim poplatkem na soukromé vysoké
Skole je Skolné. Jeho vyse je stanovena zpravidla na celé obdobi studia Sprévni radou 3koly a jeho dhrada (vyse
splatky a splatnost) se fidi platnou Smlouvou o studiu. S pfihlaskou ke studiu je spjat administrativni poplatek,
ktery je stanoven na kazdy akademicky rok a lisi se podle formy podéni pfihl&ky. Je zapotiebi jej uhradit nej-
pozdéji do uzavérky piihlasek. Poplatky jsou stanoveny také pro mimofadné pfipady spojené obvykle s nedodr-
Zovdnim podminek a termind vykondni studijnich povinnosti, event. s dalSimi problémy (ztrata dokumentd, ne-
splnéni povinnosti v terminu, administrace komisiondlni zkousky apod.). Jejich specifikace, vy3e a zplisob Ghrad
jsou zverejnény béznym zpdsobem (Gfedni deska, WEB, apod.). Nékteré vysoké Skoly stanovuji sankéni poplatek
(nékdy i ve vy3i nékolika desitek tisic K¢) za studium delSi, nez je standardni doba studia. Jeho tihrada je stano-
vena obvykle na mésicni spldtky a penize takto vybrané putuji do stipendijniho fondu vysoké Skoly.

Portfolio

Portfolio se pouzivd jako doklad o vasem vyvoji, ueni a schopnostech za urcité casové obdobi. Umoznivam
presvédcit se (a pfipadné i vase vyucujici) o tom, co a jak efektivné jste se naucili. Portfolio mliZete rovnéz nabid-
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nout svému budoucimu zaméstnavateli jako urcity prehled znalosti, jez mdZete poskytnout. Podle néj bude moci
posoudit, zda jsou va3e znalosti relevantni pro zaméstndni, o které se uchdzite. Tak, jako vém portfolio poskytu-
je doklad o pokrocich a vyvoji, je také ndstrojem pro revizi, tvahy a tvorbu pland — tedy ndstrojem umoZiujicim
vas postup smérem k samostatnosti v uceni. Zdznamy v portfoliu mohou byt nejriznéjsich formétdi — nemusi to
byt vzdy dokumenty pisemné: zpravy, certifikaty, kompaktni disky, DVD se zéznamem prezentaci apod., osvéd-
ceni, hodnoceni spoluzdkd, vysvédceni ze Skol a skoleni, posudky, doporucent, pisemné prace (s hodnocenim vy-
ucujicich), vlastni hodnoceni, dotazniky, vyvojovy diagram, fotografie, osobni poznamky, Zivotopis, osobni pla-
ny vyvoje, osobni ucebni plany, deniky sledujici vyvoj uceni, ctenérsky denik, apod.

Poster

Poster (z angl. poster — plakét) je estetickou vizudlni kombinaci designu, barev a odkazu s cilem upoutat
pozornost ¢tendre a udrzet ji do té miry, aby se v jeho mysli zafixovaly podstatné myslenky z posteru. Autor pfi-
pravujici poster by si mél ujasnit, co jim chce dosahnout (komunikaci, diseminaci, Gspéch pii hodnoceni, zdjem
0 komercni vyuziti své préce apod.), dale si odpovédét na otdzku, jak toho chce dosdhnout a nakonec na otazku,
komu je poster urcen. Poster by tedy mél pfinést v koncentrované podobé informace srovnatelné s tim, co nabi-
zi Gplnd verze tiSténé prdce.

Povinné volitelny predmét

Povinné volitelny pfedmét si kazdy student voli z nabidky nékolika pfedmétd a plati, Ze si musf vybrat mi-
nimdiné jeden. Jednd se zpravidla o predméty, které dopliuji celkové informace poskytované v rdmci pfedmé-
td povinnych a umoziiuji vice se ve studiu daného oboru specializovat. Zvoleny pfedmét je pak posuzovan jako
standardni studijni povinnost, kterou musi student v rdmci daného semestru (akademického roku) zvlddnout.
Bez néj neziskd dostatecny pocet kreditli a nemlize postoupit do dalsiho rocniku.

Povinny piedmét
Pfedmét, jehoz absolvovéni v priibéhu semestru je povinné.

Praxe

Velmi diile7ita soucdst predepsanych lekci v rdmi studia na vysoké Skole, kdy si frekventanti ovéruji své
znalosti a dovednosti, ziskané na prednaskach, cvicenich, seminarich ¢i konzultacich (resp. samostudiem)
v redlné praxi podniki a instituci. Je vjznamnou soucasti pripravy zejména profesnich bakalaft, ale i ostatnich
stupiili vysokoskolského studia.

Prerekvizity

Predméty, které slouzi jako predchozi pfiprava pro studium a zvlddani dali specifické problematiky stu-
dovaného oboru. Byvaji zafazovany zpravidla v Gvodu studia v nizsich rocnicich jako povinné v celoskolské
Grovni, ve specifickych pfipadech pak jako povinné volitelné ¢ doporucené. Jejich absolvovéni na Urovni za-
poctu, kolokvia ¢i zkousky je podminkou pro zapis specidlnich pfedmétli (matematika, statistika, Gvod
do préva, apod.).
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Prezencni studium
Studium, odehrdvajici se pievazné formou kazdodenni pfitomnosti student(i na predndskdch a cvicenich
(semindrich).

Prezentace

Vefejné predneseni urcité, vétsinou ucelené problematiky SirSimu publiku, obvykle za podpory audiovi-
zudlInich prosttedki (dataprojektor s osobnim pocitacem a podporou programu Power Point; dfive také zpét-
ny projektor, video, apod.).

Prodékan
Zastupce dékana pro nékterou ze specidlnich oblasti (studium, vyzkum, apod.).

Profesor

Nejvyssi védecko-pedagogicka hodnost, k jejimuZ ziskani se predpoklédd predchozi habilitace na docen-
ta a rozsdhla publikacni, védeckd i pedagogicka Cinnost. Uzivd titulu prof. uvédéného pred jménem a viemi
ostatnimi tituly. ForméIné je titulovén jako Honorabilis (plur. Honorabilés). Navzdory laické predstavé, Ze kaz-
dy vysokoskolsky pedagog je profesorem, je faktem naopak skutecnost, Ze pouze mizivé procento z nich tuto
hodnost skute¢né ma.

Promoce

Akademickd slavnost, v rdmci niz jsou absolvent(im po vykonani slibu predavany diplomy o absolvovani
vysoké Skoly, jiZ jsou piitomni nejvyssi akademicti funkciondfi vysokeé Skoly (rektor a prorektofi), resp. fakul-
ty (dékan s prodékany). Studenty predstavuje nejvyssimu predstaviteli Skoly akademicky funkciondr, ktery je
pro tuto proceduru nazyvan promotorem (zpravidla rocnikovy i skupinovy ucitel absolventd, nebo néktery
z prorektor{i ¢ prodékand). Akademicky obfad promoce je zpravidla prvni prileZitosti studenta pouZit slavnost-
ni akademicky odév - talar.

Promotor
Akademicky funkciondF vysoké 3koly (resp. fakulty), ktery je povéfen vykonanim slavnostni promoce ab-
solventd.

Prorektor
Zastupce rektora pro nékterou ze specidlnich oblasti (véda, vyzkum, pedagogicka Cinnost, apod.)

Prostupnost a navaznost studia

V praxi vypadad tak, Ze pro pokracovéni ve studiu magisterského navazujiciho studia neni az na vyjimky roz-
hodujici, jaky jste absolvovali bakalasky studijni program. Jedinou podminkou je zvlddnuti pfijimacich zkousek
a ndrokd, které na studenta magisterské studium klade. Z&jemci o studium doktorského studijniho programu
nemaji Zddnd omezeni ve volbé oboru.
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Priikaz studenta

Doklad o studiu na vysoké Skole, pfipadné specifikujici dal3i tdaje o jeho drZiteli, opraviujici ke vstupu
na akademickou pddu vysokych Skol, event. cerpani nékterych vyhod, vyplyvajicich ze statusu studenta vyso-
ké Skoly.

Prednasejici

Vyucujici na vysoké Skole, ktery vede prednasky dané discipliny (predmétu) a ktery je zpravidla také garan-
tuje, zejména po strance obsahové. Zpravidla jsou pfednaskami povéfovani docenti a profesofi (ve smyslu tradi-
ce,venia docendi’, je7 se v3ak jiz na soucasnych vysokych Skoldch tak striktné nedodrzuje).

Prednaska

Predndsky tvoi teoreticky zéklad pro vyuku kazdého pfedmétu (semestr a potazmo celé studium se pfi-
tom déli na prednasky a seminare, resp. cviceni). Student se dozvi teorii pfedmétu (a praktické zéleZitosti jsou
probirany na seminéfich a cvienich v ndvaznosti na ni. Prednasky (na rozdil od cviceni a seminafi) jsou (neni-li
vyjimecné stanoveno jinak) nepovinné.

Pferudeni studia

Za jistych predpokladd Ize studium na vysoké Skole perusit. Zpravidla k nému pfistupujeme tehdy, kdyz
chceme vycestovat do zahranici. Podminky perueni studia se fidi Studijnim a klasifika¢nim fadem vyso-
ké Skoly. Na vétsiné vysokych Skol je systém nastaven tak, Ze po ukonceni pferudeni studia nastupuje student
do stejné situace, za jaké studium prerusil. Pokud studuje ve standardni dobé studia, md student ndrok na jed-
no pirerusent, a to i bez udani divodu. Prerusenim studia vsak nelze zmnoZit mnozstvi pokust k vykondni chybé-
jicich zkousek (po pedchozich netispésnych pokusech). Zadost o preruseni studia by tedy méla predchazet pec-
liva rozvaha toho, proc k této mimofadné situaci piistupujeme. Pokud se tedy nejednd o preruseni z diivod( za-
hrani¢ni studijni cesty, je namisté timto zplisobem Fesit zejména dlouhodobé onemocnéni & preklenuti tiZivé
osobni i rodinné situace.

Rada studijniho programu

Jeden z orgéni vysokeé Skoly, ktery projedndvd a pfipravuje ke schvéleni studijni programy pro jednotlivé
obory studia, jeho zmény a dopliky, zejména pak klicové protokoly pro proces akreditaci a reakreditaci pred
orgdny ministerstva Skolstvi. Je jmenovdn rektorem vysoké skoly a zpravidla sdruZuje klicové odborniky pisobi-
¢ v rdmci dané vysokeé skoly (docenty a profesory).

Reakreditace
Potvrzeni akreditace po uplynuti doby, na niz byla plivodni akreditace rozhodnutim ministra Skolstvi udé-
lena.

Redundantni publikace

Inamena publikovéni takového ¢lanku, jehoz obsah (hypotéza, (daje, diskuse, zavéry) se podstatné pie-
kryvaji s jiz publikovanym dilem.
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Rektor

Stoji v Cele kazdé vysoké Skoly, spolu s kolegiem prorektorti, kterym je zpravidla svéfena cast agendy
(studium, zahrani¢ni vztahy, véda a vyzkum, ...). Rektora soukromé vysoké koly jmenuje Spravni rada Sko-
ly (na rozdil od statnich vysokych Skol a verejnych vysokych skol, kde je rektor jmenovan prezidentem re-
publiky na névrh Akademického senatu Skoly). PIni funkci statutdrniho organu vysoké Skoly. ForméIné je ti-
tulovany jako jeho/jeji Magnificence.

Rektorat
Vykonny ttvar vysoké Skoly zabezpecujici hospodéafskou a administrativni cinnost. Neni-li stanoveno jinak,
je fizen kvestorem, ktery odpovida za jeho Cinnost rektorovi vysoké Skoly.

Rigordzni prace

Absolventi studijnich programl, ktei ziskali titul magistr (zkratka Mgr., psano pred jménem), mohou
vykonat rigor6zni zkousku. Jeji soucasti je obhajoba rigorézni prace ve studijnim oboru, ve kterém ziskali vy-
sokoskolské vzdélani nebo v pfibuzném studijnim oboru. Po jejim absolvovani vysoké Skoly udéluji akade-
micky titul doktor (doktor prav, JUDr., doktor pfirodnich véd, RNDr., doktor farmacie, PharmDr., apod., psd-
no pred jménem). Rigordzni praci autor prokazuje schopnost zpracovat zvoleny odborny problém s pfihléd-
nutim k mezioborovym souvislostem. Pfistup k problematice by mél byt interdisciplindrni, otevirajici novy
pohled na zpracovani tématu. Rigordzni zkouskou a obhajobou rigordzni prace ma uchazec na zdkladé sa-
mostatného studia dokdzat, Ze mé ve svém studijnim oboru hlubsi védomosti a je zplsobily samostatné si
osvojovat nové poznatky védy, které je schopen aplikovat tvofivym zplsobem v praxi. Védecka drovef prace
autora neni nevyhnutelnou podminkou feseni odborného problému. Na jednotlivych ¢astech rigorézni pré-
ce se metodicky mlze podilet Skolitel. Ukoncuje se pred komisi obhajobou prace. Rigorézni préce je zpravi-
dla pséna v ndrodnim jazyce.

Rigorozni fizeni

Pfiprava rigor6zni prace a jeji obhajoba spolu s vykonanim predepsané statni rigordzni zkousky za dcelem
ziskani akademického titulu doktor (pro jednotlivé obory) po absolvovani magisterského studijniho programu
na vysoké Skole.

Rocnikova prace

Takovou praci se mohou provéfovat odborné schopnosti a védomosti studenta a jeho schopnost inter-
pretovat odborné problémy v SirSich casovych a predmétovych souvislostech. Ocekdva se vlastni interpre-
tace ziskanych faktd a jejich piehledné zpracovéni véetné zafazeni do piislusného oborového i historické-
ho kontextu. MliZe byt predepsana studijnimi pfedpisy Skoly a obvykle se pfipravuje v jazyce, v némz pro-
bihd vyuka.

Rocnikovy ucitel
Pedagog povéreny koordinaci problematiky studentti v jednom rocniku.
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Rozvrh

Skladba vyuky jednotlivych disciplin ve formé prednasek, cviceni ¢i seminaii, zpravidla pro jeden se-
mestr vyuky na celé vysoké Skole (fakulté), zohlediujici studijni povinnosti pro tyto Gcely vytvorenych studij-
nich skupin.

Samostudium

Forma studia, které vyuzivaji studenti, ale i vyucujici jako moznost ndhradniho feSeni vyuky v nékterych
odGivodnénych piipadech (také ,éteci tyden” — napi. mezi Vénocemi a Novym rokem, zasahuje-li toto obdobi
do planovaného Casu semestru).

Semestr
V zésadé odpovida jednomu pololeti vysokoskolského studia. Cleni se na letni a zimni.

Seminarni prace

Jeji vyznam spociva v ndcviku zakladnich odbornych dovednosti, k nimZ patii excerpce, konspekt nebo vy-
tah z urcitého dila. Mohou byt predneseny ve vyuce. Ma pisemny charakter a student tak prezentuje vysled-
ky teoretického i praktického zkoumani zvoleného problému. VétSinou se tyka izké tématiky Ci praktické dlohy
a mize mit charakter praktické dlohy, projektu, méfeni, programu, priizkumu, experimentu, vypoctu, vyklado-
vého textu, informacniho piehledu, vysvétleni ekonomického problému apod.

Seminar

Navazuje na prednasku. Na ném je prakticky rozvijena teorie, kterou se student dozvédél na predndsce.
Ucast na seminafi je zpravidla povinna. Pfipadné neiast musi byt fadné omluvena. Neomluvend neiicast na se-
mindfich mdzZe byt dGivodem pro ukonéeni studia pro nespInéni studijnich povinnosti. Semind¥ je ukoncen v za-
poctovém tydnu (vyjimecné i ve zkouskovém obdobi — stanovi vedouci seminére, pfipadné vniténi predpi-
sy vysoké 3koly) zapoctem.

Senator (clen Akademického senatu)

Zastupce akademické obce. V kazdém sendtu je nékolik volenych zéstupc studentii (na MVS0 obvyk-
le 1/3 z celkového poctu sendtord — deviti, vedle 1/3 zastupcli internich pedagogti a 1/3 externich spolupracov-
nik{ vysoké Skoly). Na néj se studenti (ale i vyucujici) mohou obracet se svymi problémy nejdfive a neprodle-
né — obvykle dokazi problémy rychle, efektivné a elegantné (i decentné) fesit. S ohledem na skutecnost, Ze jsou
volenymi zastupci studentd, je to i jejich povinnost.

Skripta

Studijni material, ktery je na rozdil od vysokoskolské ucebnice obvykle vézan na konkrétni vyucovany
predmét a na konkrétniho vyucujiciho na konkrétni vysoké skole. Jedna se o zdroj pro nejjistéjsi, ale zéroven
také nejdelsi pipravu na zkousku. Ne vZdy jsou psany ctivym zpiisobem a mnohdy je nutné informace doslova
vypatrat v zdplavé dopliikovych vét (zejména u studia humanitnich obor).
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Skupinovy ucitel

Stanoveny koordindtor skupiny studentd, ktery fesi studijni (ale i jiné) problémy student{ a na néhoz se
studenti mohou obracet prvoinstancné — tedy nez zvoli cestu k rektorovi ¢i prorektordm pro jednotlivé oblas-
ti cinnosti vysokeé Skoly. Zpravidla to byva nékdo z asistentt ¢i odbornych asistentd, je predstaven v pripravném
tydnu pred zahdjenim studia a funguje po celou dobu studia pfidélené studijni skupiny.

Soukromé vysoké skoly

Poskytuji specializované vzdélani v jednotlivych oborech a dévaji dobry podklad pro téméf okamZité za-
pojeni absolventti do pracovniho procesu. Obvykle realizuji bakalaFské studijni programy a studium je zde
zpoplatnéno. Nékteré soukromé vysoké Skoly jiz dnes maji akreditaci pro poskytovéni GpIného vysokoskolského
vzdélani v magisterskych studijnich programech i rozséhlou védecko-vyzkumnou innost.

Spectabilis [spektabilis] (plur. Spectabiles [spektabilés])
Formalni titul dékana fakulty.

Sportovisté

Prostory (vnitfni i venkovni) pro provozovani organizovanych i neorganizovanych sportovnich aktivit
v rdmci dopliikovych i volnocasovych aktivit studentd. Vétsinou jsou vyuZivana sportovisté v rdmci spolecnych
programd s Academic Sport Centrem UP Olomouc.

Sportovni aktivita
Organizovand (pravidelnd) sportovni cinnost, u niz se na nékterych vysokych Skoldch na podkladé potvrze-
ni udéluji zapocty s kreditovou hodnotou.

Spravni rada vysoké Skoly
Je statutdrnim orgdnem spolecnosti, ktery produkuje veskera zadani vyplyvajici z predstav zakladatele
Skoly ve vazbé na ekonomické ukazatele.

STAG

Informacni systém studijni agendy na vysoké $kole, vytvofeny na ZCU v Plzni a pouzivany znacnou €asti
vefejnych i soukromych vysokych $kol v CR. Slouzi k vedeni databazi potfebnyich dat ve smyslu zakona, ale
i ke komunikaci studentd a vyucujicich v rdmdi studijni a zejména zkouskové aktivity (vypisovani termind za-
pocti, kolokvii a zkousek, zapisovani zndmek apod.). Jedna se o vyznamny zdroj informaci pro fizeni vyso-
ké skoly a provoz Studijniho oddéleni. Ukladand citliva data studentd jsou chranéna proti zneuZiti systémem
prohibovanych vstupi formou hesel a dalich zabezpeceni.

Statut (VS)

Dopliiuje a specifikuje VysokoSkolsky zakon pro kazdou vysokou Skolu (resp. jeji casti — fakulty, Ustavy,
katedry i kabinety). Je zdvazny pro kazdého studenta, nebot upravuje vSechna jeho prava a povinnosti na vy-
soké Skole (fakulté). Jeho soucasti je i Studijni a zkuSebni Fad vysoké Skoly (fakulty), s nimz by se mél kazdy
student ve vlastnim zajmu zevrubné obezndmit.
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Statni vysoké Skoly
Prosttednictvim nich stat realizuje svdij zajem na kvalifikovanyich osobach v bezpecnostni oblasti. V CR jsou

akademie CR Praha.

Statni zavérecna zkouska

Predepsany zpdsob ukonceni vysokoskolského studia, kdy se pred komisi (jmenovanou pro tyto Gcely rek-
torem, pficemz se nevyluCuje piitomnost pedagogi z ciziho prosttedi — jinych vysokych Skol ¢i praxe) student
naposledy podrobi ovéreni znalosti nabytych béhem celého studia. Zpravidla je jeji soucsti i obhajoba zave-
recné diplomové prace.

Stipendium
Financni castka vyplacend studentiim podle riiznych Gceldi. Existuji stipendia prospéchovd, socidlni, spor-
tovni, ubytovaci a mimofadna. Jejich poskytovani Fesi predpisy MSMT a Stipendijni Fad vysoké Skoly.

Strukturované studium

Studium na vysoké Skole je tiistupfiové a harmonizuje se s pfijatymi zdsadami v rdmci tzv. Boloriské de-
klarace. Prvni stupef tvofi bakalaiské studium, které je obvykle tfileté, je zakoncené Statni zavérecnou
bakalaiskou zkouskou a absolventi jsou oprdvnéni uzivat titulu bakalaF (ve zkratce Bc., psdno pred jmé-
nem). Druhy stupei — magisterské (navazujici) studium je obvykle dvouleté. Po zakonleni zavére¢nou Stat-
ni zkouskou jsou absolventi oprdvnéni pouZivat titulu magistr (ve zkratce Mgr., psano pred jménem), pfip.
inZenyr (ve zkratce Ing., psano rovnéz pred jménem). Tretim stupném je doktorské studium, které je jakou-
si piipravou absolvent(i na védecko-vyzkumnou préci. V rdmci néj Ize po obhajobé disertacni prace ziskat ti-
tul doktor filosofie (ve zkratce Ph.D., psano za jménem).

Student

Status studenta vysoké Skoly maji vSichni vysokoskoldci, ktefi tispéSné vykonali pfijimaci fizeni na vyso-
kou Skolu a zapsali se ke studiu. KaZdy student md svd préva a povinnosti. Prdva by méla byt vyuZzivana a povin-
nosti striktné dodrZovéany. Skola je zde pro studenty, ktef by méli maximéIné vyuZivat vieho, co miize poskyt-
nout. Jakd je Skola, takovi jsou i studenti a potaZmo i absolventi. Plati to ale i obracené. Kazdy student by mél
byt hrdy na svou vysokou Skolu (ponékud poeticky feceno,alma mater”) a $kola zase naopak mit ve studentech
ty, na néz mize byt hrda.

Studijni a zkusebni fad (VS, fakulty)
Predpisy, podle nichZ postupuje kazda vysoka Skola v realizaci studijniho procesu a ovéfovani znalosti stu-
dentd.

Studijni blok

Na nékterych vysokych Skoldch se studium cleni do studijnich blokd. Tyto byvaji ukonéeny soubornou
zkouskou (nékdy nazyvanou téz blokovou zkouskou). Soubornd blokové zkouska je podminkou a pfedpokladem
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pro postup do dal3iho ro¢niku studia. Na nékterych skolach (véetné MVS0) je vyuZivéno rezimu blokové vyuky
(namisto pravidelnych prednasek v tydennich cyklech v priibéhu semestru). Timto zplisobem jsou zpfistupfio-
vény predndsky a prezentace 3pickovych odbornikii z praxe G jinych vysokych Skol (véetné zahrani¢nich) a timto
zplsobem vysoka Skola vychdzi vstiic jejich znatnému ¢asovému vytizeni na domovskych pracovistich.

Studijni materialy

Studijni materidly tvofi (spolu s ndklady na dojizdéni a ubytovani), jednu z klicovych poloZek, na kterou
musi student myslet pii sestavovani svého osobniho rozpoctu. Jedné se o ucebnice, vysokoskolskd skripta, ale
i nejriiznéjsi studentské materialy.

Studijni obor
Specializace v rami studijnich programi.

Studijni oddéleni

Souddst vysoké Skoly, kde studenti fesi studijni zdleZitosti (zapis do studia apod.). Na tomto pracovisti je
bezpodminecné nutné dodrZovat stanovené tifedni hodiny (jeho povinnostmi neni pouze préce se studenty, ale
i mnozstvi, mnohdy nérazové administrativni prace — zpracovani piihlasek ke studiu, pfiprava prijimaciho fi-
zeni, vedeni studijni agendy STAG, piiprava statnich zavérecnych zkousek a obhajob bakalaiskych di-
plomovych pradi, sestavovani rozvrhu, jedndni s vyucujicimi, priprava podklad pro jednéni v3ech organ(i Sko-
ly, statistik pro vyroCni a jiné zpravy apod.)

Studijni plan

Je diileZity pro kazdého studenta a obsahuje seznam pfedméti zvoleného studijniho programu a obo-
ri podle rocniki, pocet hodin jejich vyuky ve viech formach (pfednasky, cvi¢eni, seminare, praxe apod.),
(lenéni na povinné, povinné volitelné a celoskolsky volitelné a k nim predepsané studijni povinnosti (za-
pocty, kolokvia a zkousky). Jsou zpravidla zpracovany na celou dobu studia kazdého studenta a aZ na vzacné
(vynucené) vyjimky se v jeho pribéhu neméni, ¢imz je studentovi umoznéno planovani celého priibéhu studia
aZ po absolutorium jiz v Gvodnich dnech ndstupu na vysokou Skolu.

Studijni program

Zastieujici kategorie, kterd v sobé zahrnuje podrobnéjsi , podskupiny”, kterym se fikd obory studia.
Kazdy studijni program se tedy déli na obory, které spolu maji pfedmétovou ¢i jinou ndvaznost. Existuji viak
rovnéz studijni programy, které se jiz dale na obory nedéli (coZ pfipousti m.j. VysokoSkolsky zakon). Po for-
malni strance je oznacovani kombinaci pismenného, ciselného a slovniho ndzvu, ktery je studijnimu progra-
mu pfidélena souvisi s mezindrodnim ciselnym oznacenim, coz nabyva na vyznamu v souvislosti s postupnou
implementaci Bolofiskych dohod do jednotlivych narodnich vzdélavacich systémd. Studijni programy se cleni
na bakalarské, magisterské, navazujici magisterské a doktorské. V rdmci toho se programy déle cleni dle jed-
notlivych specializaci. Kazdy studijni program se (az na vzacné vyjimky) déli na jednotlivé studijni obory, kte-
ré si student voli bud na za¢dtku studia, nebo v nékterych pfipadech i v jeho priibéhu (zpravidla ve druhém
rocniku).

54



Studijni skupina

Uskupeni student(i pro potfeby efektivniho zvladani vyuky, zejména pak vedeni seminafii ¢i cviceni,
s diirazem na interaktivitu a aktivni zapojeni co nejvétSiho mnoZstvi studentii do pracovni ¢sti vyuky (jazyky,
préce s informacni a komunikacni technologii apod.).

Studium na vysoké skole
Je obvykle strukturované a harmonizuje se tim s Evropou v rdmci tzv. Bolofiského procesu — viz. Struk-
turované studium.

Studium v zahranici
Studium v zahranidi vytvafi prostor pro absolvovani ¢asti studia ceskym studentiim na zahranicnich vyso-
kych Skolach. Je podminéno registraci pfijimajicich i vysilajicich vysokych Skol v programech Erasmus a Sokrates.

Skolné

Skolné se v soucasné dobé plati na soukromych vysokych Skolach (jako astka ke kryti ¢asti nakla-
dli na studium). 0 zavedeni Skolného i na statnich a veejnych vysokych Skolach se vedou debaty (v rdm-
i pHipravy tzv. Bilé knihy terciamiho vzdélavani v CR). Plo3né placeni $kolného by mélo predeviim mo-
tivovat studenta k uvdZzenému, kvalitnimu studiu bez zbytecnych pritahi a do urcité miry tak pfispét k jeho
emancipaci ve vztahu k vysoké Skole. Kromé téchto dlivodii se vyskytuji i ryze pragmatické — tedy zvy3eni pfi-
sunu financi pro provoz i rozvoj vysokych Skol. Diskusni prispévky z levé ¢dsti spektra zddraziuji i socidlni di-
menzi zavddéni Skolného na vsech typech vysokych 3kol a zejména poZadavek na zachovéni pfistupu k vyso-
koskolskému vzdélani kazdému, kdo mé dostatek predpokladd, viile a odhodlani je ziskat (coZ do jisté miry
fesi i dikce navrhu Bilé knihy terciarniho vzdélavani v CR — odloZené splatky pijcek aZ ekonomicky cinny-
mi absolventy, systém stipendii a dafovych ¢i drokovych zohlednéni zejména socidlniho statusu studen-
ta a jeho rodiny).

Tajemnik fakulty
FunkciondF fakulty, ktery fesi ekonomické a administrativni otédzky. De facto vykonéva podobny rozsah cin-
nosti jako na trovni celé vysoké skoly (univerzity) kvestor.

Talar

Slavnostni obleceni, jehoz vzhled se rozliduje podle funkce. Pfi akademickych obfadech ho nosi nejvyssi
akademicti predstavitelé vysokeé skoly (rektor, prorektofi, dékan, prodékani a dalsi akademicti funkciondfi, pri-
padné vyznamni hosté na zdkladé rozhodnuti rektora a na zakladé pravidel pro jeho noseni v legislativé pfislus-
né vysoké Skoly. Studenti mohou podle rozhodnuti rektora poprvé obléci taldr az pfi slavnostni promoci. (z lat.
talarium — sahajici po kotniky).

Terciarni vzdélavani
Soucast vzdélavaciho systému CR, v rdmci néjz se provozuje veskeré vysokoskolské vzdélavani viech stup-
il a forem (bakalaiské, magisterské a doktorandskeé, prezenéni, kombinované, distancni i individu-
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alni, resp. postgradualni). Patfi sem i celoZivotni vzdélavani a systém vy3siho odborného kolstvi (VOS,
pfiznavajici po absolutoriu titul diplomovany specialista, ve zkratce DiS., psano za jménem).

Terminy zkousek (zapoctii, kolokvii)

Jsou vypisovany jednotlivymi vyucujicimi zpravidla ve zkouskovém obdobi (u zapocti v ramci zapo¢-
tového tydne) pro dany semestr vyuky. Vyucujici vypisuji dostate¢né mnoZzstvi termin(i v takovém Casovém
usporddani, aby si studenti mohli pInéni svych studijnich povinnosti dobfe napldnovat a pokud mozno v tom-
to obdobi rovnéz uskutecnit.

Tituly absolventii vysokych kol

Jsou piiizndvany ve smyslu z&kona po splnéni studijnich pozadavkd na jednotlivych stupnich vysokych 3kol.
Uplny soupis akademickych tituld (pfiznavanych na nasich vysokych koldch, ale i vyuzivanych u nds) s vysvétle-
nim a zplisobem uZivani je soucdsti tohoto priivodce v samostatném oddilu.

Tutor
Vzdélavatel v distannim vzdéldvani.

Tutorial
Obdoba vyukové hodiny (¢asovy prostor) pro uskute¢néni kontaktu s vyucujicim (tutorem) v priibéhu di-
stancni formy studia. MiiZe se uskutecfiovat i formou tele- ¢i video-konferenci v tzv. virtudlni tfidé.

Ukonceni studia

Studium je dsp&sné ukondeno statni zavérecnou zkouskou a ndslednou promodi. Student v3ak mize
byt v pipadé nesplnéni studijnich povinnosti ze studia vyloucen, eventuelné studia zanechat z vlastniho roz-
hodnuti.

Univerzitni vysoka Skola

kd, ...). Zpravidla jde o organizacni formu vefejnych vysokych Skol.

Uznani zkousky (kolokvia, zapoctu)

Projev vile Skoly (rozhodnuti rektora) o odpusténi urcitych lekci v priibéhu studia, uskute¢fiované na zékla-
dé zadosti studenta, podporené predlozenim sylabli dotéeného pfedmétu a Gfedné ovéfenym vypisem ze studij-
ni agendy vysoké (Ci vy3si odborné) Skoly, na niz byl v minulosti Gspéné absolvovan. Zpravidla je soucdsti pro-
cesu prechodu z jiné vysoké Skoly, studia navazujiciho na predchozi studium na jiné vysoké (i vyssi odborné) Sko-
le. Podrobnosti stanovuje rektor Skoly (pfip. dékan fakulty) ve Statutu a Studijnim a klasifikacnim fadu Skoly.

Ustav

Zakladni organizacni jednotka vysoké Skoly, kde je kromé pedagogické Cinnosti (bézné vyuky) provozo-
van vyzkum.
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Venia Docendi
stupiii (odborny asistent, asistent a lektor) mohou vést pouze semindie a cviceni. V soucasné vysokoskol-
ské praxi v3ak jiZ neni tato staroddvnd zdsada dodrZovdna.

Verejné vysoké Skoly
V3echny vysoké Skoly, jejichZ zfizovatelem je stat, jsou fizeny Ministerstvem Skolstvi, mlddeZe a télovycho-
vy a jejich provoz jde na vrub Statniho rozpoctu (tzv., kamenné” univerzity).

Védecka monografie
Viz také odborna monografie.

Védecka rada (vysoké Skoly, fakulty)

Je ustavovdna na viech vefejnych vysokych Skolach, vyjma uméleckych, kde jeji funkci vykondva rada
uméleckd. Na neuniverzitnich vysokych Skolach pak tento orgén nese oznaceni akademicka rada. Ukolem
rady je projednavani dlouhodobého zaméru vysoke Skoly, schvalovani studijnich program(i a predevsim vykond-
vé plsobnost v fizeni ke jmenovani profesorem a v habilitacnim Fizeni.

Védecké kvalifikacni prace
Timto terminem se souhrnné oznacuji prace, které se zpracovavaji a predkladaji k obhajobé s cilem ziskat
vysokoskolskou kvalifikaci, akademicky titul nebo védeckou ¢ védecko-pedagogickou hodnost. V soucasnosti
patfi u nés do této kategorie tyto prace:
- bakaldfské prace,
- diplomové prace,
- dizertacni préce,
- habilitacni préce.

Pfitom bakalaiské a diplomové prace nemusi byt samostatnymi védeckymi publikacemi, Casto je jejich
pohled jen dilci nebo aplikacni. Dizertaéni prace, zejména pak prace habilitacni by mély byt samostatnymi vé-
deckymi dily. Zejména habilitacni prace, které predstavuji vysledky dlouholeté védeckeé cinnosti, jsou vyznam-
nymi informacnimi zdroji. Nedostatkem této skupiny dokumentd v nasich podminkéch je jejich vyddvani v ma-
[ém poctu exempldfii a tim ztiZend dostupnost.

Védecky clanek
Védecko-naucny utvar, ktery v psané podobé zprostfedkuje originéIni vysledky védecko-vyzkumné prace
(téZ odborny clanek). Pred jeho napsanim by si autor mél poloZit otazky:
« co chce tlumocit ve svém ¢lanku,
« jak nejlépe prezentovat toto sdéleni,
« komu je adresovano (cilové publikum),
« kde by ho mél uvefejnit (vybrat vhodny védecky/odborny Casopis).
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Oznaceni pro velmi diileZitého ¢lovéka (,very important person”). Na vysoké Skole jsou to obvykle vjznam-
ni hosté, ktefi se prezentuji student(im (ale i ostatnim zdjemc(im) tzv. vyZadanou prednaskou. Absolvova-
ni takovych vystoupeni patii mezi povinnosti studentli Moravské vysoké skoly Olomouc (které je nutno vnimat
jako mimoiddny bonus, odliSujici tuto vzdéldvaci instituci od pfevazné vétsiny kol plsobicich na trhu vysoko-
Skolského vzdélévani) a studenti ziskdvaji timto zpdsobem povinné kredity v rdmci svych studijnich povinnosti.

Virtudlni trida

Skupina student (studijni skupina), kde se realizuje distanéni forma vyuky mimo soustiedéni do $kol-
nich prostor a komunikace probihd vyhradné ve virtudinim prostfedi prostrednictvim informacnich a komuni-
kacnich technologii.

Volitelny predmét

Predmét, ktery si na zékladé nabidky (obvykle pro dany semestr studia v rdmci celé vysoké Skoly) voli student
sam (dle z&jmu, osobni potieby, pozadavk(i zaméstnavatele apod.). Volbou a jejim formalnim potvrzenim (zdpisem
do indexu v rdmdi zdpisu do rocniku) se tento pfedmét stéva pro studenta povinnym a nesplnéni studijnich povin-
nosti z této volby vyplyvajicich méize byt ddvodem pro sankce (opakovéni roniku, ukonceni studia apod.).

Vysokoskolska ucebnice

Publikace, kterd sleduje didaktické cile a podava uceleny systematicky pfehled a vyklad poznatki z nékte-
ré védni discipliny, z teoretické nebo praktické oblasti. V podstaté jde o monografii, jejiz obsah je zpracovan se
zfetelem na cile vyucovéni a pfizplisoben poZadavkiim pedagogické innosti. Tato publikace musi byt k dispo-
zici ve vefejné distribucni siti a vyddna miZe byt u nds nebo v zahranidi. Pfipravuje se obvykle v jazyce odpovi-
dajicim oboru studia. V soucasné dobé jsou nékteré vysokoskolské ucebnice k dispozici i v elektronické podobé.

Vysokoskolsky zakon
Zékon ¢. 111/1998 Sh., 0 vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakon{i (Zakon o vysokych 3kolach).
Seznam platnych predpis v resortu Skolstvi, mlddeZe a télovychovy je na http://www.msmt.cz/dokumenty.

Vly3si odborna Skola

Mezi¢lanek mezi stfedni odbornou Skolou a vysokou Skolou, ktery je v rdmci soucasného systému vniman
jako souddst tercidrniho vzdélavani. Titul diplomovaného specialisty (ve zkratce DiS., psano za jménem) ne-
patfi mezi akademické tituly v pravém slova smyslu. Absolvovani této Skoly mlzZe slouZit (za jistych okolnos-
ti danych predpisy piislusné vysoké Skoly Ci fakulty) jako vyhoda pro studenta vysoké Skoly a nékteré predmé-
ty mu mohou byt z predchoziho studia uznény, ¢imz méze byt studium na vysoké skole zkréceno, resp. vyznam-
né zjednoduseno.

Vyudujici

Vsichni pedagogoveé vysoké Skoly (lektofi, asistenti, odborni asistenti, docenti a profesofi), ktefi za-
bezpecuji vyuku.
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Vyzadana piednaska

Forma piblizeni studentd redIné praxi a spolecenskému Zivotu u nds i v zahranici. Vysoka Skola tim zpro-
stfedkovavd svym studentd kontakty na nejriiznéjsi odborniky a VIP z fad pedagogi jinych vysokych 3kol, vy-
znamné odborniky a exponenty spolecenského a politického Zivota. Student md povinnost absolvovat béhem
semestru z volné nabidky nékolik takovych prezentaci a u zépisu do dalSiho ro¢niku toto absolvovani prokézat
(formou zapoctu, piip. dokladii o tcasti).

Vykaz o studiu na vysoké skole
Vizindex.

Zakladatel vysoké Skoly

Fyzickd nebo prévnicka osoba, jez je zfizovatelem ve smyslu Obchodniho zékona. Podle piivodu jde o stat-
ni vysoké Skoly (zfizovatelem je stat), vefejné vysoké Skoly (zfizovatelem je Ministerstvo $kolstvi, mlddeze
a télovychovy — MSMT na podkladé zakona) a soukromé vysoké Skoly, které jako nejpocetnéjsi skupina vyso-
kych 3kol jsou napojeny na soukromy sektor (a prostfednictvim néj i soukromy kapitdl, nebot intervence do Stat-
niho rozpoctu na rozdil od predchozich dvou je minoritni).

Zapis do rocniku

Probihé kazdorocné a student na ném musi byt pitomen osobné. Na podkladé zapisu je posluchac oprév-
nén Ucastnit se vyuky a absolvovat vechny studijni povinnosti v piislusném rocniku studia. Zapis je jakymsi for-
mélnim startem kazdého akademického roku, clenéného na dva semestry — zimni a letni. Studenti si rovnéz
na podkladé predzapisu (nabidky ¢i prizkumu zjmu) zapisuje zvolené celoskolsky volitelné piredméty, ¢imz
se pro néj stdvaji zavaznymi se viemi néleZitostmi s tim spojenymi (moZnost absolvovani prednések, povinnost
Gcasti na cvicenich a semindfich a splnéni studijnich povinnosti — zapo¢tu, kolokvia ¢i zkousky — z toho vy-
plyvajicich). Student pfi ném obdrZi také v3echna potvrzeni (o dochdzce do Skoly, slevy, priikaz studenta, resp.
prodlouZeni jeho platnosti, moznost zakoupeni kupdnu pro ISIC apod.). Zapsan do vy33iho roéniku mize byt
pouze student, ktery md spInény veskeré povinnosti rocniku predeslého, resp. mé rektorem vysoké skoly (dé-
kanem fakulty) povoleno je vykondvat v prodlouzeném obdobi ndsledujiciho semestru (vniméno jako mimo-
fadny stav v odGivodnénych pfipadech).

Zapis do studia

Uvodni tiredni akt, v rami néjz uchazec ziskd statut studenta, obdrZi Vykaz o studiu na vysoké skole (in-
dex) a zapie si predméty a studijni povinnosti pro Gvodni dva semestry (tedy akademicky rok) studia. U této pfi-
|eZitosti si student rovnéZ vyfidi vsechny potiebné dokumenty (pritkaz studenta, ISIC apod.) a ziska potiebna
potvrzeni (potvrzeni o studiu pro rodie, zaméstnavatele apod.).

Zapis ke zkouSce (zapoctu, kolokviu)

Probihd na podkladé vypsanych termin{ vyhradné prostfednictvim informacniho systému (STAG). Ne-
ni-li stanoveno jinak, nelze jiz jednou ucinéné rozhodnuti o vykondni zkousky v daném terminu ménit. Netcast
na zapoctu, kolokviu & zkousce ve zvoleném terminu bez omluveni Ize kvalifikovat jako nedspésné vyufiti stu-
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dentem zvoleného terminu. Jednotlivi vyucujici jsou povinni v predstihu (obvykle pfed zahdjenim zkouskové-
ho obdobi) vypsat dostatecné mnoZstvi termini s takovou kapacitou a casovym clenénim, aby si kazdy student
mohl pInéni svych studijnich povinnosti v rdmci moznosti planovat. Argument, Ze Zadny z vypsanych termin{i
studentovi pro splnéni jeho studijnim povinnosti nevyhovoval, nelze akceptovat (vyjimecné, zvlast oddvodnéné
piipady Ize fesit individudIné, event. za soucinnosti s rocnikovym ¢i skupinovym ucitelem).

Zapocet

Zapocet byva Ustni nebo pisemny. Md za tkol zjistit, zda student chédpe na seminafich probiranou ltku, zda ji
zvladl a je schopen jit ke zkousce. Z tohoto dlivodu je (aZ na vzacné vyjimky) povinnosti studenta hldsit se na zkous-
ku az po dspéSném vykonani zdpoctu, coz musi dolozit Fddnym zdznamem v indexu (a provéfuje se ve STAGu). Neu-
spéch u zdpoctu mlize mit za ndsledek bud' povinnost jej zopakovat spolu s celym predmétem nebo v horsim piipa-
dé také ukondeni studia pro nesplnéni studijnich povinnosti. Termin pro udélovani zdpoctu (spolu s obsahem a for-
mou provérovani znalosti) stanovuje vedouci seminée (cvieni) a zpravidla je ddn poslednim tydnem vyuky v se-
mestru — tzv. zapoctovym tydnem. Pro, vypisovani” dal3ich termind neni na vétiné Skol ddvod.

Zapoctovy tyden

Zpravidla posledni (13.) tyden vyuky v semestru, kde je prostor pro vykonéni zapo€tu v ramci fadného
rozvrhu cviceni a seminafii. Udéluje je vedouci seminafe (cvicici). V pribéhu tohoto tydne jsou studenti povin-
ni sloZit zapocty, jimiZ jsou ukonceny semindre/cviceni (neni-li stanoveno jinak).

Zkouska

Forma ovéFovani znalosti. Zpravidla je nutné absolvovat zapocet pred pfipusténim ke zkousce (na MVS0
bezvyhradné). Jeji forma miZe byt pisemnd nebo Ustni a stanoveni priibéhu zkousky i obsahu provéfovanych
znalosti je pIné v kompetenci vyucujicich (zpravidla garanta a prednasejiciho pfislusnou disciplinu).

Zkouskové obdobi
(ast semestru, kterd je urcena k vykonu zkousek a kolokvii (zapoéty jsou zpravidla udélovany na zévér
semestru v rdmdi tzv. zapoctového tydne.

Zivotopis

Utvar, ve kterém sam autor uvadi konkrétni a vécné tdaje ze svého Zivota (CV, curriculum vitae — ,prii-
béh Zivota“). Kvalitni Zivotopis splfiuje 5C — Clear, Concise, Complete, Consistent, Current (jasny, strucny, kom-
pletni, piesny, aktualni). Ve zkratce:

« Zivotopis se nema psat jako souvisly text,

« nemd se psat rukou, pokud se to vyslovené nevyzaduje (napf. pro potfeby provedeni rozboru prostfednictvim
psychologie pisma — pak jeho dodani v rukou psané podohé zérover nahrazuje souhlas s timto psychologic-
kym testem),

+ nemaji se v ném pouzivat zkracené ndzvy nebo pfilis odbornd terminologie,

« nemd se pst na barevny papir, ozdobnym typem pisma a s neobvyklou grafickou tpravou,

« neni nutno popisovat rodinné zéleZitosti nebo detaily ze soukromého Zivota,
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neni zapotfebi uvadét Udaje, které nemohou pisateli prospét,

v Zivotopise se nesmi uvddét nepravdivé ddaje,

nemaji se uvadét idaje, které nemaji jednoznacnou interpretadi,

nedoporucuje se prozrazovat v Zivotopise v3e, je dobré néco ponechat pro pipadny pohovor,

neni-li to nevyhnutelné, neni tieba zbytecné zdlraziovat tituly, spiSe je vhodné pfipomenout vysledky dosa-

vadni préce,

mezi jednotlivymi zaméstnanimi nemaji byt vétsi casové odstupy,
nemaji se uvadét ddaje, které piimo nesouvisi s profesnimi cili.

11 Akademické tituly a jejich spravné psani a uzivani

DiS
Muc.

Bc.
BcA.

BA

BBA

Mar.

PhMr.
MgA.

MA

Dipl. Ing.

diplomovany specialista - oznaceni absolventa vy33i odborné Skoly; uvadi se za jménem

oznaceni, které pouZivaji studenti lékafskych fakult po zvlddnuti zkousky z anatomie; nejde o vyso-
koskolsky titul

baccalarius, bakaldr - titul po skonceni 1. stupné vysokoskolského studia ukonceného statni (zavé-
recnou) zkouskou a obvykle i obhajobou bakalarské (diplomové) prace; uvadi se pfed jménem
bakalaF uméni - titul po ukonceni bakalafského studijniho programu v oblasti uméni; uvédi se pred
jménem

Bachelors of Arts with honours - titul absolventa nizsiho stupné vysokoskolského vzdélani, udélo-
vany v rdmai anglosaského Skolstvi; bez nostrifikace nezaklada narok na uznani vzdélani pro uritou
¢innost v CR; uvadi se za jménem a oddéluje se carkami

Bachelor of Business Administration - titul absolventa nizsiho stupné manazersko-ekonomického
programu; uvadi se za jménem a oddéluje se Carkami

magister, magistr - akademicky titul na univerzitnich, bohosloveckych, uméleckych a nékterych sou-
kromych vysokych Skolach neuniverzitniho typu po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia stét-
ni zdvérecnou zkouskou a obhajobou diplomové préce; uvadi se pred jménem

magistr farmacie - titul absolventa magisterského studijniho programu v oblasti farmaceutickych
véd; uvddi se pred jménem a dnes se jiz neudéluje

magistr uméni - akademicky titul udélovany po absolvovani magisterského studijniho programu
v oblasti uméni; uvadi se pfed jménem

Master od Arts with honours - titul absolventa vy33iho stupné vysokoskolského vzdéléni, udélovany
v rdmci anglosaského Skolstvi; bez nostrifikace nezaklada nérok na uznani vzdélani pro urcitou ¢in-
nost v CR; uvadi se za jménem a oddéluje se ¢arkami

ingénieur, inZenyr - akademicky titul na technickych, ekonomickych, zemédélskych, lesnickych a vo-
jenskych vysokych Skoldch po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia, statni zdvérecné zkousce
a obhajobé diplomové prdce; uvadi se pfed jménem

diplomovany inZenyr - akademicky titul na technickych, ekonomickych, zeméde&lskych, lesnickych
a vojenskych vysokych Skoldch po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia, statni zavérecné
zkousce a obhajobé diplomové prdce; uvadi se pred jménem (nékdy i za jménem), analogie ceského
Ing., uzivand zejména v némecky hovoficich zemich
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Master of Science - akademicky titul absolventa inzenyrského studijniho programu (nékdy téZ u ab-
solventa nékterych postgradudlnich studijnich program(i); uvadi se za jménem, analogie eského
Ing., uZivané zejména v anglicky hovoficich zemich

europien ingénieur, EuroinZenyr - mezindrodné uzndvany titul absolventa inZenyrského studijniho
programu v zemich Evropské unie; uvédi se pred jménem (nékdy téZ za jménem — podle krajovych
zvyklosti)

inZenyr architekt - akademicky titul na vysokych Skoldch architektury po ukonceni 2. stupné vysoko-
Skolského studia, statni zavérecné zkousce a obhajobé diplomové préce; uvddi se pred jménem
medicinae universe doctor, doktor vSeobecného lékarstvi - akademicky v doktorskych studijnich pro-
gramech na Iékafskych fakultdch po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia a vykondni stétni ri-
gordzni zkousky; uvadi se pred jménem,

medicinae dentalis doctor, doktor zubniho I&kafstvi - akademicky titul ve studijnim programu zubni
Iékarstvi na Iékafskych fakultach po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia a vykondni stétni ri-
gordzni zkousky; uvddi se pred jménem

medicinae veterinariae doctor, doktor veterindrni mediciny - akademicky titul v doktorskych progra-
mech veterindrniho Iékafstvi a hygieny po ukonceni 2. stupné vysokoskolského studia a vykonani
statni rigor6zni zkousky; uvadi se pred jménem

iuris utrisque doctor, doktor prdv - akademicky titul v pravnickych studijnich programech po ziskani
titulu Mgr., obhajobé rigordzni prace a vykonani stétni rigordzni zkousky; uvadi se pred jménem
philosophiae doctor, doktor filosofie - akademicky titul v oblasti humanitnich, pedagogickych a spo-
lecenskych véd po ziskani titulu Mgr., obhajobé rigordzni prace a vykonani statni rigordzni zkousky;
uvdi se pfed jménem

pharmacie doctor, doktor farmacie - akademicky titul ve farmaceutickych studijnich programech
po ziskani titulu Mgr., obhajobé rigor6zni préce a vykonani statni rigorézni zkousky; uvadi se pred
jménem

rerum naturalium doctor, doktor pfirodnich véd - akademicky titul v pirodovédeckych studijnich
programech po ziskéni titulu Mgr., obhajobé rigorézni prace a vykondni stétni rigordzni zkousky;
uvdi se pfed jménem

doctor paedagogicae, doktor pedagogiky - uvadi se pred jménem, v soucasnosti se jiz neudéluje
doktor stomatologie - titul doktora zubniho Iékafstvi; piSe se pfed jménem a byl udélovan mezi lety
1951 — 1953, dnes jiz se neudéluje

rerum socioae doctor, doktor socidlné — politickych véd - akademicky titul v oblasti socidIné politic-
kych véd; uvadi se pred jménem a dnes se jiz neudéluje

Master of Laws - titul absolventa postgradudlniho programu v oblasti prévnich véd; jednd se o titul
zajimavy, ale jeho vlastnictvi nezakladé napf. nastoupit praxi advokdtniho koncipienta v ceské advo-
kétni kanceldfi, aniz by drzitel mél vystudovan magistersky studijni program na ceské pravnické fa-
kulté; uvédi se za jménem a oddéluje se carkami

licencidt teologie - akademicky titul v teologickych studijnich programech v oblasti katolické teo-
logie po ziskani titulu Mgr., obhajobé rigorézni préce a vykonani statni rigorézni zkousky; uvadi se
pred jménem
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doktor teologie - akademicky titul v teologickych studijnich programech po ziskéni titulu Mgr., ob-
hajobé rigordzni prace a vykonani statni rigordzni zkousky (kromé studijnich programii v oblasti ka-
tolické teologie); uvddi se pred jménem

philosophiae doctor, doktor filozofie - védecka hodnost po obhéjeni disertacni préce a vykonani dok-
torské zkousky ve viech studijnich programech s vyjimkou teologickych; uvadi se za jménem a oddeé-
luje se carkami

theologiae doctor, doktor teologie - védeckd hodnost po obhdjeni disertacni prace a vykonéni dok-
torské zkousky v oblasti teologie; uvadi se za jménem a oddéluje se carkami

titul absolventa doktorandského studia uméleckého oboru na Slovensku; psano za jménem

Master of Business Administration - titul absolventa vy33iho stupné manazersko-ekonomického stu-
dijniho programu; uvédi se za jménem a oddéluje se ¢arkami

Doctor of Business Administartion - titul absolventa nejvyssiho stupné manazersko-ekonomického
studijniho programu; uvddi se za jménem a oddéluje se carkami

candidatus scientiarum, kandidat véd - védecké hodnost; uvadi se za jménem a oddéluje se carkami;
dnes se jiz neudéluje

doctor, doktor - titul absolventa doktorského (postgradudiniho) studijniho programu pted zavede-
nim titulu Ph.D., uvadi se za jménem a dnes se jiz neudéluje

doctor scientiarum, doktor véd - nejvy33i védeckd hodnost; uvddi se za jménem a oddéluje se cérka-
mi; dnes se jiz neudéluje

doctor scientiarum, doktor véd - titul udélovany Akademii véd CR (od roku 2002), jako vyraz ocenéni
2vIsté vysoké kvalifikace vytvofenim zdvaznych védecky origindInich praci ddleZitych pro rozvoj bé-
dani v urcitém védnim oboru a charakterizujicich vyhranénou védeckou osobnost (nahradil tim titul
DrSc., ktery se prestal udélovat roku 1998)

docent - védecko-pedagogicky titul ziskany po habilitacnim fizeni; uvadi se pfed jménem, pied vie-
mi ostatnimi tituly

Assistent profesor

asistent profesora (docent) - védecko-pedagogicky titul uzivany jako alternativa oznaceni docenta
na vysokych Skoldch v zahranici (nemusi byt spojen s GspéSnym habilitacnim fizenim); uvadi se pred
jménem a ped viemi ostatnimi tituly

profesor - védecko-pedagogicky titul ziskany po profesorském fizeni; uvadi se pred jménem, pred
vSemi ostatnimi tituly

doctor honoris causa, Cestny doktor - Cestny titul; uvadi se za jménem a oddéluje se carkami
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Vybral a sestavil (za vyuZiti,, Akademické pfirucky” autord D. Meska, D. KatuS¢dka, J. Findry a kol., VYDAVA-
TELSTVO OSVETA, Martin, 2006 a publikace ,Jak se dostat na vysokou $kolu? Podrobny priivodce pfijimacim fi-
zenim” autordi P. Petra a R. Kalabise, Institut vzdéldvani SOKRATES, Praha, 2008 i cetnyich INTERNETovych zdroji
a dostupnych slovnikii cizich slov) a s vyznamnou pomoci kolegi z Moravské vysoké Skoly Olomouc — s podéko-
vanim za cenné rady, korekce, dopInéni a pfipominky.

Ucelova publikace. Pro vnitini potiebu studujicich (i vyucujicich) Moravské vysoké skoly Olomouc.

Miroslav R ssler
Moravska vysoka $kola Olomouc, 0.p.s.
Olomouc, zafi 2009
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