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Část I.
Základní ustanovení

Článek 1
Úvodní ustanovení

1. V souladu s příslušnými právními předpisy, zejména zákonem č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon), vydávám tento Řád  knihovny a studoven Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s.

2. Podle tohoto zákona knihovna realizuje právo občana na svobodný a rovný přístup k informacím a tím naplňuje odst. 4 čl. 17 Listiny základních práv a svobod.

3. Činnosti knihovny se dále dotýkají tyto právní předpisy:

a) vyhláška Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb., k provedení zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon),
b) zákon č.121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon),
c) zákon č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů,
d) zákon č.89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění zákona č. 356/199 Sb.,
e) související legislativa a doporučení.
Článek 2
Pojmy
Ústřední knihovna –  hlavní knihovna, která poskytuje knihovní služby studentům  a pracovníkům MVŠO.
Příruční knihovny – jsou umístěny na jednotlivých pracovištích vysoké školy a slouží výhradně pracovníkům vysoké školy.

CLAVIUS - Integrovaný knihovní systém Clavius je univerzální informační systém pro všechny typy knihoven. Řeší všechny činnosti týkající se evidence, katalogizace a sledování výpůjček všech dokumentů, které se běžně v knihovnách nacházejí. Pro evidenci výpůjček je využitá technologie čárového kódu.
Článek 3
Osvědčení
1. Ministerstvo kultury vydává osvědčení o evidenci knihovny s evidenčním číslem 6265/2006. Knihovna Moravské vysoké školy Olomouc, o. p. s. je vedena jako základní knihovna se specializovaným knihovním fondem ve smyslu §12 zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon).
Článek 4
Poslání ústřední knihovny
1. Ústřední knihovna je zřízena za účelem poskytování knihovnických a informačních služeb. Jejím hlavním úkolem je informační podpora vyučovacího procesu školy, shromažďování, zpracovávání, uchovávání a zpřístupňování knihovních položek uživatelům knihovny.

2. Organizačně se dělí na ústřední knihovnu a příruční knihovny a studovny, se sídlem Jungmannova 3 a Jeremenkova 42 Olomouc.

3. Za provoz knihovny odpovídá vedoucí knihovny, který je podřízen prorektorovi pro vědu, výzkum a rozvoj.
Článek 5
Knihovní a informační fondy
1. Knihovna buduje knihovní fond podle informačního profilu, který vychází z akreditovaných studijních oborů a realizovaných vědecko-výzkumných záměrů Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s.
2. Knihovna využívá knihovního systému CLAVIUS, který obsahuje následující prvky:

a) katalogizaci knih, map a hudebnin, 

b) modul vyhledávání

c) výpůjční protokol a tisk čárového kódu

d) www katalog a sdílená katalogizace (ISHARE)

e) modul revize knihovního fondu
3. Knihovní fond tvoří následující položky:

a) knihy, tištěné texty, včetně závěrečných prací studentů školy, 
b) audiovizuální položky,
c) elektronický informační fond tvořený databázemi a dalšími elektronicky publikovanými položkami, které jsou uloženy na diskovém prostoru MVŠO. 
4. Knihovní fond je doplňován v souladu s akreditovaným programem školy a vědecko-výzkumnými záměry MVŠO formou nákupů z prostředků školy, grantů a také darů.

5. Získané položky jsou zpracovány z hlediska jejich evidence, zpřístupnění uživatelům a ochrany osobních dat.

6. Aktualizace knihovního fondu je prováděna po konzultaci se zaměstnanci MVŠO. Vyřazovány jsou opotřebované položky, které jsou pro knihovnu dále nevyužitelné, a nedohledatelné položky, a to na základě Návrhu na vyřazení. 
7. Návrh na vyřazení schvaluje rektor Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s.

8. Knihovní fond je po odborném zpracování přístupný prezenčně v prostorách knihovny a absenčně formou výpůjček mimo knihovnu na dobu určitou.

9. Elektronický informační fond je přístupný ve vnitřní síti MVŠO a prostřednictvím Internetu v souladu s licenčními smlouvami.

10. Základní služby poskytuje knihovna bezplatně. 

11. Základní služby knihovny:
a) využívání elektronického souborného katalogu,
b) využívání elektronické databáze fulltextů prostřednictvím Vědecké knihovny Olomouc,
c) prezenční a absenční výpůjčky knihovních položek,
d) přístup na Internet.
12. Poplatky za ostatní služby knihovny jsou vybírány v souladu se řádem knihovny a studoven a ve výši stanoveného příslušným Ceníkem poplatků (viz. Příloha č.1).
Článek 6
Uživatelé knihovnických a informačních služeb
1. Uživatelem se stává student MVŠO v den zápisu ke studiu, právo užívat služeb školní knihovny a studoven zaniká dnem ukončení studia na MVŠO. Při první návštěvě knihovny student obdrží kartu se čtecím kódem, která slouží zároveň i k identifikaci studenta. Vydání karty je zpoplatněno částkou 15 Kč a platí po celou dobu řádného studia.
2. Uživatelem se stává zaměstnanec MVŠO v den nástupu do zaměstnání, právo užívat služeb knihovny a studoven zaniká dnem ukončení pracovního poměru na MVŠO.
3. Knihovna rozlišuje následující uživatele knihovny:

a)
interní – studenti, zaměstnanci MVŠO,
b)
externí – knihovny v rámci meziknihovních výpůjčních služeb. 
Článek 7
Práva a povinnosti uživatelů knihovnických a informačních služeb
1. Uživatel má právo využívat všechny služby poskytované ústřední knihovnou a studovnou.

2. Student se musí při vchodu do prostor knihovny a studoven prokázat platným Indexem, popřípadě platným průkazem studenta. V případě, že student nebude moci nebo se odmítne prokázat platným Indexem (průkazem studenta), nebude moci využívat služeb knihovny a studovny MVŠO.
3. Uživatel je povinen seznámit se s Řádem knihovny a studoven a tento dodržovat.
4. Uživatel je povinen řídit se pokyny pracovníků knihovny, chránit knihovní fond a majetek školy a dále je povinen podrobit se stanoveným kontrolním opatřením knihovny a studovny.
5. Knihovna uspokojuje přednostně interní uživatele knihovnických a informačních služeb.

6. Meziknihovní výpůjční služby jsou poskytovány podle příslušných předpisů a dohodnutých zásad.

7. Zaměstnanci školy jsou povinni vrátit všechny zapůjčené položky při ukončení pracovního poměru na MVŠO, což jim bude stvrzeno písemně.
8. Ve smyslu zákona O ochraně osobních údajů a změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů je knihovna správcem osobních údajů. Osobním údajem je podle § 4 zákona č. 101/2000 Sb., jakýkoliv údaj, který se týká konkrétní osoby, jejíž identitu lze z osobních údajů přímo či nepřímo zjistit. 
9. Uživatel má právo podávat připomínky, stížnosti a návrhy k práci knihovny. Na písemné náměty je knihovna povinna reagovat nejpozději do 15 dnů. Tím není dotčeno právo obrátit se přímo na vedení Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s. 

10. Odnášení položek z knihovního fondu MVŠO bez příslušné evidence se pokládá za jejich odcizení.

11. Uživatel je povinen si na místě k tomu určeném odložit svrchní oděv.

Část II.
Provozní řád knihovny a studovny

Článek 8
Přístupnost knihovny

1. Uživatelé mají právo na volný přístup do ústřední knihovny a studovny v provozní době knihovny, která je zveřejněna u vstupu do prostor knihovny a studovny.

2. Knihovna i studovna MVŠO může být uzavřena na dobu nezbytně nutnou z důvodu neočekávaných událostí či plánovaných akcí MVŠO.

3. Provozní řád internetových stanic se shoduje s provozní dobou knihovny a studovny.

Článek 9
Výpůjční řád – obecná ustanovení o půjčování

1. Pro půjčování položek z knihovního fondu MVŠO platí ustanovení občanského zákoníku při zachování tohoto řádu.

2. Práva původců informací obsažených v knihovním fondu MVŠO jsou chráněna zákonem č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon) Veškeré informace získané z knihovního fondu jsou určeny pouze pro osobní potřebu uživatelů knihovny.

3. Prezenční a absenční výpůjčky na dobu určitou z volného výběru může uskutečňovat každý uživatel knihovny.

4. Všechny položky půjčuje knihovna MVŠO uživatelům bezplatně a to pouze ke studijním účelům.
5. Mimo knihovnu a studovnu nelze absenčně půjčit více než pět knihovních jednotek jednomu uživateli současně.
6. Mimo knihovnu a studovnu nelze půjčit položky, které jsou potřebné k dennímu provozu knihovny.
Článek 10
Postup při půjčování
1. Knihovna je povinna půjčit uživateli požadovanou položku z knihovního fondu v provozní době a bez zbytečného odkladu, pokud je tato k dispozici.
2. Evidenci vypůjčených položek provádí knihovna MVŠO pomocí knihovního systému CLAVIUS tak, aby byla zaručena průkaznost zapůjčení jednotlivých knihovních položek konkrétnímu uživateli.

3. Knihovna má právo požadovat podpis uživatele na potvrzení o výpůjčce.

4. Registraci výpůjčky provádí pracovník knihovny, který je povinen zkontrolovat v přítomnosti uživatele, zda položka není poškozena. 
5. Uživatel je povinen si při vypůjčování položky z knihovního fondu prohlédnout a všechny zjištěné závady nahlásit pracovníkovi knihovny.

6. Převzetím vypůjčených položek přechází na uživatele odpovědnost za škodu.

7. Uživatel není oprávněn půjčovat vypůjčenou položku dalším osobám.
8. Uživatel je povinen vrátit vypůjčený položku ve stavu, v jakém se nacházel v okamžiku převzetí a ve stanoveném termínu.
9. Pro prezenční půjčování platí obecné zásady o půjčování stanovených tímto knihovním řádem.

Článek 11
Výpůjční doba

1. Výpůjční doba u položek činí 7 pracovních dnů, vyjma závěrečných studentských prací.
2. Prodloužení výpůjční doby je možné pouze při osobní návštěvě knihovny za předpokladu, že titul není žádán jiným uživatelem, a to nejvýše dvakrát po sobě.

Článek 12
Podmínky využívání ostatních služeb knihovny
1. Reprografické a kopírovací služby jsou poskytovány pouze pro vlastní potřebu uživatele, v souladu s ustanoveními zákona č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon).
2. Knihovna může odmítnout zhotovit kopii, soudí-li, že je to v rozporu s právními předpisy.
3. Za reprografické a kopírovací služby je knihovna oprávněna účtovat poplatek dle ceníku. 

4. Uživatel není oprávněn využívat výpočetní techniku k jiným účelům, než k využití služeb poskytovaných knihovnou. Získaná data je oprávněn užít výhradně ke studijním účelům.

5. Není-li požadovaná položka součástí knihovního fondu MVŠO, má uživatel možnost využít bezplatně elektronickou databázi Vědecké knihovny Olomouc, poskytovanou uživatelům prostřednictvím čtenářského průkazu Vědecké knihovny Olomouc. Uživatel může též požádat o zapůjčení položky prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby.
6. Meziknihovní výpůjční služba je upravena §14 zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon).

Článek 13
Pořádková opatření
1. Uživatel je povinen zacházet s vypůjčenými položkami šetrně a ukládat je na vyhrazené místo. Zjištěné poškození je povinen neprodleně ohlásit pracovníkovi knihovny.
2. V případě ztráty či poškození položky je uživatel povinen nahradit způsobenou škodu dle příslušných ustanovení zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník.
3. Uživatelé mohou k reprodukci textu pro vlastní potřebu používat jen takových pomůcek, kterými nemohou způsobit poškození položky.

4. V prostorách ústřední knihovny a studovny je zakázáno rušit ostatní uživatele, jíst, pít, kouřit, požívat omamných a psychotropních látek, vnášet tekutiny, jídlo a používat mobilní telefon a podobná zařízení způsobem, který by rušil ostatní uživatele knihovny.

5. Při odchodu z prostor knihovny a studovny MVŠO je každý uživatel povinen předložit odnášený vlastní studijní materiál a vypůjčené knihy ke kontrole pracovníkovi u výpůjčního pultu. 
Část III.
Závěrečná ustanovení

Článek 14
Závěrečná ustanovení
1. Knihovní řád včetně příloh je každému uživateli k nahlédnutí v prostorách knihovny a studovny MVŠO a na Intranetu MVŠO.

2. Knihovní řád je zveřejňován v aktuálním znění.
Článek 15
Změny v knihovním řádu
1. Jakékoliv změny v Řádu knihoven a studoven a jeho přílohách podléhají schválení rektora Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s.

Článek 16
Účinnost

1. Řád knihoven a studoven Moravské vysoké školy Olomouc, o.p.s. nabývá účinnosti dnem vydání. Současně pozbývá platnost dosavadní řád.

Část IV.
Přílohy

Příloha č. 1: Ceník poplatků ostatních služeb

1. Součástí vybavení knihovny a studoven je kopírovací zařízení, které je plně v obsluze pracovníka knihovny MVŠO.

2. Ceny služeb knihovny a studovny MVŠO:

1. Kopie/tisk jednostranná A4                 


2,00,- Kč

2. Kopie/tisk oboustranná A4                 



3,00,- Kč

3. Skener jednostranná A4

  



2,00,- Kč
4. Vydání výpůjční karty






50,00,- Kč

5. Poplatek za nedodržení výpůjční lhůty 


30,00,- Kč/týden 

6. Kroužková vazba

malá




25,00,-Kč






střední




30,00,-Kč





velká




40,00,-Kč
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