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1. OBECNA USTANOVENI

1.

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjsich predpist,

jsou vysoké Skoly jako nejvyssi ¢lanek vzdélavaci soustavy vrcholnymi centry vzdélanosti,

nezavislého poznani a tvarci ¢innosti a maji klicovou Ulohu ve védeckém, kulturnim, socialnim

a ekonomickém rozvoji spole¢nosti tim, Ze mimo jiné:

a) uchovavaji a zkvalitriuji droven dosaZeného poznani a podle svého typu a zaméreni péstuji
¢innost védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovacni, uméleckou nebo dalsi tvirci ¢innost,

b) pfispivaji k rozvoji na narodni a regionalni Urovni a spolupracuji s rliznymi stupni statni spravy
a samospravy, s podnikovou a kulturni sférou,

c) rozvijeji mezinarodni, a zvlasté evropskou spolupraci jako podstatny rozmér svych cinnosti,
podporuji spolecné projekty s obdobnymi institucemi v zahranié¢i a vymeénu akademickych
pracovnikd a student(.

Tato smérnice stanovi postupy uvniti Moravské vysoké $koly Olomouc, o.p.s. (dale jen ,MVS0*)

pfi pfipravé, podani a realizaci védecko-vyzkumnych a ostatnich projektli podporovanych

z vefejnych i neverejnych prostredkd Ceské republiky, a také z prostredkll zahranicnich.

Smérnice je uréena véem pracovnikim MVSO, ktefi pfipravuji projektové 7adosti a jsou zapojeni

do realizace dotacnich projektd.

Nastaveni standard( pro sdileni vystupl vyzkumné ¢innosti a pravidel spoluautorstvi a ochrany

autorskych prav a dusSevniho vlastnictvi je feSeno ve Smérnici k nakladani s vysledky VaV

a dusevniho vlastnictvi.

1.1. Vymezeni pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a. Zakladni vyzkum — teoretickd nebo experimentalni prace provadéna zejména za ucelem
ziskani novych védomosti o zékladnich principech jevl nebo pozorovatelnych skutecnosti,
ktera neni primarné zamérena na uplatnéni nebo vyuziti v praxi.

b. Aplikovany vyzkum — teoretickd a experimentdlni prdce zaméfend na ziskdni novych
poznatk(d a dovednosti pro vyvoj novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd, postupt a
sluzeb.

c. Experimentalni vyvoj — ziskavani, spojovani, formovani a pouZivani stavajicich védeckych,
technologickych, obchodnich a jinych pfislusnych poznatkd a dovednosti pro navrh novych
nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd, postupl nebo sluzeb.

d. Inovace - zavedeni novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd, postupli nebo sluzeb do
praxe, s tim, Ze se rozlisuji:

i. inovace postup(, kterymi se rozumi realizace nového nebo podstatné zdokonaleného
zpUsobu vyroby nebo poskytovani sluzeb, véetné vyznamnych zmén techniky, zafizeni
nebo programového vybaveni,

ii. organizacni inovace, kterymi se rozumi realizace nového zplsobu organizace
obchodnich praktik podnikd, pracovist nebo vnéjsich vztahd.

e. Poskytovatel — organizacni slozka stdtu, uzemni samosprdvny celek, ¢i jina instituce, ktera
rozhoduje o poskytnuti podpory a ktera podporu poskytuje.

f.  Uchazeé/zadatel —pravnicka osoba nebo fyzicka osoba, ktera se uchazi o poskytnuti podpory.

g. Spoluuchazeé/spoluzadatel —pravnickd osoba nebo fyzickd osoba, kterd se uchazi o
poskytnuti podpory spolu s uchaze¢em.
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aa.

Navrhovatel —zaméstnanec uchazece, akademicky pracovnik, popf. pracovnik, ktery ma
vyzkum a vyvoj v popisu pracovni ¢innosti nebo kterého provadénim vyzkumu a vyvoje povéri
jeho nadfizeny.

Spolunavrhovatel — zaméstnanec spoluuchazece, akademicky pracovnik nebo doktorand,
popf. pracovnik, ktery ma vyzkum a vyvoj v popisu pracovni Cinnosti nebo kterého
provedenim provddénim vyzkumu a vyvoje povéri jeho nadfizeny

Program vyzkumu, vyvoje a inovaci — soubor vécnych, ¢asovych a finan¢nich podminek pro
¢innosti potfebné k dosazeni cild.

Pfijemce — organizacni slozka, pravnicka osoba nebo fyzicka osoba, v jejiz prospéch bylo o
poskytnuti podpory poskytovatelem rozhodnuto.

Spolupfijemce/partner — organizacni slozka, pravnickd osoba nebo fyzickd osoba, v jejiz
prospéch bylo o poskytnuti podpory poskytovatelem rozhodnuto.

Resitel — navrhovatel od okamZiku uzavieni smlouvy o poskytnuti podpory nebo obdrzeni
rozhodnuti o poskytnuti instituciondlni podpory poskytovatelem.

Spolufesitel — spolunavrhovatel od okamzZiku uzavieni smlouvy s pfijemcem podpory.

RIV — Registr informaci o vysledcich vyzkumu, vyvoje a inovaci, ktery je spravovan Radou pro
vyzkum, vyvoj a inovace

Vysledek — novy poznatek ve vyzkumu a vyvoji, vznikly ¢innosti v rdmci feSeni projektu nebo
vyzkumného zaméru, nebo jeho vyufZiti.

Projektova politika — kazdoroc¢né aktualizovany samostatny dokument definujici hlavni cile
Skoly v oblasti pfipravy projektovych Zadosti

Projekt — sled cCinnosti s jasné stanovenym cilem, ¢asovym harmonogramem a finanénim
rozpoctem.

Dotacni projekt — specifikem je castecna nebo Uplna navratnost vloZzenych zdroji formou
nendvratné finanéni dotace z prostfedk( EU, CR, rozpoctll krajd &i jinych institucionalnich
prostfedkd. Na dotaci neni pravni narok, proplaceni vidy zavisi na splnéni podminek
stanovenych poskytovatelem. Pfi neplnéni podminek (i zpétné) vznikd povinnosti vratit i jiz
poskytnutou dotaci.

Rozvojovy projekt — zaméruje se na podporu a realizaci ¢innosti sméfujicich ke zvySovani
vzdélanosti, implementaci modernich didaktickych metod, rlistu materialniho vybaveni a
know-how. Vystupem projektu jsou zejména vyukové materidly, didaktické pomdicky a
Skoleni. Jedna se zejména o projekty podporované z OP PIK, OP VVV a dalsich zdrojd ESF,
pfip. regionalni projekty.

Védecko-vyzkumny projekt — zaméfuje se na podporu a realizaci védecko-vyzkumné
¢innosti. Vystupem projektu jsou vysledky védy a vyzkumu definované v Metodice hodnoceni
vyzkumnych organizaci a program( ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci ,,M17+“.
Jedna se zejména o projekty podporované TA CR, GA CR a mezinarodni védecko-vyzkumné
projekty.

Realizace projektu — provadéni ¢innosti, které sméfuje k dosazeni cile projektu.

Vedouci projektu —zaméstnanec s nejvyssi pravomoci a odpovédnosti za realizaci projektu.
Predkladatel projektu — inicidtor projektu, osoba, kterd predklada projektovy zamér
prorektorovi pro VVR/rektorovi.

Poskytovatel / zprostfedkovatel dotace — subjekt, ktery poskytuje finanéni prostredky
potiebné pro realizaci projektu.

Rozpocet projektu — dokument, ktery specifikuje vynosy a ndklady, eventudlné ptijmy a
vydaje projektu.

Realizacni tym — soubor osob, které realizuji projekt.
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bb. Ridici orgadn — vedeni MVSO (Feditel gkoly, Feditel obchodné&-ekonomicky, feditel provozné-
personalni, rektor, prorektor pro studijni zalezitosti, prorektor pro vzdélavani a pedagogiku,
prorektor pro mezinarodni vztahy, prorektor pro védu a vyzkum)

cc. Zprostiedkovatel — vefejny nebo soukromy subjekt, ktery jednda v odpovédnosti
poskytovatele nebo provadi jeho jménem cinnosti tykajici se koneénych pfijemct / Zadateld.
V praxi se stdva partnerem predkladatell projektovych Zadosti v ramci konkrétniho
dotacniho programu.

dd. Zadatel — predklada Zadost o poskytnuti podpory v ramci nékterého z vyhlasenych dotaénich
programl.

ee. Pfijemce —7adatel, jeho? Zadost o poskytnuti dotace byla schvélena, poskytovatelem dotace
bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

ff. Projektovy servis — podplrné pracovisté, které poskytuje administrativni podporu ve fazi
pripravy, podani i realizace védeckych a rozvojovych projekt(, komunikuje s poskytovatelem
dotace, pomaha pfi pripravé a zpracovani prabézinych i zavérecénych zprav a vyfizuje Zadosti
o platby.

1.2. Povinnosti pfijemce

1. Povinnosti pfijemce jsou vidy stanoveny v pfisluSnych dokumentech poskytovatele podpory.

Jedna se predevsim o VSeobecné podminky, Specifické podminky, Zadavaci dokumentaci, Smluvni
dokumentaci aj. Veskeré souvisejici dokumenty jsou zpravidla zvefejnény poskytovatelem dotace
na webovych strankach dotacniho programu nebo jsou dany k dispozici, pfijemci podpory, pred
podpisem smluvnich dokumentg.

. SvySe uvedenymi dokumenty se musi podrobné sezndmit predevSim vedouci projektu

a pracovnici projektového servisu, ktefi zajisti naplnéni a dodrZovani vsech relevantnich natizeni
a pozadavka.

2. KONCEPCE PROJEKTOVE POLITIKY

Projektova politika MVSO je zaméFend na odbornou profilaci $koly s cilem ziskani kvalitnich vystupd ve
vSech definovanych oblastech rozvoje, a to:

a. védeckovyzkumném potencialu Skoly,

b. didaktickém rozvoji,

c. partnerském rozvoji,

d. ekonomickém rozvoji a personalnim zajisténi projektd.

2.1. Propojeni projektové politiky s procesy spojenymi s tvorbou projektt

Zasady projektové politiky pfi tvorbé a realizaci jednotlivych projektl jsou promitnuty do realizaci vSech
fazi projektového cyklu, a to:

navrhem projektu, jeho pfipravou a schvalenim projektového zaméru,
vyhodnocenim a schvalenim navrhu projektu,

pfipravou a schvalenim projektové Zadosti,

realizaci schvaleného projektu,

fizenim a administraci projektu,

zajisténim udrzitelnosti realizovaného projektu.

3. CLENENIi PROJEKTU MVSO A JEDNOTLIVE FAZE JEJICH ZIVOTNIHO CYKLU

Cilem realizace dotaénich projekt je rozvoj MVSO v oblasti jejich odbornych excelenci a rozvoj potenciélu
a znalostni zakladny jednotlivych akademickych pracovnikd.
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Projekty jsou pfipravovany a nasledné realizovany s ohledem na dosaZeni pfinosti v nasledujicich

oblastech:
a.

Odborny rozvoj MVSO

Odbornym rozvojem MVSO se rozumi rlst védeckovyzkumného potencialu $koly a jejich
pracovnik(, zajisténi kvality védeckych vysledkd pracovnikd MVSO. Projekty, které ptispivaji
k odbornému ristu, jsou zejména védeckovyzkumné projekty realizované za podpory
narodnich a nadndrodnich instituci, smluvni vyzkum realizovany na objedndvku smluvniho
partnera ¢&i partner(l a védeckovyzkumné projekty realizované z internich zdroj& MVSO.

Didakticky rozvoj MVSO

Didaktickym (pedagogickym) rozvojem MVSO se rozumi rostouci schopnost MVSO §ifit
vzdélanost, zprostfedkovavat klientim wvyssi kvalitu a vysSsi kvantitu znalosti, zajistit
didakticky r@ist zaméstnancd MVSO, implementace modernich didaktickych metod do
praktického uZivani na MVSO a zkvalitnit pfipravu studentl/absolventd pro jejich budouci
uplatnéni.

Partnersky rozvoj MVSO

Partnerskym rozvojem MVSO se rozumi schopnost navazovat a rozvijet vztahy s ostatnimi
subjekty v Ceské republice i v zahrani¢i (firmy, jiné vzdélavaci instituce, vefejnd sprava,
védecka pracoviité apod.), cilem je zejména trini uplatnéni odbornosti MVSO, prenos a
vyména know-how mezi MVSO a jejimi partnery (ndméty na vyzkumnou orientaci, odborné
konzultace, prizplsobeni vyukovych planl aktudlnim trendiim).

Ekonomicky rozvoj MVSO

Ekonomickym rozvojem MVSO se rozumi rlist materidlniho vybaveni a know-how MVSO
(zafizeni, vybaveni).

Digitalizace MVS0

Digitalizaci MVSO se rozumi rst vyuZivani digitalnich technologii pro Géely vyuky, vyzkumu a
administrativy a managementu. Jedna se o nejen o materialni a technické vybaveni, ale také
know how pro jejich vyuzivani.

3.1. Clenéni projekti MVSO

1. Z hlediska obsahu projektu

a.

Védecko — vyzkumné projekty — zaméruji se na podporu a realizaci védecko-vyzkumné
¢innosti. Vystupem projektu jsou vysledky védy a vyzkumu definované v Metodice hodnoceni
vyzkumnych organizaci a programi ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci ,M17+".
Jedna se zejména o projekty podporované TA CR, GA CR a mezinarodni védecko-vyzkumné
projekty.

Rozvojové projekty — zaméruji se na podporu a realizaci Cinnosti sméfujicich k Sifeni
vzdélanosti, implementaci modernich didaktickych metod, rlstu materialniho vybaveni a
know-how. Vystupem projektu jsou zejména vyukové materidly, didaktické pomucky a
gkoleni. Jednd se zejména o projekty podporované z prostifedkd MPO, MSMT a dalSich zdroj@
ESF, ptip. regiondlni projekty.

2. Z hlediska zpusobu financovani

a.
b.
C.

Projekty s MVSO jako hlavnim Zadatelem
Projekty partnerské
Interni projekty MVSO
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3.2. Zakladni faze projektového cyklu

1.

2
3
4,
5. Zajisténi udrzitelnosti projektu

Pfiprava a schvaleni projektového zaméru na MVSO

. Pfiprava a schvéleni projektové 7adosti na MVSO

. Podani projektové zadosti

Realizace schvaleného projektu

4. VYMEZENi POSTUPU PRI REALIZACI ZAKLADNICH FAZi PROJEKTOVEHO CYKLU

Nasledujici popis pribéhu projektu je spoleény vSiem kategoriim projekt, pokud neni dale pouzito
rozliseni dle kategorii.

4.1. Navrh projektu — pfiprava a schvaleni projektového zaméru

1. Predkladatel projektu po konzultaci s p¥islusnym manazerem ustavu (déle jen ,MU“), manazerem
excelence a reditelem obchodné-ekonomickym vidy zpracuje navrh projektu/projektovy zamér
(viz pfiloha €.1 — ,Formular projektovy zamér“), ktery obsahuje:

m ™ oo o0 T o

Anotaci (struény popis) projektu
Zameéreni projektu v ramci odborné profilace Skoly

Hlavni cil projektu

Navrh sloZeni resitelského tymu

Pfipadné partnery

Harmonogram projektu

Predpokladany rozpodet projektu (pfijmy a vydaje)

. Zpracovany navrh/zamér projektu pak predklada prostfednictvim prorektora pro védu a vyzkum

k vyhodnoceni a ke schvéleni vedeni MVSO.

4.2, Vyhodnoceni a schvaleni navrhu projektu

1.

Pfedpokladem pro podpofeni projektu ze strany MVSO0 je:

a.
b.

C.

Zaméreni projektu v ramci stanovené odborné profilace Skoly.

Podpora odborné profilace excelen¢nich tymid a jednotlivych pracovnikl Skoly kvalitnimi
vystupy projektu.

Rozpracovany projektovy zamér, véetné rozpoctu a predjednanych partnerd.

. Radné zpracovany a uplny navrh projektu v ramci svych kompetenci vidy hodnoti a zaujimaji

k nému kladné/zaporné stanovisko:

a.

b.

Manazer prislusného ustavu
z hlediska rozvojového potencialu projektu a rlstu odbornosti pracovnikd Ustavu

Prorektor pro védu a vyzkum (dale jen ,PVV“)

z hlediska védeckovyzkumného potencialu pro rozvoj skoly

z hlediska souladu s metodikou a souvisejicimi vnitfnimi pfedpisy Skoly
Prorektor pro mezinarodni vztahy (déle jen ,,PMV*)

z hlediska rozvoje mezinarodnich vztah( a partnerstvi (cilem je zejména trzni uplatnéni
odbornosti MVSO a pfenos a vyména know-how)

Prorektor pro vzdélavani a pedagogiku (dale jen ,PVP*)
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-z hlediska dopadu na vyuku (kapacita akademickych pracovnikd, souvislostis VP) a
didaktického p¥inosu pro MVSO

e. Prorektor pro studijni zaleZitosti (dale jen ,PSZ“)

-z hlediska moZnosti zapojeni studentl a pfipravy absolvent( na budouci uplatnéni

f.  Rektor:

-z hlediska rozvoje Skoly a odborné excelence

g. Reditel provozné-personalni

-z hlediska personalniho zajisténi a nastaveni pracovné pravnich vztah( v ramci resitelského
tymu

-z hlediska pozadavk( na provoz a technické zabezpeceni projektu

h. Reditel obchodné-ekonomicky

- zhlediska ekonomiky projektu (ndklady, vynosy) a ekonomického rozvoje MV3S0

-z hlediska obchodnich zajmu Skoly

i.  Reditel koly

- s piihlédnutim k zajmam MVSO a hodnoceni ndvrhu projektovy zamér schvaluje/zamita

Hodnoceni a stanoviska k zdméru/navrhu projektu hodnoceni jsou vyznacena ve formulafi

projektovy zameér, (viz pfiloha 1).

Po schvéleni projektového zaméru muZe navrhovatel projektu nebo jim povérend osoba ve

spoluprdci s projektovym servisem zacit zpracovavat Zzadost o dotaci.

7 vz

4.3. Piprava a schvaleni projektové zadosti na MVSO

43.1

Projekty s MVSO jako hlavnim Zadatelem

Projektovou Zadost pripravuje predkladatel projektu ve spolupraci s oddélenim projektového
servisu.

Predkladatel zodpovida za vécny obsah projektové Zadosti, zejména popis klicovych aktivit,
resitelského tymu, harmonogram a rozpocet projektu a zajistuje dale komunikaci s pfipadnymi
partnery projektu.

7 v s

Navrh projektu/projektova zadost musi byt konzultovany a schvaleny piislusnym MU, na kterém
hlavni fesitel plsobi. V pfipadé rozvojovych projektl, jejichZ soucasti je tvorba novych predmétt
a jejich zafazeni do studijniho planu MVSO0, je nutné tuto ¢ast projektu konzultovat s prorektorem
pro vzdélavani a pedagogiku.

Finalni projektova Zadost musi byt pred podanim schvalena piislusnym MU, PVV, obchodné-
ekonomickym reditelem, rektorem a reditelem MVSO.

Realiza¢ni/Fesitelsky tym

1.

Cleny fesitelského tymu navrhuje predkladatel projektu se souhlasem ptislu$nych MU. V p¥ipadé

nesouhlasu nékterého MU se zapojenim jeho zaméstnanc(l do Fesitelského tymu rozhoduje o

personalnim obsazeni PVV, obchodné-ekonomicky freditel a provozné-persondlni feditel.

V pfipadé neshody PVV, obchodné-ekonomického feditele a provozné-personalniho teditele

rozhoduje o personalnim obsazeni fesitelského tymu feditel MVSO.

Pfi urceni formy pracovné-pravnich vztahl je predkladatel projektu povinen tuto ¢ast projektu

konzultovat s obchodné-ekonomickym feditelem a provozné-personalnim feditelem.

V ndvrhu formy pracovné-pravnich vztah( je zohlednéno:

a. Predpoklddané konkrétni persondlni obsazeni (interni zaméstnanec MVSO, novy
pracovnik...).

b. Predpokladané vytiZeni pracovnikl na ostatnich ¢innostech Skoly a dalsich (i pfipravovanych)
projektech.
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Zasady pro zafazeni pracovnikd MVSO do projektového tymu (vychazi z respektovani Zakoniku

prace, souvisejicich predpist a principd HR Award):

a. Vpfipadé, Ze cinnost na projektu se shoduje s cinnosti sjednanou v pracovni smlouvé
zaméstnance, je tato zafazena do maximalniho Uvazku 1,0 pracovnika.

b. V pfipadé, Ze ¢innost na projektu je odliSna od ¢innosti sjednané v pracovni smlouvé, mlze
byt v projektu navrZena realizace dohody o pracich sjednanych mimo pracovni pomér, vidy
vSak s ohledem na dalsi realizované i predpokladané vytizeni pracovnika.

c. MVSO sjednava se svymi zaméstnanci pracovné-pravni vztahy v maximalnim rozsahu 1,0
uvazku.

Zasady pro predpoklddané zarazeni novych pracovnikli do projektového tymu (vychazi

z respektovani Zakoniku prace a souvisejicich predpist):

a. V projektu mizZe byt navriena realizace dohody o pracich sjednanych mimo pracovni pomér,
vidy vSak s ohledem na dalsi realizované i predpokladané vytizeni pracovnika.

Neni-li to v rozporu s metodickymi zdsadami a pokyny poskytovatele dotace, jsou v projektech

MVSO0 vidy zafazeny tyto pozice:

a. Vedouci projektu — projekt fidi, zastituje a prezentuje jeho pribéh a vystupy. Vidy se jedna
o interniho zaméstnance skoly.

b. Koordinator / administrator — zodpovida za dodrzovani metodickych zdsad a pokyn(
poskytovatele dotace. Zodpovida za formalni a vécnou spravnost pribéznych a zavérecnych
zprav predkladanych poskytovateli dotace.

c. Ekonom / finanéni manaZer — zodpovida za metodiku a spravnost ekonomického fizeni
projektu.

d. Resitelé, piipadné dalsi administrativni pracovnici projektu:
i. odborni pracovnici,
ii. administrativni a pomocni pracovnici.

. Jednotlivé pozice se mohou vzhledem k obsahu, naro¢nosti a rozsahu projektu prekryvat nebo je

m{Ze vykonadvat vice pracovnikd.

V pfipadé, Ze se na realizaci projektu podili i partner/partneti, nesmi byt ¢lenem realizaéniho tymu
zaméstnanec, u néhoz soucet veskerych ¢innosti, provadénych pro Zadatele i partnera (i mimo
dany projekt) presahne tvazek 1,5.

Rozpocet projektu

1.

4.3.2

Rozpocet projektu musi byt konzultovan s obchodné-ekonomickym feditelem, a to minimalné dva
tydny pred terminem stanovenym pro ukonceni pfijimani navrha.

Navrh mzdového ohodnoceni €len(i realizaéniho tymu vychdzi ze mzdovych predpisi MVSO
a soucasné respektuje doporuceni poskytovatelll dotace.

Projekty partnerské

Projektovou Zadost pfipravuje a podava hlavni Zadatel, pfedkladatel spolupracuje na c¢asti tykajici
se zapojeni MVS0 jako partnera. Realiza¢ni tym navrhuje u partnerskych projektti PVV, obchodné-
ekonomicky reditel a provozné-personalni feditel, toto navrhované personalni zajisténi nasledné
projedna s navrzenymi resiteli a jejich pfimymi nadfizenymi.

. Finalni projektova 7adost a forma partnerstvi musi byt pred poddnim schvélena piislusnym MU,

prorektorem pro védu a vyzkum, rektorem, obchodné-ekonomickym reditelem a feditelem
MVS0.
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s v.s

4.4, Podani projektové zadosti

1. Podani projektovi Zadosti je realizovdno projektovym servisem, ktery zodpovida za formalni

strdnku projektové Zzddosti, zakldda, kompletuje, finalizuje a odesila projektovou Zadost
v prislusném informacnim systému. Zodpovida za dodrZeni vSech nalezZitosti Zadosti, metodickych
zasad a pravidel poskytovatele dotace.

4.5. Realizace schvaleného projektu

4.5.1

4.5.2

Rozhodnuti o realizaci védecko-vyzkumného projektu

Po schvdéleni védecko-vyzkumného projektu poskytovatelem dotace predklada vedouci projektu
prorektorovi pro védu a vyzkum nasledujici podklady o projektu:

a. projektovou zZadost,
b. vécny a ¢asovy harmonogram,
c. personalni zajiSténi projektu.

. Schvaleni realizace védecko-vyzkumného projektu rozhodne teditel MVSO na zakladé navrhu

pfislusného MU a prorektora pro védu a vyzkum.

Po schvéleni védecko-vyzkumného projektu poskytovatelem dotace a reditelem predklada

vedouci projektu obchodné-ekonomickému fediteli nasledujici podklady o projektu:

a. finan¢ni plan projektu,

b. ndvrh persondlniho zajisténi projektu schvaleny prorektorem pro védu a vyzkum,

c. navrh mzdového ohodnoceni jednotlivych ¢lent projektového tymu nad ramec dosavadni
mzdy.

O schvdleni zafazeni pracovnika do feSitelského tymu védecko-vyzkumného projektu a jeho

mzdovém zafazeni rozhodne Feditel MVSO na zékladé navrhu obchodné-ekonomického feditele.

Rozhodnuti o realizaci rozvojového projektu

Po schvaleni rozvojového projektu poskytovatelem dotace predklada vedouci projektu
obchodné-ekonomickému rediteli nasledujici podklady o projektu:

a. projektovou Zadost,

b. harmonogram projektu,

c. finanéni plan projektu,

d. persondlni zajiSténi projektu.

. O schvaleni realizace rozvojového projektu rozhodne feditel MVSO na zékladé navrhu pFisluiného

MU, prorektora pro védu a vyzkum a obchodné-ekonomického reditele.

Pfipadné navysSeni mzdového ohodnoceni fesitel( rozvojovych projektl nad ramec dosavadni
mzdy je vzdy stanoveno individualné. O schvaleni zarazeni pracovnika do resitelského tymu
rozvojového projektu a jeho mzdovém zafazeni rozhodne feditel MVSO na zikladé navrhu
obchodné-ekonomického reditele.

4.6. Rizeni projektu

1. Zaf¥izeni projektu a jeho vécnou realizaci zodpovida Vedouci projektu.

Projekt musi byt fizen a realizovan v souladu s projektovou Zadosti, rozhodnutim poskytovatele
o pridéleni dotace, metodikou poskytovatele, platnou legislativou a vnitfnimi predpisy skoly.
Vedouci projektu je povinen zabezpedit:

a. realizaci projektu a efektivni fizeni projektového tymu,
b. plnéni harmonogramu projektu,
c. naplnéni monitorovacich kritérii.
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Vedouci projektu je opravnén:

a. pozadovat soucinnost ¢lenl projektového tymu do vyse Uvazku sjednaného pro praci na
projektu,

b. navrhovat zmény personalni realizace projektovych tym(, hodnotit ¢leny projektového tymu
a navrhovat Upravy mezd v souladu s rozpoctem.

2. Resitelé projektu jsou povinni realizovat své ¢innosti na projektu vsouladu s &asovym
harmonogramem a se stanovenym postupem, ktery byl schvalen v projektové Zadosti. V pfipadé
vzniku problém{ jsou povinni o této skutec¢nosti neprodlené informovat vedouciho projektu.

4.7. Administrace projektu

4.8,

1. Zodpovida: Vedouci projektu.

2. Zajistuje, zpracovava: Projektovy servis, konkrétné pfidéleny koordindtor/administrator
projektu.

3. Koordinator/Administrator je povinen vést podrobnou dokumentaci projektu v prabéhu celého
zivotniho cyklu, zejména:
a. originaly dokumentd (Projektovou 7adost, Rozhodnuti, Zédosti o platbu, Monitorovaci zpravy
atp.),
b. pisemnd komunikace s poskytovatelem/zprostfedkovatelem (ujasfiovani podminek,
postuput),

c. zapisy z porad realizacniho tymu,
d. vécné vystupy projektu, tak jak jsou prezentovéany poskytovateli/zprostfedkovateli.

4. Koordinator/Administrator kontroluje formalni spravnost dokumentl, které jsou uréeny
poskytovateli dotace, a to vidy pred jejich odeslanim poskytovateli/zprostfedkovateli.

5. V pribéhu realizacniho obdobi vykazuji vsichni pracovnici projektového tymu praci dle rozsahu
stanoveného v projektové Zadosti a metodiky poskytovatele dotace.

6. Vystupy zplnéni projektu se stdvaji soucdsti dokumentace projektu predkladané
poskytovateli/zprostfedkovateli pFi podavani Monitorovacich zprav, ptip. Zadosti o platbu.

Publicita projektu

1. Zodpovida: Vedouci projektu

2. Zajistuje, zpracovava: Projektovy servis, konkrétné pfidéleny koordindtor/administrator
projektu.

3. Kazdy prijemce podpory, ktery realizuje projekt s podporou zvefejnych prostiredkl, musi
informovat o financ¢ni spoludcasti dle pravidel publicity pro dany dotacni program.

4. Kaidy dokument, jenZ je vystupem projektu, musi byt opatfen logem poskytovatele dotace.
5. Kazdy majetek potizeny v ramci projektu musi byt opatfen nalepkou tuto skutecnost prokazuijici.

a. realizaci projektu musi byt uvedena informace na webovych strankach skoly v sekci Véda, vyzkum,
rozvoj.

6. Koordinator/administrator je povinen zajistit uchovani zdznamid o realizaci informacnich
a propagacnich opatfeni dle metodiky daného dotacniho programu (napf. cedule, plakaty,
fotodokumentace atd.) jako doklad o dodrzeni podminek publicity pro ptipad kontroly.

7 vr

4.9. Financni fizeni a Ucetnictvi projektt

1. Zodpovida: Vedouci projektu.

2. Zajistuje: Projektovy servis, konkrétné pridéleny finanéni manazer projektu. U&etnictvi projektu
je zajisténo outsourcingem od spole¢nosti PEFA Holding Services s.r.o.

Tisk dne 18.1.2022 | Q3-P11-VVAR-001-06 | Stranai1 z1is




POZOR!
Porizena kopie je
nefizeny dokument.

Smérnice k pripravé a realizaci rozvojovych
a védecko-vyzkumnych dotacnich projektd

4.10.

. Ekonomické vedeni projektd, uUcetnictvi a plnéni rozpodtu se fidi smérnicemi pro hospodareni

Skoly, pokyny obchodné-ekonomického reditele a pokyny poskytovatele dotace.

Zajisténi udrZitelnosti projektu

1. Zodpovida: Vedouci projektu.
2. Zajistuje: Projektovy servis, konkrétné pridéleny Koordinator/Administrator projektu.
3. Zajisténi v pfipadé persondlni zmény na misté

a. Vedouciho projektu navrhuje rektor a schvaluje provozné personalni reditel a reditel
Skoly

b. Koordindtora navrhuje vedouci projektu a schvaluje provozné persondini feditel a
feditel Skoly

c. Administratora navrhuje vedouci projektu a schvaluje provozné personadlni reditel a
feditel Skoly

4. Povinnd udrzitelnost projektl (nafizena poskytovatelem dotace) je administrovana projektovym

servisem ve spolupraci svedoucim projektu. Projektovy servis zodpovidd predevsim za
dodrzovani termint, formalnich naleZitosti a pfiloh k monitorovacim zpravam o udrZitelnosti.
Vedouci projektu je zodpovédny predevsim za obsahovou spravnost.

Dobrovolna udrZitelnost projekt( (zavisla na vili vSech zapojenych partner() je vyvhodnocovana
po ukonceni projektu fidicim orgdnem s ohledem na prospésnost Skole s ohledem na jeji oblasti
rozvoje.

5. PRILOHY

Pfiloha €. 1 FormuldF projektového zdméru

Informace o dokumentu:

. Obsah zaznamu: Informace o tématu, cili a obsahu navrhovaného projektu, predbéiném

personalnim zabezpeceni a rdmcovém rozpoctu

2. Odpovédnost za zpracovani: Predkladatel projektu
3. Misto uloZeni: W: Véda, Vyzkum a rozvoj / Projektové zaméry / Projektovy zamér — formular
4. Doba uloZeni: po dobu schvalovaciho procesu — v pfipadé schvaleni navrhu minimalné do doby

zpracovani a odevzdani kompletni projektové zadosti

. Pfistupnost: Reditel, rektor, obchodné-ekonomicky Feditel, provozné-persondlni teditel,

prorektofi, ¢lenové projektového tymu, MU, odborny garant
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Formular projektového zaméru

I. Informace o projektovém zaméru:

1. Pracovisté

2. Nazev projektu

3. Popis projektu (max. 3000 zn.)

4. Hlavni cil projektu

4.1. Aktivity projektu

4.2, Vystupy projektu

Vazba na excelence skoly

6. Celkové predpokladané naklady
projektu /spolufinancovani

Ekonomika MVSO (pfijmy a naklady)

Casovy harmonogram

9. Predpokladané personalni obsazeni

10. Pfedpokladani partnefi projektu

11. Dalsi informace

12. Zpracoval
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Il.  Vyhodnoceni a schvaleni projektového zaméru/navrhu projektu

Funkce Pfipominky k navrhu Doporucuji | Podpis
Manazer tstavu ANO-NE
Prorektor pro védu a vyzkum ANO-NE
Prorektor pro mezinarodni vztahy ANO-NE
Prorekto.r pro vzdélavani a ANO-NE
pedagogiku

Prorektor pro studijni zaleZitosti ANO-NE
Rektor: ANO-NE
Reditel provozné-personalni ANO-NE
Reditel obchodné-ekonomicky ANO-NE
Reditel MVSO Schvaluji ANO-NE
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Zaznam o provedené aktualizaci

politiku

Strana Pfredmét zmény Zpracoval Datum
(Pfiloha)
Cely Zména pozic ndméstka reditele, zména titulni strany Kolafikova 1.3.2016
dokument | dokumentu, zména vlastnik( ¢innosti a garant( procesu,
precislovani dokumentu
Aktualizace celého dokumentu Schmidtova 13.12.2017
Aktualizace dokumentu Vranova 24.1.2020
Cely Aktualizace dokumentu dle aktudlni délby prace a zménv |Kolumber, 11.11.2021
dokument | organizaéni struktuie MVSO, dopInéni o projektovou Burian
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