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3

Obecna ustanoveni

(1) Tato smérnice definuje poZadavky na Upravu seminarnich a jinych studentskych praci (dale
jen seminarni prace) studenttl Moravské vysoké $koly Olomouc, o. p. s. (dale také MVSO).

(2) Smérnice navazuje na Studijni a zkusebni fad Moravské vysoké skoly Olomouc, o.p.s. v platném znéni.

Zadavani seminarnich praci

(1) Témata, postup a formu zpracovani, zplsob odevzddvdni a terminy pro zadavani, odevzdavani
a schvalovani seminarnich praci jsou v plné kompetenci vyucujicich jednotlivych Gstavi Moravské vysoké
Skoly Olomouc.

(2) S pozadavky na seminarni prace jsou studenti seznameni na zacatku vyuky predmétu, v jehoZ ramci jsou

seminarni prace pozadovany.

Zpracovani semindrnich praci

(1) Semindrni prace zpracovavaji studenti samostatné, ¢i ve spolupraci se studenty stanovené skupiny, a to na
zdkladé zadani a instrukci vyucujiciho.

(2) Studenti jsou povinni dodrzovat formalni pozadavky a zdsady obsaZzené v této smérnici.

3.1Struktura seminarnich praci

(1) Seminarni prace studentll musi vidy obsahovat titulni stranu s uvedenim nasledujicich udaju:
1. ndazev skoly a Ustavu, na kterém je semindrni prace odevzdavana,
2. nazev predmeétu, ve kterém je seminarni prace odevzdavana,
3. ndzev seminarni prace,
4. identifikacni Udaje studenta:
a. jméno a pfijmeni studenta,
b. osobni ¢islo studenta,
c. typ anazev studijniho programu,
d. rocnik studia,
e. forma studia (prezenéni/kombinovana),
5. datum zpracovani seminarni prace.
(2) Je-liseminarni prace zpracovana skupinové, musi byt uvedeny identifikacni idaje viech studentt ve skupiné

a identifikacni udaj skupiny, byl-li vyucujicim stanoven.

Tisk dne 10.07.2019 Q3-P10-VZDE-007-04 Strana3z6




POZOR!
Pofizena kopie je
nefizeny dokument.

Smérnice pro seminarni
a jiné studentské prace

(3) Doporucenou strukturu seminarnich praci na Moravské vysoké skole Olomouc tvofi:

1.

2
3
4
5.
6
7
8
9

titulni strana,

obsah, zejména u praci delSiho rozsahu,

uvod, vymezeni tématu a cile prace, stru¢ny nastin obsahu prace,

vlastni text semindrni prace rozdéleny do kapitol a podkapitol s logickou strukturou,
zavér, shrnuti dosazenych vysledkd,

seznam literatury v abecednim poradi,

seznam tabulek, jsou-li obsazeny,

seznam graf(, jsou-li obsazeny,

seznam obrazk(, jsou-li obsazeny,

10. seznam pfiloh, jsou-li obsazeny,

11. pfilohy.

(4) Studenti jsou povinni dbat pokynU jednotlivych vyucujicich, ktefi mohou strukturu praci stanovit odliSnym

zplsobem.

3.2Formalni nalezitosti seminarnich praci

(1) Studenti jsou povinni dodrzovat formalni nalezitosti semindrnich praci. Tyto naleZitosti zahrnuiji:

1.

2
3
4.
5

L ® N O

format papiru: A4,

tisk (v pfipadé odevzdani prace v tisténé podobé): jednostranny,

okraje: nahore, dole, vlevo i vpravo, 2,5 cm,

Cislovani stran: dole na strdnce, zarovnani na stred, titulni strana se nedisluje,

pismo: patkové (Times New Roman, Palatino, Georgia aj.), velikost 12, normalni, v poznamce pod ¢arou
velikost 10,

radkovani: 1,5nasobek radku,

zarovnani textu: do bloku,

mezery: bez mezer mezi odstavci,

tabulky, grafy: jsou pouZzity bud v samotném textu, nebo v pfiloze, musi obsahovat poradi, nazev a

zdroj,

10. rozsah prace: stanovuji jednotlivi vyucujici.
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3.3Citace pouzitych zdroja

(1) Studenti jsou povinni dodrZovat citace dle platné citacni normy specifikované v publikaci Kvalifikacni prace

(2)
(3)

na MVSO:.
Student je povinen radné uvadét zdroje literatury, tabulek a obrazkd, které pfi zpracovani své prace pouzil.

V pripadé, Ze student nebude dbat téchto pokyni a bude za své dilo vydavat praci, nebo ¢ast prace nékoho

jiného, bude jeho prace povazovana za plagiat.

Odevzdavani seminarnich praci

(1)

(2)

(3)

(4)

Seminarni prace studenti odevzdavaji zpravidla v elektronické podobé prostrednictvim informacniho
systému  studijni agendy IS/STAG, popf. jinou formou dle zadani  vyulujiciho,
a to v predem stanoveném terminu pro odevzdavani seminarnich praci.

V pojmenovani elektronickd verze seminarni prace musi byt zahrnuty nasledujici identifikacni Udaje
semindrni prace: osobni €islo studenta, pfijmeni studenta, zkratka pfedmétu, pfip. struény nazev ¢&i jiny
identifikdtor seminarni prace, podle néjz bude moiné rozliSit vice seminarnich praci odevzdavanych
studentem ve stejném predmétu.

Vyucujici posoudi prostfednictvim IS STAG pfipadnou podobnost s jinymi seminarnimi pracemi z databdze
Odevzdej.cz i pfipadnou podobnost s texty mimo databazi.

Plagidtorstvi je posuzovano ve smyslu §64 zakona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakon(, v platném znéni, jako disciplinarni prestupek, a pfi jeho feseni je postupovano v souladu

s Disciplinarnim radem pro studenty.

1 Ludvikova Pavla a Irena Kovacic¢inova. Kvalifikacni prdce na MVSO. [online] Olomouc: Moravska vysoka $kola
Olomouc, 2018. 124 s. Dostupny z: IS STAG nebo
https://mvso.sharepoint.com/:b:/r/studenti/BakalarskePrace/Kvalifika¢ni prace na MVSO - studijni text.pdf
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Zaznam o provedené aktualizaci

Strana Pfedmét zmény Zpracoval Datum
(PFiloha)
1 Uprava titulni strany vsouladu s fidici dokumentaci, zména | Kolafikova 22.2.2016
rektora, precislovani verze na 02
Zména v Casti formalni naleZitosti praci — typ pisma Kolarikova 25.9.2017
Zména ndzvu smérnice, aktualizace obsahu celého dokumentu Kovaci¢inova 10. 7. 2019
Tisk dne 10.07.2019 Q3-P10-VZDE-007-04 Strana 6z 6




	1  Obecná ustanovení
	2 Zadávání seminárních prací
	3 Zpracování seminárních prací
	3.1 Struktura seminárních prací
	3.2 Formální náležitosti seminárních prací
	3.3 Citace použitých zdrojů

	4 Odevzdávání seminárních prací
	Záznam o provedené aktualizaci

