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1. Zadani zavére¢né prace

Tvorba bakalarské/diplomové (dale jen ,zavérecné prace“) nezaCina psanim teoretické
casti nebo uvodu. Zacind mnohem driv, a to uz pri pripravé jejiho zadani. Priprava zadani
zavéreCné prace neni jen dilezity formalni krok. SlouZzi také k tomu, abychom si predem

dtsledné rozmysleli, o ¢em, proc a jak vlastné chceme psat.

1.1 Nalezitosti zadani zavérecné prace
Kazdé zadani zavérecné prace ma 5 zakladnich naleZzitosti, které bliZe predstavuje
nasledujici schéma (Obrazek 1).

Obrazek 1 Struktura zadani zavérecné prace

Nazev prace v ¢eském/slovenském a anglickém jazyce

* Nazev prace by mél struéné vystihovat, o C¢em prace bude.
Zpravidla odpovida formulaci tématu prace.

Harmonogram vypracovani prace

e Stanovujeme s  vedoucim  prace  harmonogram = zavéreéné  prace,
a to z nckolika divodl: organizaci Casu, sniZzeni stresu, pravidelné kontroly,
stanoveni proiorit, efektivni vyuziti zdroj, podpora
v komunikaci s vedoucim zavére¢né prace.

Ramcovy obsah zavérecné prace

» Zde uvadime, ¢im se prace bude zabyvat, s jakym cilem, jak tohoto cile chceme
dosahnout a jaka bude struktura prace.

Piedpokladany rozsah prace

* Zde uvadime ocekavany pocet stran. U bakalafsky praci je stanoveno
40-60 normostran (min. 72 000 znakid). V ptipadé¢ diplomovych praci
je dano, Ze prace je v rozsahu 60-80 normostran (min. 110 000 znak).

Seznam odborné tuzemské a zahranicni literatury

* Literatura, kterou planujeme pouzit, by méla zahrnovat alesponn 5 Ceskych a 2
zahrani¢ni (cizojazy¢né) zdroje u bakalaisky praci. U diplomovych praci je
stanoveno 7 Ceskych a 3 zrahani¢ni (cizojazycné) zdroje. Samoziejmé finalni
seznam literatury v samotné praci bude rozsahlejsi,
a to v ndvaznosti na dané téma zavérecné prace.

Zdroj: vlastni uprava
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V pribéhu psani zavérecné prace miizeme zjistit, Ze se nas vyzkum vyviji jinym smérem,
nez jsme ocekavali. Proto je mozné zadani jeSté dodate¢né editovat. Kone¢nou verzi zadani
musi schvalit vedouci zavérecné prace. Pri odevzdani hotové zavérecné prace se totiz zadani
stava jeji soucasti a je dulezité, aby korespondovalo s jejim obsahem. Ptipadnou editaci
vSak neodkladejme a rozmysleme si ji s dostatecnym piedstihem. Lhiita pro dpravy zadani
zavéretné prace totiZ zpravidla vyprsi na konci brezna. Konkrétni termin byva uveden

v aktudlné platném Harmonogramu akademického roku.

1.2 Postup pri pripravé zadani zavérecné prace

Na piipravu zadani zavérecné prace nejsme sami. Role vedouciho prace totiz zacina
pravé zde, uz v té nejrannéjsi fazi, kdy si teprve svou budouci zavérecné praci rozmyslime.
Obrazek 2 znazornuje, v jakych krocich bychom méli pri pripravé zadani zavérecné prace
postupovat. Oficidlni navod vcetné instrukci pro praci s Informacnim systémem naleznete

v Priivodci Zavéreénymi pracemi na MVSO krok za krokem (IS MVSO - Dokumenty ke studiu,

slozka Zavérecné prace).
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Obrazek 2 Postup pripravy zadani zavérecné prace

Zamyslime se nad tim, co nas ve
studiu zatim nejvice zaujalo, cemu
bychom se chtéli vénovat v budouci
kariéte nebo co by nas jednoduse
bavilo zkoumat.

Podivame se na vypsana témata ze
strany vedoucich praci a zjistime,
jestli nekteré z témat odpovida
tomu, co jsme si rozmysleli v bodu

Pokud ano, oslovime daného

vedouciho prace s tim, ze Pokud ne, vymyslime vlastni

mame zajem na tomto tématu téma.
pracovat
Podle pokynéi vedouctho Vyhledame si vedouciho

prace, jehoz specializace
odpovida naSemu tématu, a
pozadame ho o vedeni nasi
prace.

zpracujeme Zadani zavérecné
prace a vlozime ho do
Informac¢niho systému.

Ve spolupraci s vedoucim
préace zformulujeme navrh
tématu a nechame ho schvalit
Radou pro kvalitu vzdélavani.

Po schvaleni tématu ve
spolupraci s vedoucim
vypracujeme Zadani
zivéreéné prace.

Zdroj: vlastni tiprava
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1.3 Shrnuti

Tvorba zavérecna prace zacind uZ jejim zadanim, je zapotiebi si zadani dlisledné
rozmyslet, protoZe se od ného bude odvijet celd nase dalsi prace. Pokud vSak v priibéhu
zjistime, Ze to, co jsme si naplanovali, neni redlné, mizeme jesté zavcasu oficidlni zadani
upravit. Zadani bakalarské prace ma jasné formalni ndleZitosti, které je potieba dodrZzet.
Stejné tak je vhodné nasledovat doporuceny postup pro jeho pripravu. Piiloha ¢. 1 zobrazuje
vzor zadani bakalarské prace a Priloha €. 2 vénuje pozornost vzoru zadani diplomové prace.
Berte prosim na védomi, Ze u danych vzorl jsou terminy vypracovani zavérecnych praci
jen doporucené, a to az na ,Odevzdani prace do systému IS MVSO*, ktery je podiizen aktualné

platného Harmonogramu akademického roku. Harmonogram vypracovani zavérecnych praci

musi student projednat s vedoucim prace, ktery navrzené terminy odsouhlasi.
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Priloha €. 1 Vzor zadani bakalarské prace

Harmonogram vypracovani BP:*
1. Zpracovani jednotlivych kapitol do
2. Zpracovani zavéru do

3. 0devzdani prace do systému IS MVSO
Ramcovy obsah prace:
Cilem bakalarské prace je ... Uvést informaci ohledné vyuzitych dat (sekundarni/primarni),

a to véetné zvolenych metod. Cim se prace zabyva apod. Ramcovy rozsah prace - 6 radka.

Piredpokladany rozsah prace:

Predpokladany rozsah prace je 40-60 normostran.

SEZNAM DOPORUCENE LITERATURY **

* Harmonogram musi byt v souladu s platnym Harmonogramem akademického roku.

** Dle platné normy ISO 690:2022.
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Priloha €. 2 Vzor zadani diplomové prace

Harmonogram vypracovani DP:*
1. Zpracovani jednotlivych kapitol do
2. Zpracovani zavéru do

3. 0devzdani prace do systému IS MVSO
Ramcovy obsah prace:
Cilem diplomové prace je ... Uvést informaci ohledné vyuzitych dat (sekundarni/primarni),

a to véetné zvolenych metod. Cim se prace zabyva apod. Ramcovy rozsah prace - 6 radka.

Piredpokladany rozsah prace:

Predpokladany rozsah prace je 60-80 normostran.

SEZNAM DOPORUCENE LITERATURY **

* Harmonogram musi byt v souladu s platnym Harmonogramem akademického roku.

***%* Dle platné normy ISO 690:2022.
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